
Zestawienie przeprowadzonych kontroli w roku 2009

	Nr
	Jednostka kontrolowana
	Zakres i tematyka kontroli
	Termin przeprowadzenia 
	Zalecenia pokontrolne/ data 
	Odpowiedź na zalecenia/ data wpływu
	Uwagi

	1
	Szkoła Podstawowa nr 1
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	21.01-30.01.2009 r.
	KA.I.0914/13/2009 z 10.02.2009 r.

1.Dokonać korekty błędnie naliczonego wynagrodzenia

2.Przestrzegać unormowań zawartych
w ustawie o ZFŚS 
	SP 1/01/03/2009
06.03.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	2
	Gimnazjum nr 2
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	05.02-17.02.2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	3
	USC
	Kontrola doraźna

Sprawdzenie trybu przekazywania

informacji do organów ewidencji ludności
	06.02.2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	4
	Niepubliczne Gimnazjum z Klasami Przysposabiającymi do Pracy 
	Kontrola meldunków z rzeczywistą liczbą uczniów uczęszczających do szkoły
	18-23.02.2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	5
	Zespół Placówek Oświatowych
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za 2008
	09.02-18.02.2009 r.
	KA.I.0914/14/2009

1.Dokonywać klasyfikacji wydatków zgodnie z rozporządzeniem Dz.U. z 2006 Nr 107, poz.726 z późn. zm.
2. Zakupione wyposażenie wprowadzać do ewidencji w momencie przekazania do użytkowania
	Pismo z 26.03.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń


	6
	Prywatny Zespół Szkół w Skarżysku-Kamiennej
	Kontrola w zakresie zgodności meldunków z rejestrem za 2009 r.
	24-27.02.2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	7
	Urząd Miasta

Wydział Gospodarki Komunalnej
	Prawidłowość wydawania zezwoleń za zajęcie pasa drogowego
	27.02-31.03.2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	8
	Zespół Szkół Publicznych nr 1 
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	25.03-24.04.2009 r.
	KA. I/0914/17/2009 z 11.05.2009 r.

1.Wprowadzić jednolitej zasady podziału wydatków księgowanych w rozdziale 80101 i 80110
	
	

	9
	Szkoła Podstawowa nr 3
	Kontrola kompleksowa za 2008 r.
	04.03-17.04.2009 r.
	KA. I/0914/18/2009 z 26.05.2009 r.

1.Regulacje związane z działalnością jednostki wprowadzać w życie w formie zarządzeń Dyrektora.

2.Opracować zasady przeprowadzania wstępnej kontroli zgodności planowanego wydatku z planem finansowym.

3.Stwierdzone błędy księgowe korygować zgodnie z art. 25 ustawy o rachunkowości.
4.Dokonywać potwierdzenia złożenia w jednostce nadrzędnej sporządzanych sprawozdań finansowych oraz projektów i planów.
5.Dokonując zmian warunków w zawieranych przez jednostkę umowach zachować pisemną formę.
6.Dokonywać starannie rozliczeń z kontrahentami.

7.Sporządzać faktury VAT zgodnie z rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 listopada 2008r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług Dz.U. z 2008, Nr 212, poz.1337

8.Wskazywać aktualne źródła przepisów prawnych przy sporządzaniu angaży dla pracowników.
9.Zachować formę pisemną przy zawieraniu umów z wykonawcami na zlecane usługi dla jednostki
10.Prawidłowo prowadzić kartoteki artykułów w magazynie.
	SP3.0-091/2/09 
04.06.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	10
	Szkoła Podstawowa nr 5
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	27.04-08.05.2009 r.


	KA. I/0914/20/2009 z 26.05.2009 r.

1.Dokonać korekty wartości środków trwałych posiadanych przez jednostkę

2. Dokonywać klasyfikacji wydatków zgodnie z rozporządzeniem Dz.U. z 2006 Nr 107, poz.726 z późn. zm.
	Pismo 09/04/09
24.06.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	11
	Szkoła Podstawowa nr 8
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	18-28.05.2009  r.


	KA. I/0914/22/2009 z 09.06.2009 r.

1.Dokonać korekty kosztów związanych z zakupem systemu monitorującego
i alarmowego.
2.Uwzględnić w ewidencji środków trwałych zakupione systemy i prawidłowo dokonywać odpisów amortyzacyjnych
	SP8/017/32/9
02.09.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	12
	Szkoła Podstawowa nr 9
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	01-10.06.2009 r.


	KA.I .0914/24/2009 z 23.06.2009 r.

1.Prawidłowo przeprowadzać czynności związane z zaopatrzeniem w jednostce.

2.Bezwzględnie przestrzegać terminu płatności w regulowaniu zobowiązań jednostki.

3.Klasyfikowanie wydatku dokonywać zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U.06.107.726).

4.Dotrzymać formy pisemnej przy zawieraniu umów przez jednostkę zgodnie
z unormowaniami.
	SP9-0075/9/09
21.07.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	13
	Urząd Miasta
	Kontrola doraźna kasy urzędu 
	17.06.2009 r.
	KA.I .0914/25/2009 z 24.06.2009 r.

1.Dokonać formalnego wprowadzenia do użytkowania programu wykorzystywanego w kasie urzędu

2.Przestrzegać regulacji zawartych w instrukcji kasowej w zakresie dokonywania kontroli doraźnych kasy. 
	
	

	14
	Zespół Szkół Publicznych nr 4
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	15.05-04.06.2009 r.
18-30.06.2009 r.
	KA.I .0914/28/2009 z 20.07.2009 r.

1.Klasyfikacji wydatków dokonywać zgodnie z rozporządzeniem MF z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów, oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U.06.104.726 z późn. zm)
	ZSP4/0/09/1/2009 z 31.08.2009 r.
	Zalecenia wykonano

	15
	Ochotnicza Straż Pożarna
	Kontrola w zakresie wykorzystania dotacji w roku 2007 1 2008
	23.06-17.07.2009 r.
	KA.I .0914/35/2009 z 07.10.2009 r.
1.Dostosować i prowadzić ewidencję księgową OSP zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. 2002 nr 76 poz. 694 z późn. zm.). i uwzględnić zalecenia pokontrolne z wcześniejszego okresu.
2.Przyznaną dotacje dla OSP wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem wskazanym w zawartych umowach. 

3.Rzetelnie ustalać należne kwoty ekwiwalentu za udział w akcjach ratowniczych.

4.Prawidłowo sporządzać rachunki do umów zleceń będące podstawą wypłaty,
a pokrywane z środków dotacji.
5.Wszelkie zaistniałe w OSP zdarzenia gospodarcze ujmować w ewidencji księgowej.
	
	

	15a
	Wydział Zarządzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich
	Zalecenia w związku z kontrolą w OSP
	
	KA.I .0914/31/2009 z 07.10.2009 r.

1.Środki dla OSP przekazywać tylko na podstawie zawartych umów.
2.Przestrzegać ustalonych terminów związanych z rozliczeniem i przekazywaniem transz.

3.Dokonywać rozliczeń zgodnie z ustaleniami w zawartych umowach.
4.Umowy konstruować w sposób przejrzysty i zgodny z obowiązującymi przepisami.
	ZK.II.5416-32/09 
14.10.2009
	

	16
	Samodzielny Publiczny ZOZ Przychodnie Miejskie
	Kontrola w zakresie wykorzystania dotacji w roku 2008
	03-17.07.2009 r.
	KA.I .0914/32/2009 z 18.08.2009 r.
1.Sporządzać rozliczenie dotacji zgodnie z warunkami umowy
	L.dz.395/09/2009 z 07.09.2009 r
	Zalecenia wykonano

	17
	Gimnazjum Nr 3
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008
	24.07-07.08.2009 r.

19-20.08.2009 r.
	KA.I .0914/33/2009 z 03.09.2009 r.

1.Klasyfikacji wydatków dokonywać zgodnie z rozporządzeniem MF z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów, oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U.06.104.726 z późn. zm)
	G3-075/106/10/09
05.10.2009 r.
	Zalecenia wykonano

	18
	Zespół Obsługi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Publicznych
	Kontrola finansowo-księgowa 5% wydatków za  rok 2008 jednostki oraz ocena obsługi zakładów budżetowych
	19-21,31.08.2009
1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/36/2009 z 14.10.2009 r.

1.Klasyfikacji budżetowej dokonywać zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. 2006 Nr 107, poz. 726 z późn. zm

2.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy dla wszystkich zakładów u dostawców którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy

3.Przestrzegać wewnętrznych regulacji w zakresie obrotu gotówkowego we wszystkich zakładach. Raporty kasowe sporządzać dla wszystkich gotówkowych zdarzeń  gospodarczych. 

4.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
5.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości  ustalonej kwoty zaliczki.
6.Zapisów w księdze dokonywać zgodnie z treścią ekonomiczną dokumentu.
7.Przy księgowaniu zwrotów niewykorzystanych zaliczek stosować zasady ustawy o rachunkowości. 8.Przestrzegać terminu rozliczenia udzielonej zaliczki.
9.Przestrzegać unormowań ustawy prawo zamówień publicznych przy organizowaniu przetargów dla obsługiwanych zakładów.
10.Przestrzegać terminowego regulowania powstałych zobowiązań.
	ZOEAPP
74/2009

Z 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19a
	Przedszkole Publiczne Nr 1
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/37/2009 z 14.10.2009 r.

1.Wszystkie zamówienia dotyczące wykonania usług remontowych dokonywać zgodnie  z obowiązującymi przepisami.
2.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

3.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
Wypłat czekiem dokonywać do wysokości  ustalonej kwoty zaliczki.
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19b
	Przedszkole Publiczne Nr 4
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/38/2009 z 14.10.2009 r.

1.Wszystkie zamówienia dotyczące wykonania usług remontowych dokonywać zgodnie  z obowiązującymi przepisami.
2.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

3.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
4.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości  ustalonej kwoty zaliczki
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19c
	Przedszkole Publiczne Nr 6
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/39/2009 z 14.10.2009 r.

1.Wszystkie zamówienia dotyczące wykonania usług remontowych dokonywać zgodnie  z obowiązującymi przepisami.
2.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

3.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
4.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki
5.Dokonywać rozliczenia udzielonej zaliczki w ustalonych terminach
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19d
	Przedszkole Publiczne Nr 7
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/40/2009 z 14.10.2009 r.

1.Wszystkie zamówienia dotyczące wykonania usług remontowych dokonywać zgodnie  z obowiązującymi przepisami.
2.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

3.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
4.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19e
	Przedszkole Publiczne Nr 9
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/41/2009 z 14.10.2009 r.

1.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

2.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
3.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19f
	Przedszkole Publiczne Nr 10
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/42/2009 z 14.10.2009 r.

1.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

2.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
3.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19g
	Przedszkole Publiczne Nr 12
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/43/2009 z 14.10.2009 r.

1.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

2.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
3.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	19h
	Przedszkole Publiczne Nr 16
	Sposób wykorzystania dotacji w roku 2008 
	19-21,31.08.2009

1-11, 21-25, 29-30.09.2009 r.
01-02.10.2009 r.
	KA I/0914/44/2009 z 14.10.2009 r.

1.Dokonać aktualizacji danych odbiorcy u dostawców, którzy błędnie wskazują jako płatnika (odbiorcę) ZOEA PP i dokonać skorygowania dowodów księgowych zewnętrznych (faktur) w zakresie wskazania właściwego odbiorcy.

2.Udzielone zaliczki wykorzystywać zgodnie z przeznaczeniem.
3.Wypłat czekiem dokonywać do wysokości ustalonej kwoty zaliczki

4. Skutecznie dokonać ustalenia faktycznej ilości odprowadz. ścieków.
	Pismo z dnia 12.11.2009 r.
	Informacja o wykonaniu zaleceń

	20
	Miejskie Centrum Kultury
	Sposób wykorzystania dotacji przekazanej 

w 2008 roku
	8-16.10.2009 r.
	KA I/0914/47/2009 z 05.11.2009 r.
1.Opracować „Politykę rachunkowości” zgodnie z unormowaniami ustawy o rachunkowości.

2.Prawidłowo dokonywać przeksięgowania wyniku finansowego za zakończony rok obrachunkowy.

3.Dokonywać bieżąco korekty planu przychodów i kosztów instytucji w związku ze zwiększeniem dotacji.

4.Stosować w praktyce wprowadzone wewnętrzne uregulowania i procedury.

5.Korekty błędów w zapisach księgowych, dokonywać zgodnie z Art. 25 ustawy o rachunkowości.
	Ldz.119/MCK/2009

03.12.2009 r.
	Informacja o zamiarze wykonania zalecenia

	21
	Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna
	Sposób wykorzystania dotacji przekazanej 

w 2008 roku
	20-27.10/2009 r.
	Bez zaleceń
	
	

	22
	Wydział Finansowy
	Kontrola w zakresie podatku od środków transportu
	03-13.11.2009 r.
	KA I/0913/50/2009 z 05.11.2009 r.
1.Szczegółowo monitorować otrzymane informacje z Wydziału Komunikacji w celu dopełnienia obowiązku złożeniu deklaracji i ustalenia przez podatnika podatku od nabytych środków transportowych w wymaganym przepisem terminie.

2.Podjąć działania w celu uporządkowania informacji, co do prawa własności środków transportowych, które stanowią zabezpieczenie dla banku. 
3.Postępowanie windykacyjne prowadzić bez zbędnej zwłoki.
4.Przestrzegać unormowań rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji Dz.U.01.137.1541. w sprawie ewidencji upomnień.
	Pismo z 30.12.2009 r.
	Zalecenia wykonano

	23
	Szkoła Podstawowa Nr 7
	Kontrola kompleksowa za rok 2008 i I półrocze 2009
	23.11.2009-08.01.2010 r.
11.-15.01.2010 r.
	W trakcie przygotowywania zaleceń
pokontrolnych
	
	


Skarżysko-Kam 28.01.2010 r.

Sporządził:
















Zatwierdził:

Inspektor d.s. kontroli














Prezydent Miasta
12

