Skarzysko-Kamienna 15.02.2010 r.

KA .1. 0914/8/2010

Sprawozdanie z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 7
w Skarzysku-Kam.

Na podstawie upowaznienia Nr 75/2009 z 20.11.2009 r. Prezydenta Miasta Skarzyska-Kam.

w dniach od 23.11.2009 do 08.01.2010 r. z przerwa dnia 11, 15.12.2009 oraz od dnia 11.01.2010 do
15.01.2010 r. na podstawie upowaznienia Nr 2/2010 z 08.01.2010 r., pracownik Biura Kontroli

i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miasta przeprowadzit w Szkole Podstawowej Nr 7 im. Obroncow

Westerplatte w Skarzysku-Kamiennej ul. Zielna 29 kontrol¢ kompleksowa gospodarki finansowej
za okres 01.01.2008 r. -30.06.2009 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

1.

Regulacje zwiazane z dzialalnoscia jednostki (regulamin ZFSS) nie zostal wprowadzony
w zycie w formie zarzadzenia Dyrektora.

Regulamin organizacyjny Szkoty Podstawowej Nr 7 w Skarzysku-Kamiennej obowiazujacy od
27.08.2006 r. posiadat braki formalne polegajace na braku opiséw nastepujacych stanowisk
pracy: specjalisty do spraw finansowych, szefa kuchni oraz pomocy w kuchni, - zostat
uzupeliony w trakcie kontroli

Jednostka nie posiada opracowanych zasad przeprowadzania wstgpnej kontroli zgodnosci
planowanego wydatku z planem finansowym.

Stwierdzono niewtasciwe ujmowanie operacji dotyczacych przychodow - dochodow wilasnych
z tytutu zawartych umow wedtug zasady kasowej. Jest to sprzeczne z ustawa o rachunkowosci
i ustalong polityka rachunkowo$ci w kwestii ewidencji pozostatych operacji gospodarczych
dotyczacych przychodow gdzie ustalono zasade memoriatu.

Sporzadzony protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej posiadat uchybienia formalne:
- brak wskazanych arkuszy spisu, oraz warto$ci dokonanego spisu.

Dla kazdego $rodka trwatego prowadzona jest indywidualna karta §rodka trwatego brak byto
przebiegu umorzenia, i okreslenia stawek amortyzacji w trakcie kontroli karty uzupetniono.

Nie mozna ustali¢ w jakich terminach projekty plandw oraz sprawozdania finansowe zostaly
przekazane do jednostki samorzadu terytorialnego, (brak daty zloZzenia w Urzedzie Miasta
Skarzyska—Kam.)

W dokumentacji pracownicze] stwierdzono braki w zakresie zlozenia o$wiadczenia przez
pracownikow korzystajacych z dni wolnych wynikajacych z art. 188 K.P. — zostaty uzupelnione

w trakcie kontroli.
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Brak pisemnej formy zmiany warunkow umowy dotyczacej wielkoSci optacania czynszu przez
firm¢ PERFEKT.

Rozrachunki z odbiorcami ustug prowadzone nieprawidtowo, dokonywane przypisy na koncie
201-1 sa w ksiggowane w wysokosci wplat, a nie w kwocie wynikajacej z zawartych umow.
Tak  prowadzona  ewidencja nie pozwala na  ustalenie stanu  naleznosci
z tytuhu §wiadczonych ustug.

Stwierdzono niewlasciwe ustalenie stawek dzierzawy za grunt pod garazem w zawartych
umowach nie uwzgledniajac przepiséw prawa miejscowego.

Ewidencja sprzedazy VAT prowadzona niewlasciwie, naruszono art. 109 ustawy o podatku od
towarow 1 ushug. Rejestr sprzedazy VAT prowadzony nieprawidlowo, brak uzupelnienia
wymaganych tresci.

W przypadku najemcy lokalu mieszkalnego, brak wystawionego dowodu sprzedazy (paragonu
lub faktury za czynsz) co narusza art. 106 ustawy o podatku od towarow
i uslug Zgodnie z przepisami za $wiadczone uslugi mamy obowiazek wystawienia dowodu
sprzedazy ustug.

Wydruki z kasy fiskalnej niewlasciwie archiwizowane (trudne do odczytania) nie spetniaja
wymogu art. 112 ustawy o podatku od towardéw 1 ustug co do okresu przechowywania dowodu
ksiggowego.

Pominigcie w ewidencji sprzedazy VAT faktur za dany miesiac (faktury dla MOPS za positki),
narusza to art. 19 ust. 1 i 4 ustawy o podatku od towarow i ustug.

Ujmowanie w ewidencji sprzedazy VAT kwot niezgodnych z dokonanymi wptatami.

W przypadku jednego najemcy niewlasciwie ustalono kwotg za czynsz i media z tytulu zawartej
umowy. Nalezno$¢ za czynsz 1 media z wynajmowanego lokalu mieszkalnego w calosci zostata
zwolniona z art. 43, ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug. Jest to stanowisko
niewlasciwe. Zwolnienie ma zastosowanie jedynie dla ustugi w zakresie wynajmowania.
Niektére faktury nie wskazuja ceny jednostkowej 1 ilosci sprzedanych obiadéw uwzgledniajac
na dokumencie ogolna kwotg za positki w danym miesiacu.

Angaze dla pracownikéw administracji i obslugi posiadaja btad formalny w postaci braku
wskazania w podstawie prawnej wlasciwych regulacji.

Stwierdzono brak sporzadzonej zastgpczej asygnaty w przypadku wyplaty zasitku
chorobowego, jest to naruszenie unormowan § 22 zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie okreslenia dowodow stanowiacych
podstawg przyznawania i wyplaty zasitkbw z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
1 macierzynstwa DzU. z 1999 r. Nr 65  poz. 742 z podzn. zm.

w zakresie sporzadzania dokumentacji.
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Stwierdzono btad w naliczeniu 1 wyptacie wynagrodzenia za prace u pracownika
przebywajacego w miesiacu lipcu i wrze$niu na zwolnieniu lekarskim.

Stwierdzono nieprawidtowosci przy rozliczaniu umow zlecen:

- brak rachunku do umowy zlecenie wystawionego przez zleceniobiorce po wykonaniu pracy
1 dokonaniu odbioru pracy przez zleceniodawce, ktory powinien by¢ podstawa do sporzadzenia
listy ptac,

- dokonanie rozliczenia i wyplaty wynagrodzenia z danego miesiaca przed jego zakonczeniem.
Stwierdzono niewlasciwe ewidencjonowanie rozliczania uzupetnianej zaliczki pobieranej przez
pracownika. Rozliczenie danej zaliczki (przyjecie na stan magazynu) powinno przebiegad
w korespondencji z kontem 234. Pomijanie tego konta przy kolejnym uzupetnianiu stalej
zaliczki przez jest naruszeniem art.24 ust.2 ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzono pobieranie gotowki powyzej ustalone wysokosci zaliczki.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.



