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Sprawozdanie z kontroli dotyczacej stosowania procedur przy dokonywaniu zakupow
o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 EURO w Wydzialach Urzedu Miasta
Skarzysko-Kamienna

Na podstawie upowaznienia Nr 14/2010 z dnia 12.03.2010 r. Prezydenta Miasta
Skarzyska-Kam. w dniach od 15.03.2009 r. do 24.03.2009 r. pracownik Biura Kontroli
1 Audytu Wewngtrznego Urzgdu Miasta przeprowadzit w Wydziatach Urzgdu Miasta kontrolg
dotyczaca stosowania procedur przy dokonywaniu zakupdw o warto$ci nieprzekraczajacej
14 000 EURO w $wietle Zarzadzenia Nr 299/2008 Prezydenta Miasta Skarzysko-Kamienna
z dnia 01.12.2008 r. w sprawie: zasad organizacyjnych udzielania zamdwien publicznych

w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna za okres 01.01.2009 r. — 31.12.2009 r.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. W Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w przypadku zakupu
t6zek polowych na potrzeby tymczasowego pobytu poszkodowanej ludnos$ci nie
wystano zapytan ofertowych do firm, a tym samym nie otrzymano ofert co jest
wymagane zgodnie z Zarzadzeniem Nr 299/2008 Prezydenta Miasta Skarzysko-
Kamienna z dnia 01.12.2008 r. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i1 Spraw
Obronnych w pismie ZK.I1.0114-10/10 poinformowat, iz zakupu dokonal w firmie,
ktéra jako jedyna w kraju wykonuje produkt, ktory nadaje si¢ do tego typu celow.

2. W Wydziale O$wiaty Kultury i Sportu w przypadku zakupu ustug transportowych —
przewo6z mtodziezy ze skarzyskich szkot na zawody sportowe nie sporzadzono notatki
sluzbowej co jest wymagane zgodnie z Zarzadzeniem Nr 299/2008 Prezydenta Miasta

Skarzysko-Kamienna z dnia 01.12.2008 r.



3. W Wydziale Gospodarki Komunalnej i Drég w przypadku zakupu tawek parkowych,
koszy na $mieci i transportu zapytania wykonano telefonicznie. W przypadku
zamowien przekraczajacych kwotg 10 000 zt netto zapytania moga by¢ dostarczane
faksem, mailem, droga pocztowa i poprzez dorgczenie pisma zgodnie z Zarzadzeniem

Nr 299/2008 Prezydenta Miasta Skarzysko-Kamienna z dnia 01.12.2008 r.

4. Z druku Notatki stuzbowej (Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 299/2008) wynika iz,
prawidtowos$¢ przeprowadzonego przez pracownika Wydziatu postgpowania
potwierdza Naczelnik, a nastgpnie przedktada Notatke sluzbowa do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta.

Po analizie powyzszego dokumentu, a takze konsultacjach z radca prawnym
1 pracownikiem ds. zamodwien publicznych zasadnym jest wskazanie
odpowiedzialnym za prawidlowe przeprowadzenie postgpowania 1 ostateczne
zatwierdzenie Notatki stuzbowej przez Naczelnika Wydzialu w ktérym procedura

zostata przeprowadzona.

Innych uwag nie ma.



