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Sprawozdanie z kontroli kompleksowej przeprowadzonej
W Zarzadzie Zasobé6w Komunalnych w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie upowaznienia Nr 13/2010 z 11.03.2010 r. Prezydenta Miasta Skarzyska-
Kam. w dniach od 15.03.2010 do 29.04.2010 r., pracownik Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta przeprowadzit kontrole kompleksowa jednostki. Zakres kontroli
obejmowat regulacje wewngtrzne z zakresu gospodarki finansowej i rachunkowosci,
prowadzenie rachunkowos$ci, gospodarka pienigzna 1 rozrachunki, wykonanie planu
finansowego, w tym realizacj¢ wybranych dochodéw oraz wydatkéw, udzielanie zamowien
publicznych, gospodarowanie sktadnikami majatkowymi.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia zawarte w protokole
byly w gltéwnej mierze wynikiem nieprzestrzegania badz blednej interpretacji przepisow
prawnych dotyczacych gospodarki finansowej 1 rachunkowosci jednostki budzetowe;.

W trakcie kontroli ustalono:

1. Jednostka nie posiada opracowanych procedur gospodarowania mieniem stanowigcym
wiasnos$¢ gminy.

2. W przypadku dokonywania naliczen za czynsz w lokalach mieszkalnych kontrolujacy
stwierdzil brak ustalenia 1 wprowadzenia zarzadzeniem kierownika jednostki
obowiazujacych stawek czynszowych.

3. Opracowana polityka rachunkowosci nie spetnia wszystkich unormowan zawartych w art.
10 ustawy o rachunkowosci.

4. Brak zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji, zasad i trybu pracy komisji
inwentaryzacyjnej.

5. W roku 2009 r. jak i w poprzednim 2008 r. stwierdzono brak wydania stosownego
zarzadzenia kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w jednostce zgodnie z przepisem art. 26 ust. 1.

6. W jednostce brak instrukcji kasowej regulujacej zasady obrotu gotdéwkowego, ktory ma
miejsce w ZZK. Nie sporzadza si¢ raportéw kasowych mimo ze dokonywane sa operacje
kasowe typu: zakup artykutow réznych za gotowke, wyptata wynagrodzenia z tytutu
umoéw cywilno prawnych, rozliczenia z najemcami.

7. Brak opracowanych 1 wdrozonych zarzadzeniem kierownika jednostki przepisow
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wewngtrznych dotyczacych wydatkéw na cele strukturalne.

W niektorych przypadkach wprowadzone regulacje wewngtrzne wskazuja niepetne

informacje na temat podstaw prawnych np. regulaminy wynagradzania.

Nie dotrzymano terminu 30 wrzesnia 2008 r. przekazania projektéw plandow finansowych
na rok 2009 oraz harmonogramu planu wydatkow.

W kilku przypadkach nie mozna ustali¢ w jakich terminach zlozono projekty planow
finansowych do jednostki samorzadu terytorialnego, (brak daty ztozenia w Urzedzie
Miasta Skarzyska—Kam.)

Stwierdzono naruszenie wlasciwych termindéw skladania sprawozdan budzetowych za
okres od stycznia do czerwca (spoznienie od 1 dnia do 19 dni).

Stwierdzono brak wypetnienia obowiazku pracodawcy w zakresie przydziatu odziezy
w roku 2009.

Na czas kontroli brak dokonania zmiany Zarzadzenia Nr 1/2009 w zakresie przydziatu
odziezy roboczej w zwiazku ze zmiana struktury organizacyjnej jednostki. Nie ustalono
I nie wprowadzono zarzadzeniem ekwiwalentu za dany rok jak stanowi § 4 pkt. 2 w/w
zarzadzenia.

Stwierdzono naruszanie zasad wynikajacych z regulacji wewngtrznych w zakresie
rozliczenia zaliczki (niedotrzymanie terminu rozliczenia).

Stwierdzono, ze osoby dokonujace rozliczen czekiem nie maja w zakresie czynnosci —
okreslonych obowiazkéw co do dokonywania takich transakcji (zaopatrzenie), brak
w aktach osobowych o$§wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone srodki
pieni¢zne.

Stwierdzono brak na dowodach Zrodtowych informacji o sposobie dokonania zakupu na
ptaszczyznie ustawy prawo zamowien publicznych.

Stwierdzono bigdna klasyfikacje wydatkow w zakresie szkolen jak i optat za $cieki,
a takze kosztow zarzadu od wspolnot mieszkaniowych z naruszeniem rozporzadzenia
Ministra Finansow z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodéow oraz $rodkdw pochodzacych ze zZrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2006 Nr 107 poz.726 z poézn.zm). W przypadku dwoch
pierwszych wydatkow btedy w klasyfikacji juz zostaty skorygowane.

W przypadku opisywania ,,Not Ksiggowych” od wspolnot mieszkaniowych stwierdzono
stosowanie uproszczen (oznaczanie pieczatka o tresci ,,potwierdza si¢ naliczenie optat za

lokale bedace wtasnoscia Gminy...”, bez podpisu osoby upowaznionej do tej czynnosci)
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brak jednak stosownych zapiséw w regulacjach wewnetrznych pozwalajacych na te
uproszczenia.

Stwierdzono dokonywanie kontroli merytorycznej i formalno-prawnej list plac przez
osobg sporzadzajaca te dokumenty.

Stwierdzono ustalenie niewlasciwej daty nabycia praw do wyptaty nagrody jubileuszowe;j
z naruszeniem § 8 pkt. 2. rozporzadzenia [FWPS1] co skutkowalo ustaleniem nagrody
w nizszej wysokosci niz pracownikowi przyshugiwata.

Stwierdzono nieprawidlowo$¢ przy rozliczaniu umoéw zlecen za prace w obstudze
technicznej kottowni olejowej w budynku Ekonomii 5

- dokonanie rozliczenia i wyptaty wynagrodzenia z danego miesiaca przed jego
zakonczeniem.

W brak okreslenia w regulaminie ZFSS w trybu ubiegania si¢ o $wiadczenia; brak
procedur wystapienia o Swiadczenie, zakres wymaganych dokumentéw, forme sktadanych
wnioskow, termin ich rozpatrzenia oraz zasad odptatnosci za ustugi itp.

W jednostce stwierdzono regulowanie zobowiazan wynikajacych ze $wiadczonych
Swiadczen 1 ustug socjalnych przy udziale konta podstawowego. Dokonywanie wydatkow
z ZFSS w ten sposob jest naruszeniem zasad rachunkowosci wynikajacych
z rozporzadzenia [rZR], ktore okresla ze na koncie podstawowym dokonuje si¢ ewidencji

wydatkow wylacznie ujetych w planie finansowym.



