Zalacznik nr 2 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze w ZSP nr 1 w Skarzysku — Kamiennej

Skarzysko — Kamienna 20.09.2016r.

Konkurs na stanowisko glownego ksiggowego
Dyrektor Zespolu Szkoél Publicznych nr 1 w Skarzysku - Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - gléwnego ksiggowego
w Zespole Szkot Publicznych nr 1 w Skarzysku - Kamiennej ul. Sezamkowa 23

Do naboru moze przystgpi¢ osoba spelniajaca wymagania okre$lone w art. 6 ust. 1.1 3. ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 1., poz. 1202)

1. Okreslenie stanowiska urz¢dniczego:

1) Gléwny Ksiegowy w Zespole Szkot Publicznych nr 1 w Skarzysku - Kamiennej;

2) Stanowisko samodzielne;

3) Wymiar czasu pracy — pelny etat;

4) Rodzaj umowy — umowa o pracg od dnia 17.10.2016r.

2. Niezbedne wymagania dotyczgce kandydatow:

1) Posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) Pelna zdolno$é do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) Brak prawomocnego wyroku za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

4) Spelnianie jednego z ponizszych warunkow;

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupelniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych
studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki na stanowisku ksiggowego,
b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki na stanowisku ksiggowego,

c¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenie ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow.

3. Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach o$wiatowych;

2) Znajomos¢ zagadnien pltacowych 1 ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych;

3) Znajomo$¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej;

4) Znajomos¢ przepisoOw dotyczacych zasad wykorzystania srodkéw Unii Europejskich na
realizacjg roznych programow;

5) Biegla znajomos¢ i obstuga programu finansowo-ksiggowych jednostek budzetowych w tym
(firmy VULCAN), programdéw bankowych (Esobig Video TEL, Platnik, SJO Bestia ), programow
Microsoft Office aw szczegdlnosci Excel ;

6) Umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé i dyspozycyjnosc.




4. Zakres wykonywanych zadan:

1) Zadania gtéwne — zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), oraz art. 4 ust.3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29

wrzesnia 1994r.

a) prowadzenie ksiag rachunkowych Szkoty na podstawie dokumentéw zatwierdzonych przez

dyrektora szkoly,

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym szkoty,

¢) sporzadzanie danych do SIO (Systemu Informacji Oswiatowej)

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych szkoly,

e) wykonywanie dyspozycji $srodkami pieni¢znymi z rachunkéw bankowych Szkoty wydanych
przez dyrektora szkoly.

2) Odpowiedzialno$¢ pracownika;

a) sporzadzanie corocznego budzetu

b) przestrzeganie i stosowanie przepisow, instrukcji i aktow normatywnych wewngtrznych
i zewnetrznych dotyczacych rachunkowosci i finanséw, w tym zwlaszcza za rzetelne i bezbledne
prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z odrgbnymi przepisami,

¢) prawidlowa realizacja wykonania rocznych planéw finansowych szkoty,

d) terminowe, prawidlowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, podatkowe;j

i innej,

e ) wykonywanie innych zadan nalozonych na dziat ksiggowosci.

5. Wymagane dokumenty:

1) CV, list motywacyjny;

2) Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i staz pracy (kserokopie);

3) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na ww.
stanowisku (w przypadku zatrudnienia kandydata zostanie skierowany na wst¢pne badania
lekarskie do lekarza medycyny pracy);

4) Oswiadczenie o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 pkt 1-2 i ust. 3 pkt. 2-3 ustawy

z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

5) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie (w przypadku

zatrudnienia kandydat zobowigzany jest dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego).

Wymagane dokumenty aplikacyjne zawarte w ofercie pracy powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) oraz ustawgq z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem Konkurs na stanowisko glownego

ksiegowego w Zespole Szkol Publicznych nr 1 w Skarzysku — Kamiennej , nalezy sklada¢ w

terminie do dnia 7 pazdziernika 2016 r. Za date¢ zlozenia oferty uwaza si¢ date wptywu do

Zespotu Szkot Publicznych nrl ul. Sezamkowa 23, 26-110 Skarzysko — Kamienna — sekretariat

szkoty.

7. Informacje o przebiegu naboru:

1) Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora ZSP nr w Skarzysku —

Kamiennej ;

2) Ztozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia przez kandydatow

wymagan formalnych na stanowisko urzednicze;

3) Oferty, ktore wptyna do ZSP nr 1 w Skarzysku - Kamiennej po wyzej okreslonym terminie nie

beda rozpatrywane;



4) Liste 0sob, ktore spelnily wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostanie umieszczona na
stronie internetowej BIP www.umskarzysko.bip.doc.pl (zaktadka - ogloszenia)oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie szkoly;

5) Osoby spekniajace wymagania formalne, zostang telefonicznie poinformowane o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej;

6) Informacje o wyniku konkursu beda umieszczone w BIP www.umskarzysko.bip.doc.pl oraz
na tablicy informacyjnej w siedzibie szkoty.

Dyrektor
Zespotu Szkot Publicznych nr 1
mgr Andrzej Warwas

Loz



