ZARZADZENIE Nr 145 /2012
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 2 lipca 2012 roku.

w sprawie : zmiany zarzadzenia Nr 4/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du
Miasta w Skarzysku - Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy =z dnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 Nr 142,poz. 1591 z pdzn. zm.)
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje zmiany zapisu paragrafu 19, ktéry otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 19.1.Wydzial Finansowy - 33 etaty ( symbol FN) realizuje zadania poprzez
nastepujacg strukture wewnetrzng:

1) NACZELNIK WYDZIALU (1)
a) ) stanowisko do spraw planowania budzetu (2) merytorycznie podlegte
Skarbnikowi Miasta.
b) stanowisko do spraw obstugi kasy (2)

2) REFERAT PODATKOW I OPLAT,
a) kierownik referatu (1)
b) stanowisko do spraw wymiaru (6)
c) stanowisko do spraw wymiaru opfat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (2)
d) stanowisko do spraw ksiegowosci podatkow 1 oplat (6,5)
e) stanowisko do spraw zastawow skarbowych i hipotek (0,5)
f) stanowisko do spraw kontroli podatkowej (2)

3) REFERAT RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ
a) kierownik referatu (1)
b) stanowisko do spraw rachunkowosci budzetowej ( 6)
¢) stanowisko do spraw ptac (2)
d) stanowisko do spraw ksiggowosci srodkoéw unijnych (1)

2. Do =zadan Wydzialu Finansowego nalezy calos¢ spraw  zwigzanych
z planowaniem i sprawozdawczo$cig budzetowa, prowadzeniem rachunkowosci gminy,
nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej, przygotowywanie planéw zaciggania
przez gming wieloletnich zobowigzan finansowych, obstuga wynagrodzen pracownikow,
prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z pozyskiwaniem wplywow z podatkow 1 opfat
naleznych gminie, a w szczego6lnosci:

1) przygotowanie projektow uchwal budzetowych oraz zarzadzen dotyczacych budzetu,
2) prowadzenie ewidencji mienia gminy,



' 3) opracowanie uktadu wykonawczego oraz harmonograméow dochodow

i wydatkéw budzetu miasta,

4) biezaca analiza realizacji budzetu,

5) prowadzenie ksigg rachunkowych, ewidencji bilansowej i pozabilansowej gminy.

6) prowadzenie gospodarki finansowej gminy,

7) windykacja naleznosci gminy,

8) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczodci budzetowej oraz sprawozdawczosci
finansowej,

9) prowadzenie obstugi kasowej gminy.

10) dokonywanie wymiaréw podatkéw (od nieruchomosci, rolnego, lesnego, srodkow
transportowych) ,

11) pobor optat lokalnych (oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, opfata
skarbowa, od posiadania psow),

12) prowadzenie postepowania podatkowego w zakresie podatkow i optat lokalnych,

13) prowadzenie postepowania podatkowego w zakresie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie zakupu oleju napgdowego dla rolnikow,

14) prowadzenie kontroli podatkowych w zakresie podatkéw i optat lokalnych,

s 15) prowadzenie ewidencji przedmiotéw opodatkowania podatkami lokalnymi,

16) prowadzenie ewidencji w zakresie oplat lokalnych,

17) prowadzenie rejestréw wymiarowych, rejestrow przypiséw i odpisow,

18) prowadzenie rachunkowosci podatkow i oplat lokalnych,

19) opracowanie  projektow uchwal ~w  zakresie podatkow, optat lokalnych
1 zwolnien,

20) wydawanie zaswiadczen zwigzanych z podatkami i optatami lokalnymi

21) dokonywanie analiz stanow zalegtosci podatkoéw ( od nieruchomosdci, rolnego, lesnego,
$rodkow transportowych),

22) dokonywanie analiz zalegtosci optat i innych naleznosci budzetu gminy,

23) prowadzenie postgpowania upominawczego w zakresie podatkow i opfat lokalnych,

24) prowadzenie kontroli w zakresie prawidlowosci poboru optat przez inkasentow

25) prowadzenie spraw o zastaw skarbowy,

26) prowadzenie spraw w celu zabezpieczen hipotecznych. *

f& § 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

INSPEKTOR
Aplikant radcowski
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