ZARZĄDZENIE  NR  296 /06
PREZYDENTA MIASTA SKARŻYSKA-KAMIENNEJ
z dnia    15 grudnia 2006 r.

w sprawie: podziału zadań i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia określonych spraw Gminy Skarżysko-Kamienna  w imieniu Prezydenta Miasta  Skarżyska-Kamiennej.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.             o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,z późn, zm.)              z a r z ą d z a m, co następuje :

  § 1. Prezydent Miasta Skarżyska-Kamiennej:

1. pełni funkcję: 

a) Kierownika Urzędu Miasta,

b) zwierzchnika służbowego w stosunku do pracowników Urzędu
c) zwierzchnika służbowego w stosunku kierowników miejskich jednostek organizacyjnych, 

d) organu samorządu terytorialnego przy rozstrzyganiu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
2.  kieruje realizacją zadań Urzędu Miasta w Skarżysku-Kamiennej,
3.  określa kierunki polityki zagranicznej miasta,
4.  sprawuje nadzór nad zapewnieniem porządku publicznego, komunikacją społeczną, zapewnieniem ochrony informacji niejawnych oraz danych osobowych.

  § 2.  Zastępcy Prezydenta Miasta  prowadzą niżej określone sprawy Gminy Skarżysko-Kamienna  w imieniu Prezydenta Miasta Skarżyska-Kamiennej:

1.Pierwszy Zastępca Prezydenta Miasta  prowadzi sprawy z zakresu     bieżącego funkcjonowania miasta, w tym :
a) koordynowanie tworzenia planów i strategii rozwoju miasta oraz pozyskiwanie środków pozabudżetowych na ich realizację,

b) zagospodarowanie przestrzenne miasta,

c) inwestycje miejskie,

d) handel, usługi i targowiska,

e) promocja miasta,

f) gospodarka wodno-ściekową w zakresie bieżącego funkcjonowania miasta

g) gospodarka odpadami oraz utrzymanie porządku i czystości w zakresie bieżącego  funkcjonowania miasta,

h) gospodarka nieruchomościami,  

i) gospodarka energetyczna i  cieplną.

j) ochrona i kształtowanie środowiska,

k) zieleń, gospodarkę leśną i cmentarze,

l) ochronę zwierząt,

m) ochrona konserwatorska zabytków,
n) lokalny transport zbiorowy,
o) inżynieria i organizacja ruchu drogowego,
p) przeciwdziałanie bezrobociu,
q) restrukturyzacje i prywatyzacje miejskich jednostek organizacyjnych,

r)  prowadzenie spraw związanych z tworzeniem spółek z udziałem miasta oraz przystępowaniem  do już istniejących spółek,

s) udzielanie zamówień publicznych, w zakresie związanym                     z powierzonymi zadaniami,

t) merytoryczny nadzór nad spółkami z udziałem miasta, w zakresie związanym  z powierzonymi zadaniami

2.   Drugi Zastępca Prezydenta Miasta  prowadzi  sprawy społeczne              z zakresu:

a)   oświaty,
b)   kultury ,
c)   opieki zdrowotnej i społecznej 
e)   współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz radami osiedli
g)   udzielania zamówień publicznych, w zakresie związanym z                                  powierzonymi     zadaniami,
h)   gospodarowaniem zasobem mieszkaniowym.

 § 3. Sekretarzowi Miasta    powierza się prowadzenie niżej określonych spraw Gminy  Skarżysko-Kamienna  w imieniu Prezydenta Miasta                  Skarżyska-Kamiennej : 

1) zapewnienie  sprawnego  funkcjonowania Urzędu, warunki jego działania, a także organizację pracy i w tym zakresie wykonuje uprawnienia zwierzchnika administracyjnego w stosunku do  pracowników Urzędu.

2) zapewnienie  sprawnej  obsługi interesantów,

3) prowadzenie  bieżących  spraw Urzędu powierzone przez Prezydenta,

4) zapewnienie  prawidłowego obiegu informacji i dokumentów w Urzędzie,

5) nadzoru nad udzielanymi zamówieniami publicznymi w imieniu miasta , w zakresie związanym   z powierzonymi zadaniami,.
  § 4. Skarbnik Miasta  odpowiada za sprawy z zakresu :

1) polityki finansowej miasta,

2) obsługi finansowo-księgowej miasta i Urzędu,

3) pozyskiwania  środków stanowiących przychody budżetu miasta i przychody poza budżetowe oraz  prowadzi  racjonalną  politykę ich wydatkowania.

4) realizacji  zadań  wynikających z przepisów szczegółowych, dotyczących praw    i obowiązków  głównych księgowych budżetu. 

5) nadzoru nad udzielanymi zamówieniami publicznymi w imieniu miasta , w zakresie związanym   z powierzonymi zadaniami.

  § 5. W ramach powierzonych zakresów spraw do zadań Zastępców Prezydenta Miasta, Sekretarza oraz Skarbnika Miasta należy :

1) współpraca z radnymi oraz  właściwymi Komisjami Rady Miasta,

2) współudział w przygotowaniu programów społecznych i gospodarczych oraz przedkładanie projektów organom Miasta,

3) nadzór nad przygotowywaniem oraz przedkładaniem projektów uchwał, decyzji, zarządzeń Prezydenta Miasta , jak również proponowanie sposobu ich wykonania,

4) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem aktów normatywnych  wymienionych w pkt. 3 

5) prowadzenie badań i analizowanie skutków społecznych                    i gospodarczych aktów normatywnych wymienionych w pkt 3 oraz przedkładanie stanowisk w tych sprawach właściwym organom,

6) współdziałanie z radami osiedli, organizacjami pozarządowymi, społecznymi i zawodowymi stowarzyszeniami , instytucjami                      i organami Państwa oraz samorządu terytorialnego.

7) śledzenie prac ustawodawczych , opiniowanie aktów prawnych oraz informowanie radnych i organów Miasta o tych aktach i ich skutkach, a w szczególności  o wynikających z tych aktów konsekwencjach dla organów samorządu Miasta,

8) udział w sesjach Rady Miasta , w posiedzeniach właściwych Komisji Rady Miasta oraz naradach i posiedzeniach zwoływanych przez organy samorządowe  i państwowe,

9) przygotowywanie projektów odpowiedzi na interpelacje radnych oraz nadzór nad sposobem załatwiania interpelacji, 

10) udzielanie odpowiedzi na zapytania radnych oraz wystąpienia komisji Rady Miasta ,

11) rozpatrywanie interwencji w sprawach z zakresu realizowanych zadań,

12) składanie oświadczeń woli w imieniu Miasta w ramach mocowań wynikających     z przepisów prawa i aktów wydawanych przez organy samorządu, a w przypadku czynności prawnych przekraczających zakres zwykłego zarządu , po uzyskaniu stosownych upoważnień właściwych organów.

13) reprezentowanie miasta w zakresie powierzonym przez Prezydenta Miasta. 

14) udzielanie urlopów wypoczynkowych naczelnikom podległych wydziałów na podstawie  odrębnych  upoważnień .  

  § 6. Szczegółowy zakres zadań Zastępców Prezydenta Miasta, Sekretarza             i Skarbnika Miasta określają  załączniki od nr 1 do 4  do niniejszego Zarządzenia.

  § 7. Prezydent Miasta  Skarżyska – Kamiennej  może  w drodze zarządzenia - powierzyć Zastępcom Prezydenta Miasta oraz Sekretarzowi Miasta inne zadania do realizacji. 

  § 8. Zastępcy Prezydenta Miasta, Sekretarz oraz Skarbnik Miasta zobowiązani są do ścisłej współpracy w zakresie powierzonych zadań                     i kompetencji.

  § 9. Ustala się następujące zastępstwa w przypadku nieobecności :

1) Prezydenta Miasta  zastępstwo pełni  wyznaczony Zastępca Prezydenta

2) Sekretarza Miasta   zastępstwo pełni Naczelnik Wydziału Organizacyjnego  

3) Skarbnika Miasta    zastępstwo pełni Naczelnik Wydziału Finansowego.

  § 10.Traci moc zarządzenie nr 6/05 Prezydenta Miasta z dnia 24 stycznia 2005r. 
  § 11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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