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Zarządzenie Nr 302/2006
Prezydenta Miasta Skarżysko-Kamienna

z dnia 29 grudnia 2006 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowości zakładowego planu kont dla organu podatkowego Urzędu miasta Skarżysko-Kamienna.



Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2001r Nr 142 poz. 1591, zmiany Dz. U. Nr 23 poz 220, Nr 62 poz 558 i 113 poz 984, Nr 214 poz 1806, Dz. U. z 2003r Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, Nr 153 poz 1271) oraz przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września o rachunkowości (Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 7 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2005 roku Nr 249, poz. 2104), oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowości i planu kont w zakresie ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112 poz. 761) zarządzam co następuje:

§ 1. Dokonuje się zmiany załącznika 3C do Zarządzenia Nr 257/2006    Prezydenta Miasta Skarżysko-Kamienna z dnia 31 października 2006r, który otrzymuje nowe brzmienie i stanowi załącznik do niniejszego Zarządzenia.
§ 2. Odpowiedzialnym za wykonanie Zarządzenia  czynię Skarbnika Miasta.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2007 roku.
Plan kont dla prowadzenia ewidencji

podatków i opłat dla organu podatkowego

Urzędu Miasta Skarżysko-Kamienna  

Określenia użyte oznaczają:

Inkasent – osoba fizyczna, osoba prawna zobowiązana do pobierania opłaty targowej oraz podatku od posiadania psów, na podstawie zawartych umów i wpłacenia tych opłat w obowiązujących terminach do kasy urzędu, lub na właściwy rachunek urzędu.

Należność główna -  określona należność podatkowa, opłaty, albo niepodatkowe należności budżetowe podlegające zapłaceniu.

Należności uboczne – odsetki za zwłokę, opłata prolongacyjna i koszty upomnień.

Przypis – zobowiązanie podatkowe stanowiące obciążenie konta podatnika na podstawie decyzji administracyjnej, deklaracji podatkowej składanej przez podatnika, decyzji wydanej w wyniku kontroli.
Odpis – kwotę zmniejszającą zobowiązanie podatkowe, ustalona lub określona przez organ podatkowy albo zadeklarowaną przez podatnika.
Podatki -  podatki określone w art. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do których ustalania lub określania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego, zgodnie z odrębnymi przepisami.
Niepodatkowe należności budżetowe – należności określone w art. 3 pkt 8  Ordynacji podatkowej, do których ustalania lub określania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego, zgodnie z odrębnymi przepisami.
Zadania Referatu Księgowości Podatkowej w zakresie poboru podatków i opłat:

1. prowadzenie w księgach rachunkowych prawidłowej ewidencji przypisów, odpisów, wpłat, zwrotów i zaliczeń nadpłat z tytułu podatków i opłat lokalnych ( opłata targowa,  opłata skarbowa, podatek od posiadania psów);
2. kontrola terminowej wpłaty należności przez podatników i inkasentów;
3. terminowe podejmowanie czynności zmierzających do zastosowania środków egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuły wykonawcze,

4. dokonywanie rozliczeń podatników tytułu wpłat, nadpłat i zaległości;
5. sporządzanie sprawozdań,

6. prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotów kasy związanych z przyjmowaniem wpłat gotówką i z dokonywaniem zwrotów podatnikom za pośrednictwem kasy urzędu oraz terminowe wypłacanie gotówki z kasy na rachunek bankowy urzędu,
7. ustalenie na podstawie ewidencji księgowej danych potrzebnych do wydawania zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzających stan zaległości podatkowych;
8. przeprowadzanie rozliczenia inkasentów pobierających opłatę targową, jak również podatek od posiadania psów.
9. prowadzenie księgi druków ścisłego zarachowania t.j. kwitariuszy 
przychodowych.

Do udokumentowania przypisów i odpisów służą:

1. polecenia przypisów i odpisów, do których są dołączone dokumenty źródłowe;
2. deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z których wynika zobowiązanie podatkowe lub kwota zmniejszająca zobowiązanie;

3. decyzje;
4. dowody zrealizowanych wpłat nieprzypisanych, a należnych od podatników;
5. odpisy orzeczeń sądu administracyjnego, którym mowa w art. 77§ 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej;
6. postanowienia o dokonaniu potrącenia z urzędu albo inne dokumenty stwierdzające dokonanie potrącenia, o którym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

7. dokumenty, na podstawie których przypisuje się bankowi zobowiązanie w wysokości zapłaty dokonanej przez podatnika, w związku z art. 60 § 1 

pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzające obciążenie rachunku                     bankowego podatnika z tytułu zapłaty podatku – w przypadku gdy podatnik dokonał zapłaty za pośrednictwem banku, a bank obciążył rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek urzędu.
Do udokumentowania wpłat służą:

1. pokwitowania z kwitariuszy przychodowych, oraz dowody wpłat drukowane techniką komputerową, jeżeli wpłata jest dokonana w kasie urzędu;

2. dokumenty wpłaty załączone do wyciągu bankowego, jeżeli wpłaty dokonywane są za pośrednictwem banku lub poczty;

3. dokumenty stwierdzające obciążenie rachunku bankowego podatnika z tytułu zapłaty podatku – w przypadku gdy podatnik dokonał zapłaty za pośrednictwem banku , a bank obciążył rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek bankowy – na podstawie których przypisuje się bankowi zobowiązanie w wysokości zapłaty dokonanej przez podatnika , w związku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej; 
4. postanowienia o zaliczeniu wpłaty, nadpłaty lub zwrotu podatku na poczet zaległości podatkowych albo bieżących zobowiązań podatkowych;
5. wniosek podatnika o zaliczenie nadpłaty na poczet przyszłych zobowiązań podatkowych, o którym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej;
6. zestawienia wpłat wraz z łącznymi raportami z kasy fiskalnej wystawione przez inkasenta z wyliczoną wysokością opłaty targowej.

Do udokumentowania wygaśnięcia zobowiązania podatkowego w formie niepieniężnej służą:

1. postanowienia o dokonaniu z urzędu lub na wniosek podatnika potrącenia, o którym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, lub inne dokumenty stwierdzające dokonanie takiego potrącenia,

2. umowy lub inne dokumenty określające dzień przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w rat. 66 § 4 Ordynacji podatkowej,

3. decyzje dotyczące przypadków, o którym mowa w art.67a § 1 pkt 3 i art. 67d § 1 Ordynacji podatkowej .
4. dokumenty informujące o przedawnieniu, o którym mowa w art. 70-71 Ordynacji podatkowej.

Do udokumentowania zwrotu służą:

1. pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych  jeżeli wypłaty dokonywane są w kasie urzędu,

2. dokumenty zwrotu, załączone do wyciągu bankowego, jeżeli zwroty dokonywane są za pośrednictwem banku lub poczty.

Pokwitowanie wpłaty lub wypłaty powinno zawierać dane umożliwiające identyfikację:

1. egzemplarza pokwitowania;

2. podatnika;

3. podatku lub innego tytułu wpłaty lub wypłaty;

4. wysokości wpłaty lub wypłaty;

5. w przypadku wpłaty również okres, którego wpłata dotyczy;

6. daty wpłaty lub wypłaty.

Księgi rachunkowe i plan kont.

Ewidencja podatków i opłat jest integralną częścią ewidencji księgowej urzędu. 

Konta księgi głównej obejmują:

1. konto 011 – Środki trwałe;
2. konto 020 – Wartości niematerialne i prawne;
3. konto 101 – Kasa;
4. konto 130/3 – Rachunek bieżący urzędu;
5. konto 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne;

6. konto 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych;
7. konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych;
8. konto 226 – Długoterminowe należności budżetowe;
9. konto 290 – Odpisy aktualizujące należności;
10. konto 310 – Materiały;
11. konto 750/1 – Przychody i koszty finansowe,

1. Konto 011 -  Środki trwałe – służy do ewidencji zwiększenia wartości środków trwałych z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego. 

Na stronie Wn konta 011 księguje się wygaśnięcie zobowiązania  podatkowego wskutek   przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej – w korespondencji ze stroną Ma konta 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

2. Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne.

Na koncie tym ewidencjonuje się zwiększenie wartości niematerialnych i prawnych z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego.

Na stronie Wn konta księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze stroną Ma konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

3. Konto 101 – Kasa  - na koncie tym ewidencjonuje się wpływy i zwroty z tytułu podatków, dokonywane w kasie urzędu.

Na stronie Wn konta 101 księguje się wpływ gotówki z tytułu podatków i opłat – w korespondencji ze stroną Ma konta 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Na stronie Ma księguje się:

a. rozchód gotówki t.j. przekazanie środków pieniężnych na rachunek bankowy –w  korespondencji ze stroną Wn konta 130/3 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych,

b. zwroty nadpłat oraz ich oprocentowanie z kasy podatnikom – w korespondencji ze stroną Wn konta 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Konto 101 zamyka się saldem „O” gdyż wszystkie zebrane dochody są przekazywane na rachunek bankowy. 

4. Konto 130/3  – Rachunek bieżący urzędu – na koncie tym ewidencjonuje się wpływy i zwroty  z tytułu podatków,  dokonywane za pośrednictwem banku.

Na stronie Wn konta księguje się:

a. wpływy z tytułu podatków i opłat wpłacone na rachunek bankowy w korespondencji ze stroną Ma konta 221/1, 

Na stronie Ma konta księguje się:

a. zwroty nadpłat i ich oprocentowanie za pośrednictwem banku  w korespondencji ze stroną Wn konta 221/1,
b. zwroty podatnikom za pośrednictwem banku wpłat będących kwotami nienależnymi – w korespondencji ze stroną Wn konta 221/1.

Konto 130/3 zamyka się saldem „O” gdyż wszystkie zgromadzone środki pieniężne przekazywane są do budżetu.

5. Konto 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych w postaci lokat i odsetek od lokat.

Na stronie Wn konta księguje się zwiększenie stanu lokat w korespondencji ze stroną Ma konta 130 – Rachunek bieżący urzędu;
Na stronie Ma konta księguje się zmniejszenie stanu lokat w korespondencji ze stroną Wn konta 130 – Rachunek bieżący urzędu.
6. Konto 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych – służy do ewidencji rozrachunków:
a. z podatnikami  z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków i opłat, które podlegają przypisaniu na ich kontach;
b. z innymi podmiotami – nie będącymi podatnikami w danym podatku lub dla których dany organ podatkowy nie jest właściwy – z tytułu nie należnie pobranych przez nich kwot w związku z rozliczeniami podatkowymi w tym z tytułu zasądzonych przez nich kwot; 
c. z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich opłat,

d. z jednostkami budżetowymi z tytułu potrącenia,

e. z bankami z tytułu nie przekazanych wpłat,

f. wpływów do wyjaśnienia.

Na stronie Wn konta księguje się:

a. przypisy należności - w korespondencji ze strona Ma konta 750/1 –   

     Przychody i koszty finansowe,

b. dsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej – na podstawie dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 750/1 – Przychody i koszty finansowe;
c. zwroty nadpłat – w korespondencji ze stroną Ma konta 130/3- Rachunek bieżący urzędu, jeśli zwrot następuje na rachunek bankowy podatnika, albo konta 101 – Kasa, jeśli zwrot następuje bezpośrednio z kasy urzędu,

d. wypłaty należnego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty, zapisu dokonuje się na podstawie dokumentu wypłaty – w korespondencji ze stroną Ma konta 130/3, jeśli zwrot następuje na rachunek podatnika, albo konta 101, jeśli zwrot następuje bezpośrednio z kasy urzędu.

Na stronie Ma konta księguje się:

a. odpisy należności – w korespondencji ze stroną Wn konta 750/1 – Przychody i koszty finansowe,

b. wpłaty dokonane przelewem albo za pośrednictwem poczty – korespondencji ze stroną Wn konta 130/3 – Rachunek bieżący urzędu,

c. wpłaty dokonane do kasy urzędu – w korespondencji ze stroną Wn konta 101 – Kasa,

d. wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek  przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe – w korespondencji ze stroną Wn:

-    konta 011 – Środki trwałe, przy przeniesieniu własności rzeczy będących      środkami trwałymi,

-    konta 020 – Wartości niematerialne i prawne, przy przeniesieniu    własności praw majątkowych,

-    konta 310 – Materiały, przy przeniesieniu własności rzeczy niebędących środkami trwałymi ani prawami majątkowymi,

e. wygaśnięcie zobowiązania wskutek  potrącenia, o którym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej – w korespondencji ze stroną Wn konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

f. odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty, w korespondencji ze strona Wn konta 750 – Przychody i koszty finansowe.

g. zapłatę dokonaną za pośrednictwem banku, który obciążył rachunek bieżący podatnika z tytułu zapłaty podatku, ale nie przekazał tych środków na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną Wn konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Do konta 221/1 prowadzi się konta pomocnicze dla podmiotów z podziałem na dłużników, według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto zamyka się dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki i opłaty. Saldo Ma oznacza wpłacone, a nie przypisane podatki i opłaty – to jest nadpłaty.

7. Konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych – służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych.

Po stronie Wn  księguje się dochody z tytułu podatków i opłat lokalnych które zostały przelane do budżetu -  w korespondencji ze stroną Ma konta 130/3– Rachunek bieżący urzędu.

8. Konto 226 – Długoterminowe należności budżetowe – służy do ewidencji należności podatkowych, które zostały zabezpieczone hipoteką lub zastawem skarbowym.

Po stronie Wn  księguje się należności, w wysokości zabezpieczonej hipoteką lub zastawem skarbowym,  w korespondencji ze stroną Ma konta – 221/1- Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Po stronie Ma księguje się zmniejszenie należności w wyniku dokonanej wpłaty w korespondencji ze stroną Wn konta 130/3 – Rachunek bieżący urzędu.

9. Konto 290 – Odpisy aktualizujące należności – służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych i  odsetek od należności  przypisanych, ale nie wpłaconych do dnia bilansowego.

Po stronie Wn  księguje się zmniejszenie  należności z tytułu odsetek od należności przypisanych, a nie wpłaconych w korespondencji ze stroną Ma konta 221/1 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Po stronie Ma księguje się naliczenie odsetek od należności przypisanych ale nie zapłaconych do dnia bilansowego w korespondencji ze stroną  Wn konta – 221 Należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 290 może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odsetek od  należności przypisanych a  nie wpłaconych do dnia bilansowego.

10. Konto 310 – Materiały służy do ewidencji zwiększenia wartości materiałów z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego.

Na stronie Wn konta księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy niebędących środkami trwałymi ani prawami majątkowymi na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze stroną Ma konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych.
11. Konto 750-1  Przychody i koszty finansowe – służy do ewidencji przychodów budżetowych z tytułu podatków i opłat.

Po stronie Wn księguje się:

a. odpisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji ze stroną Ma  konta -221/1 Należności z tytułu dochodów budżetowych;
b. należne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadpłaty w korespondencji ze stroną Ma konta 221/1 Należności z tyt. dochodów budżetowych.
Po stronie Ma księguje się:

a. przypisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji ze stroną Wn konta 221/1 Należności z tytułu dochodów budżetowych;
b. naliczone odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej – na podstawie dowodu wpłaty – w korespondencji ze stroną Wn konta 221/1 Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Analityka 

Księgowań dotyczących rozrachunków z poszczególnymi podatnikami z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków podlegających przypisaniu na ich kontach, a także z innymi podmiotami  dokonuje się na kontach szczegółowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych: 

1. po stronie Wn konta księguje się:

a) przypisy należności,

b) naliczone odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej,

c) zwroty nadpłat,

d) wypłatę należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty,

2. na stronie Ma konta księguje się:

a) odpisy należności,

b) odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty,

c) wpłaty dokonane na rachunek bankowy urzędu za pośrednictwem banku lub poczty,

d) wpłaty dokonane do kasy urzędu,

e) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego przez przeniesienie własności rzeczy lub praw majątkowych, o których mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

f) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek potrącenia o którym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej

Księgowań dotyczących rozrachunków z poszczególnymi inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków, które nie podlegają przypisaniu na kontach podatników, (opłata targowa) dokonuje się na kontach szczegółowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych:

1. na stronie Wn konta szczegółowego księguje się:

a) przypisy w wysokości kwot pobranych, wynikających z wydanych przez inkasentów pokwitowań wpłaty,

b) odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej;

2. na stronie Ma konta szczegółowego księguje się:

a) wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieżący urzędu,

b) wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzędu.

Księgowań dotyczących rozrachunków należności od poszczególnych banków z tytułu nieprzekazanych wpłat dokonuje się na kontach szczegółowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych:

1. na stronie Wn konta szczegółowego księguje się przypis bankowi w wysokości zapłaty dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, który obciążył rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek bieżący urzędu;
2. na stronie Ma konta szczegółowego księguje się wpłaty banku z tytułu należności przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zapłaty należności podatkowej poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obciążył rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek bieżący urzędu.

Pozabilansowe konto 990 – Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe.

 Konto to prowadzi się równolegle do bilansowego konta szczegółowego podatnika. Otwiera się go na podstawie decyzji o odpowiedzialności podatkowej osoby trzeciej za zobowiązania podatkowe podatnika. Konto 990 służy do ewidencji kwot należnych od osób trzecich ( określonych w decyzji o odpowiedzialności) i realizacji tych zobowiązań. Przy księgowaniu na tym koncie nie stosuje się zasady dwustronnego zapisu. W przypadku gdy decyzja o odpowiedzialności osób trzecich dotyczy dwóch lub więcej takich osób  to dla każdej z tych osób otwiera się osobne pozabilansowe konto szczegółowe do bilansowego konta szczegółowego tego samego podatnika.

Na każdym koncie osoby trzeciej przypisuje się kwotę lub kwoty wynikające z decyzji o odpowiedzialności osób trzecich. Zapisów księgowych na poziomie pozabilansowych kont szczegółowych dokonuje się na koncie tej osoby trzeciej, której dotyczy dowód księgowy, z zastrzeżeniem, że wpłaty oraz zwroty nadpłat dotyczące kwoty przypisu wynikającego z decyzji o odpowiedzialności, księguje się równocześnie na bilansowym koncie szczegółowym podatnika, dla którego orzeczono odpowiedzialność osoby trzeciej lub osób trzecich. 

Stan zobowiązań i ich realizacji określa się na podstawie zapisów na bilansowym koncie szczegółowym podatnika, dla którego orzeczono odpowiedzialność osoby trzeciej.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiązań, podlegających zapłacie przez osobę lub osoby trzecie, zostanie zrównoważona sumą wpłat tych osób, wtedy zobowiązanie wygasa. Tym samym wygasają również zobowiązania osoby lub osób trzecich z tego tytułu. Jeżeli, w przypadku kilku osób trzecich, po wygaśnięciu zobowiązania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej część przypisanej jej kwoty należności pozostanie niezrównoważona wpłatami tej osoby, wtedy ta część kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje się na podstawie dokumentu wewnętrznego.

Księgowanie i wymiar za pomocą komputera.

1. Dowody źródłowe mają postać elektronicznych zapisów i są zabezpieczone przed zniekształceniem lub usunięciem pierwotnej treści operacji księgowej i są opatrzone identyfikatorem źródła pochodzenia.

2. Drukom ścisłego zarachowania automatycznie nadawane są kolejne numery, przy czym nie mogą występować luki w numeracji, a każdy numer jest niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie może być nadany innemu dokumentowi.
Rozliczanie inkasentów.

1. Dowodem pobrania przez inkasenta wpłaty opłaty targowej jest pokwitowanie drukowane w kasie fiskalnej. Oryginał pokwitowania wpłaty otrzymuje wpłacający, kopia pokwitowania pozostaje w rolce kasy fiskalnej.

2. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwłocznie zgodnie z umową. Po rozliczeniu na podstawie  raportów z kasy fiskalnej inkasent dokonuje wpłaty w kasie lub na rachunek bieżący urzędu.

3. Po zakończeniu rozliczenia i ewentualnego postępowania wynikającego z rozliczenia, dokumenty złożone przez inkasenta podlegają przechowaniu w urzędzie. 
