Z A R Z Ą D Z E N I E   N r    172 /2007

Prezydenta Miasta Skarżysko – Kamiennej

z dnia 24 lipca  2007 r

w sprawie : zmiany w zasadach rachunkowości określonym 

Zarządzeniem Nr 257/2006 Prezydenta Miasta 


Na podstawie art. 31, 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym / Dz .U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm./ art. 47 ustawy z dnia 30czerwca 2005 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2005 r. 

Nr 249 z późn. zm./ art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości /Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z późn. zm./ 

z a r z ą d z a m  co następuje :

§1. W załączniku Nr 3d w opisie „Wykaz oprogramowania Finansowo –  

      księgowego Urzędu Miasta Skarżysko – Kamienna” dodaje się zapisy :

 
- System Płacowy : nr seryjny 1550640 - przeznaczony jest do 
 prowadzenia spraw związanych z rozliczaniem wynagrodzeń osób
 zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. Jego podstawowym zadaniem jest przetwarzanie danych pracowniczych zarejestrowanych 
w podsystemie  wpływających na ostateczną wysokość wypłacanych wynagrodzeń, płaconych podatków, składek ZUS i innych świadczeń. Dane te pozwalają na automatyczne sporządzenie dokumentów związanych z rozliczeniem pracowników. Program dostosowany jest 
do nowych przepisów ZUS.

- Podatki Gminne : nr seryjny 18400090 – podatek od nieruchomości, 

podatek rolny, podatek leśny służy do prowadzenia ewidencji płatników
oraz przypisanych do nich nieruchomości, gruntów, lasów wraz ze 

wszystkimi niezbędnymi informacjami o właścicielach (płatnikach)
i samych nieruchomościach, gruntach i lasach oraz do obliczenia

należności, wprowadzenie zmian w trakcie każdego roku podatkowego

dotyczących zarówno podmiotów jak i przedmiotów opodatkowania.

W wyniku działania programu możemy uzyskać zaprojektowane dane

 zbiorcze oraz potrzebne wydruki dotyczące zgromadzonych informacji.

Program może korzystać z danych programów do ewidencji ludności,

jak również tworzyć własną listę zawierającą dane osobowe.

Program umożliwia prowadzenie danych o gruntach zgodnie z danymi 

geodezyjnymi. Wszelkie wstawki w oparciu o które wyliczane jest 

zobowiązanie pieniężne mogą być w razie potrzeby zmieniane na 

początku roku podatkowego.

- Księgowość Podatków Gminnych : nr seryjny 1240638 – służy do 

prowadzenia pełnej obsługi interesanta z zakresu wypisywania, 

księgowania wpłat dotyczących poszczególnych nieruchomości.
Jego podstawowym zadaniem jest ewidencjonowanie danych, które 

podlegają weryfikacji w zakresie : wpłat, nadpłat i zaległości. 

Stanowią podstawę do dochodzenia należności, a także prowadzenia

egzekucji w stosunku do dłużników. Dane te pozwalają na automatyczne

sporządzanie zestawień i sprawozdań.

- Kasa Urzędu : nr seryjny 1066520 - moduł służący do rejestracji i  księgowania wpłat podatnika (np.: mandat, opłata skarbowa, spłatę pożyczki, opłatę za wieczyste użytkowanie gruntów itp.) 
Kasa wydatkowa realizuje wypłaty kwot na podstawie list wypłat.

(np.: zaliczka, płace, zwrot wadium, stypendium, dieta radnego itp.).
- Podatek od środków transportu : nr seryjny 3154711 – służy do ewidencjonowania kart identyfikacyjnych podatników będących właścicielami środków transportowych, obliczania należności, odnotowania i zatwierdzania zmian w zakresie czasowego wycofania pojazdów z ruchu na podstawie decyzji Starostwa Powiatowego w Skarżysku – Kamiennej. Dane te pozwalają na automatyczne sporządzanie zestawień.
Moduł służy do prowadzenia pełnej obsługi interesanta z zakresu 
wypisywania, księgowania wpłat dotyczących poszczególnych podatników posiadających środki transportowe pow. 3,5 tony.
-podstawowym zadaniem tego modułu jest ewidencjonowanie danych, które podlegają weryfikacji w zakresie : wpłat, nadpłat zaległości. 

Stanowią podstawę do dochodzenia należności, a także prowadzenia egzekucji w stosunku do dłużników.

- Księgowość Budżetu Gminy – Podsystem służy do prowadzenia pełnej księgowości i sprawozdawczości organu budżetowego Gminy. Program realizuje wszystkie zasadnicze operacje księgowe, począwszy od budowania planu kont  księgowania dokumentów, poprzez pełne rozrachunki i rozliczenia, aż do zestawień i sprawozdań zakończonych bilansem zamknięcia, otwarcia. 

Program umożliwia generowanie zestawień i sprawozdań.

Zbiory   podsystemu :
- Dziennik

- Księga główna

- Księgi pomocnicze

- Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej

- Zestawienia obrotów i sald kont pomocniczych

- Sprawozdania finansowe
- Księgowość Jednostki Budżetowej - Podsystem  służy do prowadzenia ewidencji księgowej dochodów, wydatków, przychodów, kosztów, zobowiązań, należności, zaangażowania , zmian w stanie majątkowym Urzędu oraz innych zdarzeń gospodarczych, na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych

Z modułu generowane są sprawozdania budżetowe oraz bilans Urzędu.

Zbiory   podsystemu :

- Dziennik

- Księga główna

- Księgi pomocnicze

- Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej

- Zestawienia obrotów i sald kont pomocniczych

- Kartoteka środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych
  oraz pozostałych środków trwałych i wyposażenia

- Sprawozdania finansowe

Wydruki i zestawienia generowane z modułu : 

-  wydruki wszystkich słowników (planu kont, klasyfikacji budżetowej itd.) 

- zestawienie obrotów wszystkich kont lub wybranych kont 

- zestawienie obrotów na wybranym koncie wg jednostek   

realizujących 

- zestawienie obrotów i sald na kontach syntetycznych i analitycznych 
- wydruk księgi głównej wg dokumentów 

- wydruk księgi głównej - zbiorczo 

- zestawienie wydatków wg klasyfikacji budżetowej 

- zestawienie wydatków za podany okres 

- zestawienie wydatków  i rodzajów wydatków 

- zestawienie dochodów wg klasyfikacji budżetowej 

- zestawienie dochodów za podany okres 

- zestawienie dochodów wg jednostek realizacyjnych i rodzajów wydatków 

- wydruk wykonania planu wg klasyfikacji budżetowej (wg symboli) 

- wydruk wykonania planu dochodów wg klasyfikacji budżetowej 

- wydruk wykonania planu wg klasyfikacji budżetowej dla jednostek realizujących 

- wykonanie planu wg klasyfikacji budżetowej dla kategorii zadań 

- wydruk sprawozdań o dochodach 

- wydruk sprawozdań o wydatkach 

- wydruk bilansu zamknięcia 

- wydruk planu budżetu wg klasyfikacji budżetu .

- Ewidencja Środków Trwałych i Wyposażenia - Podsystem służy do prowadzenia ewidencji środków trwałych, naliczania umorzeń oraz przeprowadzania inwentaryzacji. Dzieli się na dwie podstawowe części: kartotekę dokumentów obrotowych, gdzie rejestruje się wszystkie niezbędne dokumenty (OT, PT, BO, itp.) oraz kartotekę kart analitycznych, gdzie wprowadza się plan umorzenia i nalicza umorzenie dla pojedynczego środka trwałego lub ich grupy.
§2. Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych wykonywana jest kopia

      zarchiwizowanych danych na płytach CD jednokrotnego zapisu – kopie 

      przechowywane są w Wydziale Organizacyjnym.
§3. Pozostałe zapisy Zarządzenia pozostają bez zmian.

§4. Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta.

§5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem popisania.

