Zarzadzenie Nr 50/2013
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 26 lutego 2013r.

w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa na terenie miasta Skarzyska-Kamiennej.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 1 ust. 2 pkt 4 i 8 zarzadzenia
nr 3/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013r. w sprawie

organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 W celu zapewnienia ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania
miasta Skarzyska-Kamiennej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpie-

czenstwa panstwa i w czasie wojny, tworzy sie system statych dyzuréw na potrzeby
Prezydenta Miasta:

1) w siedzibie Urzedu Miasta, ul. Sikorskiego 18,
2) w siedzibach miejskich jednostek organizacyjnych:
a) ,Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji” Sp. z 0.0. ul. Cicha 8,
b) ,Energetyki Cieplnej Miasta Skarzyska-Kamiennej” Sp. z 0.0. ul.11 Listopada 7,
c) ,Miejskiej Komunikacji Samochodowej” Sp. z 0.0. ul. 1 Maja 103,
d) ,Miejskich Ustug Komunalnych” Sp. z 0.0. ul. Moscickiego 43,
e) ,Zarzadu Zasobéw Komunalnych ul. Prusa 3a,
f) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ul. Sikorskiego 19,
g) Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,Przychodnie Miejskie”
ul. Apteczna 7,
h) Miejskiego Centrum Sportu i Rekreacji ul. Sienkiewicza 34,
i) Miejskiego Centrum Kultury ul. Stowackiego 25,
j) Szkoty Podstawowej Nr 7 ul. Zielna 29,
k) Szkoty Podstawowej Nr 8 ul. Podjazdowa 21,
[) Zespotu Szkdt Publicznych Nr 1 ul. Sezamkowa 23.
2. W pozostatych miejskich jednostkach organizacyjnych state dyzury nalezy
organizowac tylko na czas przebywania w nich osob.
3. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw obejmuja:

1) uruchamianie procedur zwigzanych 2z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslo-
nych zadan, wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej
panstwa oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. We wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa staty dyzur moze by¢
uruchomiony w petnym lub ograniczonym zakresie na podstawie decyzji:
1) Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Kielcach w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych,



2) Wojewody Swietokrzyskiego - za posrednictwem statego dyzuru Starosty
Skarzyskiego, w celu wykonania zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa oraz w celach szkoleniowych.

3) Prezydenta Miasta — w celu zrealizowania zadan, o ktérych mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia lub w celach szkoleniowych.

§ 3.1. W siedzibach jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust.1 i 2,
miejscem petnienia statego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujgce sie
W poblizu miejsca pracy kierownika jednostki, wyposazone w $rodki tacznosci,
niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. Staty dyzur
wyposaza sie¢ w plakietki (opaski) koloru biato-czerwonego z napisem ,STALY
DYZUR”.

2. Staly dyzur jest petniony przez zespdt dyzurny wedtug ustalonego planu.
W zaleznosci od liczebnosci stanu osobowego jednostki organizacyjnej w sktad
zmiany dyzurnej wchodzg;

1) starszy dyzurny — 1 osoba,
2) dyzurni — 1-3 osoby,
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.

3. Czas petnienia dyzuru przez jedng zmiane wynosi 12 godzin.
Staty dyzur petniony jest w systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) | zmiana — od godz. 8.00 do godz. 20.00,

2) Il zmiana — od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego.

4. W godzinach pracy jednostki organizacyjnej staty dyzur moze byé petniony
jednoosobowo przez osobe obstugujaca sekretariat kierownika jednostki..

5. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewnic¢ warunki do spozycia positku
oraz do odpoczynku.

6. Obsada osobowa w czasie petnienia statego dyzuru powinna zapewni¢ ciagte
wykonywanie zadan, o ktérych mowa w §1 ust. 1.

7. Statemu dyzurowi moga byc¢ przydzielone $rodki transportu wraz z kierowcami,
bedace aktualnie na wyposazeniu organu organizujgcego staty dyzur.

§ 4.1. State dyzury, o ktérych mowa w §1 ust. 1, organizuje sie przy
wykorzystaniu pracownikow jednostek organizacyjnych.

2. Do petnienia dyzuréw nie moga by¢ wyznaczane osoby posiadajgce przydziaty
mobilizacyjne lub organizacyjno - mobilizacyjne.

§ 5. Do zadan os6b petnigcych staty dyzur nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan,
sygnatéw decyzji i informacji adresowanych do organéw i podmiotéw na rzecz
ktérych dziataja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatdéw, decyzji
i informacji organéw na rzecz ktorych dziatajg do organéw i jednostek im
podlegtych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatdéw, decyzji
i informacji organéw na rzecz ktérych dziatajg do organéw nadrzednych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan,
sygnatéw, decyzji i informacji w ramach wspotpracy (wspotdziatania) organdéw
i jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w Planie operacyjnym funkcjonowania miasta w warunkach



zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz haset
za pomocy tabeli sygnatowej ,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz
przekazywanie ich tresci adresatom.

§ 6.1. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.

2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust.1, prowadzi sie zajecia teoretyczne
i treningi z zakresu uruchamiania i petnienia statego dyzuru oraz prowadzenia
dokumentac;ji.

§ 7. Staty dyzur nalezy wyposazy¢ w nastepujacg dokumentacje:
1) zarzadzenie Prezydenta Miasta (kierownika jednostki organizacyjnej) w sprawie
organizacji i petnienia statego dyzuru;
2) szczego6towa instrukcje dziatania statego dyzuru;
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikow w miejscu pracy;
4) plan powiadamiania pracownikow w miejscu zamieszkania;
5) wykaz pracownikéw powiadamianych przez tacznikow;
6) wykaz jednostek organizujacych staty dyzur w organach nadrzednych,
podlegtych, wspotdziatajacych i sgsiednich:;
7) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
8) plan petnienia statego dyzuru;
9) ksigzke meldunkow starszego dyzurnego;
10) tabele gtoskowania;
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j;
12) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;
13) brudnopis;
14) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentoéw statego dyzuru;
b) spis abonentéw central telefonicznych;
C) spis inwentarza w pomieszczeniach statego dyzuru;
d) karte aktualizacji dokumentow statego dyzuru,
e) karte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.

§ 8. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust. 1
ustala:
1) zasady organizacyjne petnienia dyzurow w macierzystej jednostce;
2) osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru oraz
sposoOb sprawdzania jego gotowosci do dziatania;
3) system szkolenia os6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

§ 9.1. W siedzibie Urzedu Miasta miejscem petnienia statego dyzuru jest
sekretariat Prezydenta Miasta.
2. W sktad zmiany dyzurnej wchodza:
1) starszy dyzurny — pracownik obstugujacy sekretariat Prezydenta Miasta,
2) dyzurny — wyznaczony pracownik Biura Samorzadowego, Wydziatu
Organizacyjnego lub Strazy Miejskiej,
3) dyzurny kierowca — kierowca Urzedu Miasta lub Strazy Miejskiej.

§10. Sekretarza Miasta, przy udziale naczelnika Woydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych, zobowigzuje do sprawowania nadzoru nad



organizacjg i funkcjonowaniem statego dyzuru w Urzedzie Miasta oraz miegjskich

jednostkach organizacyjnych, ¢éwiczebnego sprawdzania ich gotowosci do

funkcjonowania, a takze wydania niezbednych wytycznych i wzoréw dokumentow

w tym zakresie, a w szczegolnosci do:

1) udzielenia kierownikom jednostek organizacyjnych pomocy merytorycznej
w przygotowaniu podlegtych im statych dyzuréw;

2) kontroli spraw dotyczacych statych dyzurow w miejskich jednostkach
organizacyjnych oraz ¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do
funkcjonowania.

§11. System statych dyzuréw, wedtug zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu, nalezy zorganizowac do dnia 30 kwietnia 2013r.

§12. Traci moc zarzadzenie Nr 45/2009 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamienne;j
z dnia 24 lutego 2009r. w sprawie organizacji statych dyzurow w Urzedzie
Miasta oraz miejskich jednostkach organizacyjnych na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezy lasta

Roman Wch%szek




