Zatacznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 159./2010 z dnia 07.07.2010 r.
Zasady sporzadzania planéw zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna
§1

Dla potrzeb ustalania wstepnego ogloszenia informacyjnego planowanych zaméwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi na zasadach okreslonych
w przepisach ustawy Prawo zamodwien publicznych w  Urzedzie Miasta
Skarzysko-Kamienna sporzadza si¢ roczny plan zaméwien publicznych, zwany dalej
,planem zbiorczym”.

Plan zbiorczy, o ktorym mowa w ust. 1 , sporzadza si¢ na okres roku kalendarzowego,
z uwzglednieniem okresu, na jaki zamowienia bedg udzielane.

§ 2
Plan zbiorczy sporzadza si¢ do dnia 31 grudnia kazdego roku.
Plan , o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza Wydzial Projektow 1 Inwestycji Miejskich

na podstawie jednostkowych planéw zamodwien publicznych opracowanych przez
poszczegodlne wydzialy merytoryczne i samodzielne stanowiska pracy.

Jednostkowe plany zamowien publicznych sporzadzaja osoby wymienione w punkcie
2 i sktadaja w Wydziale Projektow i1 Inwestycji Miejskich do dnia 10 grudnia kazdego

roku kalendarzowego, na rok nastepny.

Podstawa do opracowania ogolnego i jednostkowych planéw zamowien publicznych
s3:

a) projekt budzetu lub uchwata budzetowa Gminy Skarzysko-Kamienna
na kolejny rok;

b) postanowienia ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie;

C) postanowienia niniejszych zasad.

§3

Plan ogolny i plany jednostkowe sktadaja si¢ z czesSci obejmujacej wszystkie, niezaleznie od
warto$ci:

1.
2.
3.

roboty budowlane;
dostawy ;
ustugi.



§4

1. Plany jednostkowe i plan og6lny winny zawiera¢ tres¢ ( zgodnie z zatgcznikiem Nr 5 :
a) nazwe zadania;
b) okreslenie rodzaju zamowienia;
C) wartos¢ szacunkowg zamoOwienia;
d) sposob ustalenia zamoéwienia;
e) zrodla finansowania;
f) wielko$¢ srodkow zapisanych w projekcie budzetu lub uchwale budzetowe;;
g) date sporzadzenia;
h) podpis osoby sporzadzajace;.

§5
1. Za sporzadzenie planéw jednostkowych odpowiedzialne sag 0soby wymienione w § 2
pkt 2.
2. Za sporzadzenie planu ogoélnego odpowiedzialny jest pracownik ds. zamowien
publicznych.
§ 6

Wielkosci wydatkéw planowanych na realizacje zamodwien publicznych winny by¢
odpowiednio skorelowane z wielko$ciami zapisanymi w projekcie budzetu lub uchwale
budzetowe;.

§7

Plany sporzadza si¢ pisemnie i w formie elektroniczne;.

§ 8

Po uchwaleniu budzetu Gminy lub zmian wprowadzonych do budzetu Gminy w ciggu roku
plany zamowien publicznych winny by¢ na biezaco aktualizowane.

§9

Za wdrozenie niniejszych zasad przez Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna odpowiedzialni sa
naczelnicy wydziatow merytorycznych, samodzielne stanowiska pracy, osoby sporzadzajace
jednostkowe plany oraz zbiorczy plan zamdwien publicznych.



