ZARZADZENIE NR 232 /2010
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA —- KAMIENNEJ
z dnia 30 wrzesnia 2010 roku

w sprawie : powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r nr 142,

poz. 1591, z pdzn. zm), art.26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( tekst
jednolity- z 2009 r. Dz.U. nr 152, poz. 1223 z pézn. zm), instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta Skarzyska —
Kamiennej z dnia 12 sierpnia2008r zarzgadzam co nastgpuje :

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wg. stanu na 31 grudnia 2010 r. :

1.
2.

3.

o s

10.

11.

srodkow pienigznych w gotowce, czekow, weksli, drukoéw $cistego zarachowania,

nie zuzytych materiatbw odpisanych w koszty w momencie zakupu - paliwo do
samochodow stuzbowych,

znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym s$rodkow trwalych / z wyjatkiem gruntéw i
srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony /,

sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilosciowa-wartosciowa.

sktadnikow majatkowych bedacych whasnoscia obcych jednostek a uzytkowanych przez
jednostke Urzad Miasta,

pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ poza jednostka objetych ewidencja
ilosciowo-wartosciowa.

wyposazenia pracownikow Strazy Miejskiej poprzez pordéwnanie stanu faktycznego
z kartotekami indywidualnego wyposazenia pracownikow,

gruntow oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci w drodze weryfikacji poprzez
poroéwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Wydziatu
Gospodarki Nieruchomo$ciami,

srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony / np. budowle podziemne,
instalacje, itp. / w drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych z ksigg rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Drog,
Wydziatu Projektoéw i1 Inwestycji Miejskich.

naleznos$ci sporne 1 watpliwe a takze dochodzone na drodze sadowej, naleznosci i1
zobowigzania z tytulow publiczno — prawnych, inwestycje rozpoczgte, wartosci
niematerialne i prawne, rozliczenia mig¢dzyokresowe czynne i bierne, przychody
przysztych okresow, fundusze wlasne, fundusze specjalne, rezerwy, aktywa i pasywa
ewidencjonowane na kontach pozabilansowych — w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw,
srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek, kredytow,
pozostatych naleznosci 1 zobowigzan, udziatbw w spotkach Gminy, sktadnikow
majatkowych powierzonym innym jednostkom na podstawie umowy uzyczenia —
w drodze potwierdzenia salda.



§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢:
a/ w drodze spisu z natury,
b/ w drodze uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald na dzien
inwentaryzacji,
¢/ w drodze weryfikacji prawidlowosci stanoéw wynikajacych z ksiag rachunkowych
przez poréwnanie z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi.

§ 3. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych z ksigg rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentéw oraz w drodze potwierdzenia salda sporzadza

ksiegowos$¢ Wydziatu Finansowego.

§ 4. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie :

1) Ryszard Rupala - Przewodniczgcy Komisji — Naczelnik Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

2) Roman Szapsza - Zastepca Przewodniczacego Komisji — Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego

3) Zygmunt Zebrowski - cztonek Komisji — Naczelnik Wydzialu
Gospodarki Komunalnej i Drog,

4) Anna Knyszynska - cztonek Komisji — Naczelnik Nieruchomosci

I Mienia Gminnego.
§ 5. Powotuje zespoly spisowe :

ZESPOL. NR 1 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw pienigznych w gotowce,
czekow, weksli, drukow Scistego zarachowania w sktadzie:

1) Malgorzata Stanistawek - Przewodniczacy Zespotu
2) Grazyna Sobuta -cztonek zespotu
3) Romana Gielbart -cztonek zespotu

ZESPOL NR 2 do przeprowadzenia spisu nie zuzytych materialéow odpisanych w koszty w
momencie zakupu - paliwo do pojazdéw Urzedu Miasta, sprzetu i wyposazenia pracownikow
Strazy Miejskiej poprzez pordéwnanie stanu faktycznego z kartotekami indywidualnego
wyposazenia pracownikow w sktadzie :

1) Urszula Zugaj - Przewodniczacy Zespotu
2) Krzysztof Ciura -cztonek zespotu
3) Agata Dulemba -cztonek zespotu

ZESPOL NR 3 do przeprowadzenia spisu z natury znajdujacych sie na terenie
niestrzezonym S$rodkow trwalych / z wyjatkiem gruntéw i $rodkow trwatych do ktorych
dostgp jest znacznie utrudniony /- / ulice, drogi, linie o$wietleniowe, budynki oprocz
mieszkalnych/ w sktadzie:

1) Marcin Siedlak -Przewodniczacy Zespotu
2) Jerzy Pluta -cztonek zespotu
3) Anna Szumielewicz -cztonek zespolu



ZESPOL. NR 4 do przeprowadzenia spisu sktadnikow majatkowych objetych ewidencja
ilosSciowo-wartosciowg  znajdujagcych si¢ na terenie Urzedu Miasta, magazyn
przeciwpowodziowy / sprzet komputerowy, urzadzenia peryferyjne/ oraz skladnikow
majatkowych bedacych wlasnoscig obcych jednostek a uzytkowanych przez jednostke Urzedu
Miasta /sprzgt komputerowy Wt Spraw Obywatelskich/ w sktadzie :

1) Grzegorz Matynia -Przewodniczacy Zespotu
2) Monika Makson -cztonek zespotu
3) Agnieszka Mikotajczyk -cztonek zespotu
4) Marzena Wachowicz -cztonek zespotu
5) Stawomir Klimek -cztonek zespotu

ZESPOL. NR 5 do przeprowadzenia spisu pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencija
warto$ciowg oraz iloSciowo-wartosciowa znajdujgcych si¢ poza jednostkg Urzedu Miasta w
tym: cmentarz komunalny, osrodek ,,Bernatka”, wiaty przystankowe, kosze, tawki, stupy,
tablice, place zabaw, monitoring wizyjny w sktadzie :

1) Tomasz Krél -Przewodniczacy Zespotu
2) Renata Kuza -cztonek zespotu
3) Piotr Sasal -cztonek zespotu
4) Hanna Markiewicz -cztonek zespotu

§ 6. Zobowiazuje Naczelnika Wydzialu Projektow i1 Inwestycji Miejskich, Wydzialu
Gospodarki  Nieruchomosciami oraz Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Drog do
przekazania dokumentow przychodu 1 rozchodu oraz dokumentow dotyczacych
zakonczonych inwestycji na terenie miasta.

§ 7. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwalych, narzedzi, odziezy 1 innych skladnikéw majatkowych oraz
uzupelnienia wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, Protokot likwidacji - zat. Nr 5)
do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow majatku
aktywoéw obrotowych 1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistych wyposazenia i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 8. Bezposrednio przed rozpoczgciem i po zakonczeniu spisu z natury Naczelnicy,
Kierownicy, osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi skladnikami majatku,
srodkami pienieznymi w kasach Wydzialu Finansowego 7zloza oS$wiadczenia o0
odpowiedzialnosci zgodnie z zatacznikiem Nr 3 Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Spisu z natury dokonuje si¢ w obecnosci 0séb, ktérym powierzono sktadniki objete
spisem.

§ 10. Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu sktadnikow majatku powierzonych réznym
osobom materialnie odpowiedzialnym.



§ 11. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) s$rodkow trwatych
2) pozostatych srodkow trwatych
3) $rodkow pienieznych
4) materiatow, towaréw opakowan oraz wyrobow gotowych
5) $rodkow trwatych w budowie
6) obcych sktadnikéw majatkowych
7) sktadnikow majgtkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub ktorych
warto$¢ ulegla z innych przyczyn obnizeniu.

§ 12. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego
0soby zobowigzuje do $cistej kontroli spiséw z natury (I pkt.10 Instrukcji Inwentaryzacyjnej).

§ 13. Zakonczenie prac Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych wyznaczam na
31 grudnia 2010 r.

§ 14. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, oceni wyniki spisu oraz przedstawi wnioski co do

ewentualnych roznic.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



