Urzad Miasta Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr 63/2011 z dnia 29 marca 2011 r.

Skarzysko- Kamienna

Woj. Swietokrzyskie ,pow. skarzyski
ul. Sikorskiego 18

26-110 Skarzysko-Kamienna

(nazwa i adres jednostki sektora finansow publicznych, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2011

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. Nazwa jednostki

Urzad Miasta Skarzysko -Kamienna

1.
Jednostki organizacyjne Urzedu Miasta
1.Zesp6t Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Publicznych
a)  Przedszkole Publiczne Nr 1
) b) Przedszkole Publiczne Nr 2

C)  Przedszkole Publiczne Nr 4
d) Przedszkole Publiczne Nr 6
e) Przedszkole Publiczne Nr 7
f)  Przedszkole Publiczne Nr 9



http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19525
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19526
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19527
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19528
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19529
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19530
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19531

g) Przedszkole Publiczne Nr 10
h)  Przedszkole Publiczne Nr 12
1)  Przedszkole Publiczne Nr 16
2. Zespot Placowek Oswiatowych

a) Szkota Podstawowa Nr 1

b) Szkota Podstawowa Nr 3

C) Szkota Podstawowa Nr 4

d) Szkota Podstawowa Nr 5

e) Szkota Podstawowa Nr 7

f) Szkota Podstawowa Nr 8

g) Szkota Podstawowa Nr 9

h) Szkota Podstawowa Nr 13

1) Gimnazjum Nr 1

J) Gimnazjum Nr 2

K) Gimnazjum Nr 3

I) Gimnazjum nr 4

3.Muzeum im. "Orla Biatego"

4 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

5. Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna

6. Migjskie Przedsiebiorstwo Wodociaggéw i Kanalizacji

7. Miejska Komunikacja Samochodowa

8. Zarzad Budynkéw Komunalnych "ADMINISTRATOR" (w likwidacji)
9. Energetyka Cieplna

10. Miejskie Ustugi Komunalne

11.Miejskie Centrum Sportu i Rekreacji

12.Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej "Przychodnie Miejskie
13.Targowiska Miejskie spotka z 0.0. w likwidacji

14.Spotka z 0. o. "Skarzyska Strefa Gospodarcza"

15.Zarzad Zasobow Komunalnych

16.Zwiazek Migdzygminny "Utylizator"

17.Miejskie Centrum Kultury

n



http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19532
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19533
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19534
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19499
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19538
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19509
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19510
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19511
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19512
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19513
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19535
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19514
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19515
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=20047
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=32966
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19517
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19519
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19520
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19521
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19522
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19523
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19524
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19536
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19539
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=25026
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=25027
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=32625
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=32876
http://www.umskarzysko.bip.doc.pl/index.php?dz=4&id=19516

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Administrowanie N
wyposazeniem UM
Sprawowanie nadzoru wiascicielskiego S

Sprawowanie kontroli jednostek podlegtych

w
System prowadzenia spraw pracowniczych S
1. | ADMINISTRACJA
Dyscyplina i organizacja pracy N
System aktow prawa wewnetrznego S




Sciezki rozwoju i kariery pracownikow

Obstuga interesantow

1<

Postgpowania administracyjne, decyzje oraz czynnosci materialno -
techniczne

1<

Procedury rozpatrywania skarg
i wnioskow, zapytan i interpelacji radnych

Archiwizacja dokumentow
i prowadzenie spraw z zakresu archiwum

Procedury wydawania za§wiadczen, porgczen, upowaznien i
pelnomocnictw

Polityka informacyjna — BIP urzgdu

1<

Organizacja promocji Miasta

1<

Programy wspotfinansowane z UE

1<

Obstuga prawna Urzedu Miasta

1<

Udzielanie zaméwien publicznych, dokonywanie zakupow z
wylaczeniem ustawy Pzp

1<




BEZPIECZENSTWO

System ochrony danych S
W
System bezpieczenstwa systemu
informacyjnego
N
Obieg informacji i dokumentow w UM
S
Procedury i polityki w zakresie
bezpieczenstwa sktadnikow mienia
S
System ochrony mienia organizacji
S
Straz Miejska
S
Bezpieczenstwo w ruchu publicznym
W
Bezpieczenstwo w placowkach oswiatowych
W

Oznakowanie i stan drog gminnych




Umowy o przeniesienie ryzyka OC, NNW

Zarzadzanie kryzysowe

Ochrona cywilna ludnosci

System ochrony p.poz na terenie Miasta

System wczesnego ostrzegania p.poz i ratownictwa drogowego

Monitoring zagrozen §rodowiska naturalnego

BUDZET

Procedury ustalania projektu budzetu

Kompletno$¢ budzetu po stronie dochodowej

Kompletno$é¢ budzetu po stronie wydatkowej

Zmiany i aktualizacje uchwaty budzetowej

1<

Procedury aktualizacji planow finansowych jednostek podlegtych

1<




Procedury udzielania dotacji celowych

1<

Ustalanie i kontrola wysokosci srodkow otrzymanych jako subwencje

Otrzymanie i rozliczanie srodkow z dotacji na zadania zlecone

1<

Zasady rozliczania udzielonych dotacji

1<

Sprawozdania z wykonania budzetu

Procedury kontroli realizacji dochodow

Gospodarowanie srodkami Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

Windykacja naleznosci budzetowych

1<

Udzielanie ulg, zwolnien i umorzen naleznosci budzetowych innych niz
zobowiazania podatkowe.

1<

Roczne sprawozdania finansowe

GOSPODARKA
KOMUNALNA

Wydawanie zezwolen w zakresie gospodarki komunalnej

Akty prawa miejscowego (Regulamin utrzymania porzadku i czystosci)




Letnie i zimowe utrzymanie drog

1<

Avrchitektura zieleni miejskiej

Lokalny transport zbiorowy

Zaopatrzenie Miasta w energi¢ i wodg

GOSPODAROWANIE
MIENIEM

Przestrzeganie wymogdw formalnych przy gospodarowaniu gminnym
zasobem nieruchomosci - ewidencja

Administracja, ochrona i gospodarka sktadnikami mienia S
Gminny zasob lokali mieszkalnych — zasady N
gospodarowania

Umowy w zakresie zagospodarowania sktadnikow mienia N

Procedury obstugi spraw z zakresu geodezji i ewidencji gruntow

Wykorzystanie mienia w zakresie partnerstwa publiczno — prywatnego




Zbywanie i nabywanie nieruchomosci do gminnego zasobu
nieruchomosci

Nadzor wlascicielski nad wykorzystaniem powierzonych sktadnikow
mienia z GZN

Wydawanie decyzji o warunkach lokalizacji inwestycji

=

Tworzenie zalozen do planu zagospodarowania przestrzennego

1<

Wspotpraca z przedsigbiorcami
w zakresie tworzenia planow zaopatrzenia w energi¢ i wode

INWESTYCJE
GMINNE Wydawanie zezwolen na przytgcza infrastruktury technicznej N
ZAGOSPODARO Przygotowanie zatozen do planu inwestycji gminnych S
WANIE
PRZESTRZENNE
Przygotowanie niezbednej dokumentacji N
Przygotowanie warunkéw do wytonienia wykonawcy inwestycji S
Rozliczenie i nadzor nad inwestycjami W
., Legalnos$¢ ponoszonych wydatkéw rzeczowych
KSIEGOWOSC/ N
FINANSE URZEDU
MIASTA




Wydatki na wynagrodzenia osobowe S
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe S
Ryczalty i ekwiwalenty dla pracownikéw Urzedu N
Diety dla radnych Rady Miasta N
Koszty podrozy stuzbowych N
Rozrachunki z ZUS N
Rozrachunki z US z tytutu PIT N
Zarzadzanie samorzadowymi placowkami o$wiatowymi W
Stypendia szkolne, granty i konkursy S
Programy spoteczno — wychowawcze realizowane przez organizacje N
pozytku publicznego
OSWIATA,

POMOC Pomoc spoteczna - zasitki W
SPOLECZNA, —
OCHRONA - .
| PROMOCJA Pomoc spoteczna — realizowanie ustawowych form pomocy spotecznej W
ZDROWIA

Zarzadzanie projektami z zakresu pomocy spotecznej S

10




Ochrona i promocja zdrowia — programy profilaktyki i ochrony S
zdrowia (konkursy publiczne)
Nadzér nad samorzadowymi publ. zaktadami opieki zdrowotnej N
Tworzenie aktéw normatywnych normujgcych stawki podatkow W
lokalnych i zasad ich poboru -_—
System naliczania podatkéw (rolny, lesny, od nieruchomosci, srodkow S
transportu) oraz oplat lokalnych
Kontrola systemowa deklaracji podatkowych sktadanych przez W

9 PODATKI I podatnikow -_—

' OPLATY
Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych W
Monitorowanie wypekiania obowigzku w zakresie zobowigzan S
podatkowych przez platnikow
Sprawozdawczos$¢ i planowos¢ S
w zakresie dochodéw Gminy
z tytulu podatkéw i optat
Obieg i kontrola dokumentow ksiegowych N
Ksiggi rachunkowe — zasady dokonywania rejestracji zdarzen, N
zaktadowy plan kont
10 RACHUNKOWOSC
) RZEDU MIASTA
URZEDU S Ochrona danych ksiegowych N

Inwentaryzacja w

11




Aktualizacja warto$ci aktywow

Wycena pasywow

Obstuga funduszy celowych (gminnego i zaktadowego)

1<

Inzynieria finansowa — obstuga zadluzenia i zarzadzanie wolnymi
srodkami, gospodarka kasowa

1<

Kontrola sprawozdan finansowych jednostek podlegtych
i nadzorowanych

Sprawozdawczo$¢ finansowa — konsolidacja

I<| I=

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

podatkowych sktadanych przez
podatnikow.

Lp. Temat zadania zapewniajgcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 | audytoréw wewnetrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajacych (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)

Ocena bezpieczenstwa w . ,
1. ; P o Bezpieczenstwo 1/4 20 tak

placoéwkach o$wiatowych.

Ocena przeprowadzanej kontroli
2 | systemowej deklaracji Podatki i optaty 1/4 20 nie

12




3.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréow wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradczych Uwagi
przeprowadzajacych czynnos$ci doradcze (w dniach)
(w etatach)
Czynnosci doradcze beda
przeprowadzone na wniosek
Prezydenta Miasta lub na
1 1/4 11,5 whiosek kierownika jednostki
podlegtej za zgodg Prezydenta
Miasta Skarzysko- Kamienna.
4. Planowane czynnoSci sprawdzajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego dotycza czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba audytorow Planowany czas Uwagi
sprawdzajace wewnetrznych przeprowadzenia
przeprowadzajacych czynnosci
czynnoSci sprawdzajgce sprawdzajacych
(w etatach) (w dniach)
1. - - - - -

5. Cykl audytu

sto jeden zidentyfikowanych podobszarow ryzyka w UM Skarzysko-Kamienna

i jednostkach podlegtych UM

=50 lat

dwa ujete w planie audytu na 2011 r do realizacji zadan audytowych

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

13




...........................................................

(data) (pieczatka i podpis audytora wewnetrznego/ koordynatora
komorki audytu wewnetrznego)

(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jest zatrudniony audytor
wewngtrzny )
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