
 

Z A R Z Ą D Z E N I E      Nr  153 /2011 

PREZYDENTA MIASTA SKARŻYSKA – KAMIENNEJ 

z dnia 30 czerwca  2011 roku 

w sprawie : zmiany Zarządzenia Prezydenta Miasta  Nr 262/2005 z dnia           

01.12. 2005r w sprawie ustalenia procedur wstępnej kontroli 

zarządczej oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania 

zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków w Urzędzie 

Miasta Skarżysko – Kamienna 

 

 
 Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r o rachunkowości         

/Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm./ oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.            

o finansach publicznych / Dz. U.  z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z późn. zm./   

z a r z ą d z a m co następuje : 

 

§ 1. 1. Dokonuje się zmiany w załączniku Nr 2 do Zarządzenia Nr 262/2005 z dnia  

         01.12.2005r: 

  

1) W pkt. III w § 5. Dokumentacja płacowa w pkt.13.4. wykreśla się podpunkt 

” b) wg właściwości :Naczelnika OR, upoważnionego  przez Sekretarza Miasta 

pracownika BS, właściwego rzeczowo naczelnika wydziału merytorycznego – pod 

względem merytorycznym” i na to miejsce wpisuje się słowa: 

b) „Naczelnika Wydziału Organizacyjnego – pod względem merytorycznym”.  

 

2) W § 10 Dokumentacja rozliczania udzielonych dotacji w pkt. 1 wykreśla podpunkt  

„c)  organizacjom pozarządowym działającym na podstawie ustawy o działalności 

pożytku publicznego” i na to miejsce wpisuje się słowa  

„- organizacjom pozarządowym działającym na postawie ustawy działalności pożytku 

publicznego i ustawy o sporcie”. 

 

3) W § 10 Dokumentacja rozliczania udzielonych dotacji w  pkt. 3 wykreśla się słowa  

„ Zasady i tryb udzielania dotacji stowarzyszeniom i organizacjom pozarządowym,  

reguluje ustawa o finansach publicznych, ustawa o działalności pożytku publicznego 

oraz uchwały Rady Miasta podjęte na podstawie tej ustawy” i na to miejsce wpisuje 

się słowa   

„ Zasady i tryb udzielania dotacji stowarzyszeniom i organizacjom pozarządowym,  

reguluje ustawa o finansach publicznych, ustawa o działalności pożytku publicznego, 

ustawy o sporcie oraz uchwały Rady Miasta podjęte na podstawie tej ustawy” 

 

4) W § 11 Wypłata stypendiów i zasiłków udzielonych przez Miasto wykreśla się: 

a)  „pkt. 1 Podstawą przyznania stypendium lub zasiłku o charakterze pomocy 

socjalnej jest decyzja Prezydenta wydana na podstawie ustawy o systemie oświaty 

oraz uchwały  Rady Miasta wprowadzającej regulamin przyznawania stypendiów i 

zasiłków” i na to miejsce wpisuje się nowy pkt. 1. 



„Podstawą przyznania stypendium, stypendium sportowego, nagrody lub zasiłku o 

charakterze pomocy socjalnej jest decyzja Prezydenta wydana na podstawie ustawy o 

systemie oświaty, ustawy o sporcie oraz uchwały  Rady Miasta wprowadzającej 

regulamin przyznawania stypendiów, stypendiów sportowych, nagród i zasiłków”.  

b) W § 11 Wypłata stypendiów i zasiłków udzielonych przez Miasto dodaje się pkt. 6  

„Listy  wypłat stypendiów sportowych lub nagród  – sporządza pracownik FN w 

jednym egzemplarzu na podstawie wykazu,  sprawdzonych dowodów źródłowych 

oraz podpisem Naczelnika OK z wydziału merytorycznego” 

 

       5)  W § 13 Sprawozdawczość finansowa  wykreśla się: „ pkt. 3 Zgodnie z rozdziałem  

 5 rozporządzenia  Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. ( w sprawie 

szczegółowych zasad rachunkowości…..) jednostki sektora finansów publicznych 

mają obowiązek sporządzania na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych sprawozdania 

finansowego zw. „bilansem”. i na to miejsce wpisuje się nowy pkt. 3  

„Zgodnie z rozdziałem 5 rozporządzenia Ministra Finansów z  dnia 5 lipca 2010 r.                                    

(Dz. U. Nr 128, poz. 861) ( w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz 

planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, 

jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 

funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę 

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej) jednostki sektora finansów publicznych 

mają obowiązek sporządzania na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych sprawozdania 

finansowego zw. „bilansem” 

 

6) W pkt. IV Gospodarka drukami ścisłego zarachowania wykreśla się zapis: 

„Zasady gospodarowania drukami ścisłego zarachowania reguluje Załącznik Nr 9 do 

Zarządzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r w sprawie 

wprowadzenia zasad rachunkowości dla Gminy Skarżysko-Kamienna oraz Urzędu 

Miasta Skarżysko-Kamienna” i na to miejsce wpisuje się nowy zapis: 

„Zasady gospodarowania drukami ścisłego zarachowania reguluje Załącznik Nr 7 do 

Zarządzenia Nr 3/2011 Prezydenta Miasta z dnia 03 stycznia 2011r w sprawie 

wprowadzenia zasad rachunkowości dla Gminy Skarżysko-Kamienna oraz Urzędu 

Miasta Skarżysko-Kamienna” 

 

7) W pkt. V Gospodarka majątkiem trwałym wykreśla się  „§ 1 Zasady gospodarowania 

majątkiem trwałym….” i na to miejsce wpisuje się nowy „§ 1. Zasady 

gospodarowania majątkiem trwałym zostały określone w Załączniku Nr 5 do 

Zarządzenia  Nr 3/2011 Prezydenta Miasta z dnia 3 stycznia 2011r w sprawie 

szczegółowych zasad rachunkowości dla Gminy Skarżysko-Kamienna oraz Urzędu 

Miasta Skarżysko-Kamienna”. 

 

8) W pkt. V Gospodarka majątkiem trwałym w §2 Odpowiedzialność za gospodarkę 

majątkiem trwałym wykreśla się  pkt. 2 „Naczelnicy wydziałów prowadzący księgi 

inwentarzowe zgodnie z pkt. 4 a-e ……” i na to miejsce wpisuje się nowy pkt. 2         

„ Naczelnicy wydziałów prowadzący księgi inwentarzowe zgodnie z pkt. 4 a-e § 1 

sporządzają corocznie w terminie do 15 stycznia informację o stanie i wartości mienia 

przedkładaną Skarbnikowi Miasta”. 

 

9) W pkt. V Gospodarka majątkiem trwałym w §2 Odpowiedzialność za gospodarkę 

majątkiem trwałym wykreśla się  pkt. 7 „Wzory dokumentów o których mowa w pkt. 

5 określa Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia 



12.08.2008r” i na to miejsce wpisuje się nowy pkt. 7  „Wzory dokumentów o których 

mowa w pkt. 6 określa Załącznik Nr 5 (wzory od 1-6) do Zarządzenia Nr 3/2011 

Prezydenta Miasta z dnia 3.01.2011r”. 

 

10) W pkt. VII Inwentaryzacja w § 1 Pojęcie inwentaryzacji wykreśla się pkt. 4 „Zasady 

przeprowadzania inwentaryzacji i sporządzania inwentarza określone są 

postanowieniami o rachunkowości oraz instrukcją inwentaryzacyjną stanowiącą 

Załącznik Nr 7 do Zarządzenia Prezydenta Miasta Nr 210/2008 z dnia 12.08.2008r w 

sprawie szczegółowych zasad, zwana dalej instrukcją inwentaryzacyjną” i na to 

miejsce wpisuje się nowy pkt. 4  „Zasady przeprowadzania inwentaryzacji i 

sporządzania inwentarza określone są postanowieniami o rachunkowości oraz 

instrukcją inwentaryzacyjną stanowiącą Załącznik Nr 6 do Zarządzenia Prezydenta 

Miasta Nr 3/2011 z dnia 3.01.2011r w sprawie szczegółowych zasad, zwana dalej 

instrukcją inwentaryzacyjną”. 

 

11) W pkt. VII Inwentaryzacja w § 2 Sposób przechowywania akt w okresie 

przechowywania podstawowego wykreśla się pkt. 2 „Terminy i częstotliwość 

przeprowadzania inwentaryzacji. Sposób, terminy i częstotliwość inwentaryzacji 

określa instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiąca załącznik do Zarządzenia Prezydenta 

Miasta z dnia 12.08.2008r Nr 210/2008” i na to miejsce wpisuje się nowy pkt. 2  

„Terminy i częstotliwość przeprowadzania inwentaryzacji. Sposób, terminy i 

częstotliwość inwentaryzacji określa instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiąca 

Załącznik Nr 6 do Zarządzenia Prezydenta Miasta Nr 3/2011 z dnia 3.01.2011r”. 

 

§ 2. Pozostałe zapisy Zarządzenia pozostają bez zmian. 

 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


