ZARZADZENIE Nr 153/2011
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA — KAMIENNEJ

Z dnia 30 czerwca 2011 roku

w sprawie : zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 262/2005 z dnia

01.12. 2005r w sprawie ustalenia procedur wstepnej kontroli
zarzadczej oraz zasad wstepnej oceny celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow w Urzedzie
Miasta Skarzysko — Kamienna

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci

/Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm./ oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych / Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm./
zarz3gdzam co nastgpuje :

§ 1. 1. Dokonuje si¢ zmiany w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 262/2005 z dnia
01.12.2005r:

1)

2)

3)

4)

W pkt. III w § 5. Dokumentacja ptacowa w pkt.13.4. wykresla si¢ podpunkt

” b) wg wlasciwosci :Naczelnika OR, upowaznionego przez Sekretarza Miasta
pracownika BS, wlasciwego rzeczowo naczelnika wydzialu merytorycznego — pod
wzgledem merytorycznym” i na to miejsce wpisuje si¢ stowa:

b) ,.Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego — pod wzglgdem merytorycznym”.

W § 10 Dokumentacja rozliczania udzielonych dotacji w pkt. 1 wykresla podpunkt
,»C) organizacjom pozarzadowym dziatajacym na podstawie ustawy o dziatalnos$ci
pozytku publicznego” i na to miejsce Wpisuje si¢ stowa

,»- organizacjom pozarzadowym dziatajagcym na postawie ustawy dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 ustawy o sporcie”.

W § 10 Dokumentacja rozliczania udzielonych dotacji w pkt. 3 wykresla si¢ stowa

,» Zasady 1 tryb udzielania dotacji stowarzyszeniom i organizacjom pozarzagdowym,
reguluje ustawa o finansach publicznych, ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego
oraz uchwaty Rady Miasta podj¢te na podstawie tej ustawy” i na to miejsce wpisuje
si¢ stowa

,» Zasady 1 tryb udzielania dotacji stowarzyszeniom i organizacjom pozarzagdowym,
reguluje ustawa o finansach publicznych, ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego,
ustawy o sporcie oraz uchwaty Rady Miasta podjete na podstawie tej ustawy”

W § 11 Wyptata stypendiow i zasitkow udzielonych przez Miasto wykresla si¢:

a) ,,pkt. 1 Podstawg przyznania stypendium lub zasitku o charakterze pomocy
socjalnej jest decyzja Prezydenta wydana na podstawie ustawy o systemie o§wiaty
oraz uchwaty Rady Miasta wprowadzajacej regulamin przyznawania stypendiow i
zasitkow” I na to miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 1.



5)

6)

7)

8)

9)

,Podstawa przyznania stypendium, stypendium sportowego, nagrody lub zasitku o
charakterze pomocy socjalnej jest decyzja Prezydenta wydana na podstawie ustawy o
systemie oswiaty, ustawy o sporcie oraz uchwalty Rady Miasta wprowadzajacej
regulamin przyznawania stypendiow, stypendiéw sportowych, nagrod i1 zasitkow™.

b) W § 11 Wyptata stypendidéw i zasitkow udzielonych przez Miasto dodaje si¢ pkt. 6
,Listy wypflat stypendiéw sportowych lub nagréd — sporzadza pracownik FN w
jednym egzemplarzu na podstawie wykazu, sprawdzonych dowodoéw zrodtowych
oraz podpisem Naczelnika OK z wydziatu merytorycznego”

W § 13 Sprawozdawczo$¢ finansowa wykresla si¢: ,, pkt. 3 Zgodnie z rozdzialem

5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. ( w sprawie
szczegOtowych zasad rachunkowosci.....) jednostki sektora finansow publicznych
majg obowiazek sporzadzania na dzief zamknigcia ksigg rachunkowych sprawozdania
finansowego zw. ,,bilansem”. 1 na to miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 3

»Zgodnie z rozdziatem 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
(Dz. U. Nr 128, poz. 861) ( w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej) jednostki sektora finanséw publicznych
maja obowiazek sporzadzania na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sprawozdania
finansowego zw. ,,bilansem”

W pkt. IV Gospodarka drukami $cistego zarachowania wykresla si¢ zapis:

»Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania reguluje Zalacznik Nr 9 do
Zarzadzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzedu
Miasta Skarzysko-Kamienna” i na to miejsce wpisuje si¢ nowy zapis:

»Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania reguluje Zalacznik Nr 7 do
Zarzadzenia Nr 3/2011 Prezydenta Miasta z dnia 03 stycznia 201 1r w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzedu
Miasta Skarzysko-Kamienna”

W pkt. V Gospodarka majatkiem trwatym wykresla si¢ ,,§ 1 Zasady gospodarowania
majatkiem trwatym....” 1 na to miejsce wpisuje si¢ nowy ,,§ 1. Zasady
gospodarowania majatkiem trwatym zostaty okreslone w Zataczniku Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 3/2011 Prezydenta Miasta z dnia 3 stycznia 2011r w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzgdu
Miasta Skarzysko-Kamienna”.

W pkt. V Gospodarka majatkiem trwatym w §2 Odpowiedzialno$¢ za gospodarke
majatkiem trwatym wykresla si¢ pkt. 2 ,,Naczelnicy wydziatlow prowadzacy ksiegi
inwentarzowe zgodnie z pkt. 4 a-e ...... ”” 1 na to miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 2

,» Naczelnicy wydzialow prowadzacy ksiggi inwentarzowe zgodnie z pkt. 4 a-e § 1
sporzadzaja corocznie w terminie do 15 stycznia informacj¢ o stanie 1 warto$ci mienia
przedktadang Skarbnikowi Miasta”.

W pkt. V Gospodarka majatkiem trwalym w §2 Odpowiedzialnos¢ za gospodarke
majatkiem trwatym wykresla si¢ pkt. 7 ,,Wzory dokumentéw o ktérych mowa w pkt.
5 okresla Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia



12.08.2008r” i na to miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 7 ,,Wzory dokumentdéw o ktorych
mowa w pkt. 6 okresla Zatacznik Nr 5 (wzory od 1-6) do Zarzadzenia Nr 3/2011
Prezydenta Miasta z dnia 3.01.2011r”.

10) W pkt. VII Inwentaryzacja w § 1 Pojecie inwentaryzacji wykresla si¢ pkt. 4 ,,Zasady
przeprowadzania inwentaryzacji i sporzadzania inwentarza okreslone sg
postanowieniami o rachunkowosci oraz instrukcja inwentaryzacyjng stanowiaca
Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 210/2008 z dnia 12.08.2008r w
sprawie szczegotowych zasad, zwana dalej instrukcja inwentaryzacyjng” i na to
miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 4 ,,Zasady przeprowadzania inwentaryzacji i
sporzadzania inwentarza okreslone sg postanowieniami o rachunkowosci oraz
instrukcja inwentaryzacyjng stanowigcg Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Nr 3/2011 z dnia 3.01.2011r w sprawie szczegoétowych zasad, zwana dalej
instrukcja inwentaryzacyjng”.

11) W pkt. VII Inwentaryzacja w § 2 Sposob przechowywania akt w okresie
przechowywania podstawowego wykresla si¢ pkt. 2 ,, Terminy i czestotliwos¢
przeprowadzania inwentaryzacji. Sposob, terminy 1 czgstotliwos¢ inwentaryzacji
okresla instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta z dnia 12.08.2008r Nr 210/2008” i na to miejsce wpisuje si¢ nowy pkt. 2
,» Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji. Sposob, terminy i
czestotliwos$¢ inwentaryzacji okre$la instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca
Zakacznik Nr 6 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 3/2011 z dnia 3.01.2011r”.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



