Zarzadzenie Nr 254/2011
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

Zz dnia 30 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej

inwentaryzacji za rok 2011 oraz powolania Komisji Inwentarzowej
i zespolow spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej
zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 3/2011 r. z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzgedu Miasta
Skarzysko-Kamienna zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.
nastepujacych sktadnikéw majatkowych :

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:

srodkow trwalych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,

srodkow trwalych znajdujacych sie¢ na terenie strzezonym,

nieruchomosci zaliczone do srodkéw trwatych oraz inwestycji,

pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia),

obce $rodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych
arkuszach spisowych).

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
z zapisami w raporcie kasowym:

srodki pieni¢zne w kasie,

czeki i weksle obce,

depozyty,

gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméow.

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

naleznosci, z  wyjatkiem  naleznosci  spornych 1 watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz osob nieprowadzacych
ksiagg rachunkowych,

srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ,

udziaty i akcje,

wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentow zrodtowych z danymi w ewidencji ksiggowe;:

srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
nalezno$ci sporne i watpliwe,



— naleznosci 1 zobowigzania wobec nieprowadzonych ksiagg rachunkowych,

— naleznosci i zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych,

— pozostale aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich inwentaryzacji droga
spisu z natury badz uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych, nie bylo mozliwe
(m.in. wartosci niematerialne i prawne, rozliczenia mi¢dzyokresowe, kapitaly i
fundusze, $rodki pienigzne w drodze, rozrachunki z tytulu wynagrodzen,
materiaty w drodze 1 dostawy niefakturowane, aktywa 1 pasywa
ewidencjonowane pozabilansowo).

2. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw (wspoélnie z dokumentami Wydzialu
Gospodarki Komunalnej i Drog, Wydzialu Projektow i Inwestycji Miejskich) oraz w drodze
potwierdzenia salda sporzadza ksiggowo$¢ Wydziatu Finansowego.

§ 2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Ryszard Rupala Przewodniczacy Komisji
Naczelnik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych,
2) Roman Szapsza Zastepca Przewodniczacego Komisji
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
3) Zygmunt Zebrowski cztonek Komisji
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Drog,
4) Anna Knyszynska cztonek Komisji
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami,
5) Tomasz Kroél Sekretarz Komisji.

§ 3. Powotuje Zespoly Spisowe:

1. Zespét Spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow pienigznych
w gotowce, czekow, weksli 1 drukoéw $cistego zarachowania w sktadzie:

1) Romana Gielbart Przewodniczaca Zespotu,
2) Agata Dulemba cztonek zespotu,
3) Jolanta Sutek cztonek zespotu.

2. Zespol Spisowy nr 2 do przeprowadzenia drogg spisu z natury $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ na terenie budynku Urzedu Miasta, w tym wyposazenie miejskiego
magazynu przeciwpowodziowego w sktadzie:

1) Marzena Wachowicz Przewodniczaca Zespotu,
2) Renata Kuza cztonek zespotu,
3) Grazyna Sieczka cztonek zespotu,
4) Monika Wrona cztonek zespotu,

5) Monika Makson cztonek zespotu.



. Zespol Spisowy nr 3 do przeprowadzenia droga spisu z natury znajdujacych si¢ na
terenie niestrzezonym S$rodkoéw trwatych: ulice, drogi, linie o$wietleniowe, budowle
1 budynki (oprocz mieszkalnych), z wyjatkiem gruntow i srodkow trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony w sktadzie:

1) Jerzy Pluta

2) Marcin Siedlak

3) Elzbieta Piotrowska
4) Marcin Suwara

5) Ewa Brzozowska

Przewodniczacy Zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu.

Zespol Spisowy nr 4 do przeprowadzenia drogg spisu z natury sktadnikow
majatkowych bedacych wlasnoscig obcych jednostek a uzytkowanych przez jednostke
Urzad Miasta: zestawy sprzetu komputerowego obstugujacego system WDO
w Woydziale Spraw Obywatelskich, z PFRON w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spotecznej i ZMOKU PL.ID w Urzedzie Stanu Cywilnego w sktadzie:

1) Andrzej Bainski
2) Bogustawa Kotacz
3) Anna Gospodarczyk

Przewodniczacy Zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu.

Zesp6l Spisowy nr 5 do przeprowadzenia drogg spisu z natury $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ poza jednostka Urzad Miasta: cmentarz komunalny, OS$rodek
Bernatka, wiaty przystankowe, kosze, fawki, stupy, tablice i place zabaw, w sktadzie:

1) Katarzyna Zagulska
2) Hanna Markiewicz
3) Aneta Betkowska
4) Barbara Nowosielska
5) Piotr Sasal

Przewodniczacy Zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu.

. Zespol Spisowy nr 6 do przeprowadzenia drogg spisu z natury sprze¢tu komputerowego
znajdujacego si¢ na terenie budynku Urzedu Miasta oraz wyposazenia systemow

monitoringu wizyjnego

w skladzie:

1) Aneta Ferencz

2) Elzbieta Derleta

3) Mariusz Malik

4) Pawet Zawadzki
5) Tomasz Karczewski

miasta i budynku Urzedu Miasta

Przewodniczaca Zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu.

. Zespol Spisowy nr 7 do przeprowadzenia droga spisu z natury Srodkow trwatych
w budowie (inwestycje rozpoczete) w skladzie:

1) Monika Kocia Przewodniczaca Zespotu,



2) Alina Bana$ cztonek zespotu,
3) Dorota Sobczyk cztonek zespotu.

8. Zespol Spisowy nr 8 do przeprowadzenia drogg Spisu z natury wyposazenia Strazy
Miejskiej w sktadzie:

1) Kirzysztof Ciura Przewodniczacy Zespotu,
2) Marzena Kowalska- Siudak cztonek zespotu,
3) Matgorzata Franczyk cztonek zespotu.

9. Zespol Spisowy nr 9 do przeprowadzenia drogg spisu z natury $rodkow trwatych
budowli, budynkow i budynkéw mieszkalnych znajdujgcych sie w Zarzadzie Zasobow
Komunalnych w sktadzie:

1) Stawomir Klimek Przewodniczacy Zespotu,
2) Agnieszka Mikotajczyk cztonek zespotu,
3) Monika Gruszczynska cztonek zespotu,
4) Monika Stapor cztonek zespotu,
5) Rafat Tokarczyk cztonek zespotu.

§ 4. Zobowiazuj¢ Naczelnikow Wydzialu Projektow 1 Inwestycji Miejskich, Wydzialu
Gospodarki  Nieruchomosciami oraz Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Drog
do przekazania dokumentow przychodu i rozchodu oraz dokumentow dotyczacych
zakonczonych inwestycji na terenie miasta.

§ 5. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji w zakresie:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z  uzytkowania Ilub
zlikwidowanych fizycznie srodkow trwalych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikoéw
majatkowych oraz uzupetlnienia wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, Protokot
likwidacji — wzor Nr 3) do dnia spisu,

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej §rodkow trwalych oraz rzeczowych zapasow
majatku aktywow obrotowych i1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji sktadnikdw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistych
wyposazenia 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 6. Bezposrednio przed rozpoczgciem i po zakonczeniu spisu z natury Naczelnicy,
Kierownicy, osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi sktadnikami majatku,
srodkami  pienigznymi w kasach Wydzialu Finansowego zlozag o$wiadczenia
0 odpowiedzialnosci zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 i 3 Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ w obecnosci osob, ktorym powierzono sktadniki objete
spisem.



§ 8. Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu skladnikéw majatku powierzonych réznym
osobom materialnie odpowiedzialnym.

§ 9. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) s$rodkéw trwatych,

2) pozostatych srodkéw trwatych,

3) s$rodkéw pienigznych,

4) materiatlow, towarow, opakowan oraz wyrobéw gotowych,

5) s$rodkow trwalych w budowie ,

6) obcych sktadnikow majatkowych,

7) sktadnikéw majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub ktorych wartosé
ulegta z innych przyczyn obnizeniu.

§ 10. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego
osoby zobowigzuje do $cistej kontroli spisow z natury (§ 7 i 8 Instrukcji Inwentaryzacyjnej).

§ 11. Zakonczenie prac Zespotow Spisowych wyznaczam na 31 grudnia 2011 r.

§ 12. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, oceni wyniki spisu oraz przedstawi wnioski co do
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Roman Wojcieszek



Szkolenie przed inwetaryzacyjne odbedzie si¢ w dniu 17 pazdziernika 2011 r.

0 godzinie 10° w sali Nr 5 Urzedu Miasta —

Obecnos¢ obowigzkowa!

Szkolenie przed inwetaryzacyjne odbedzie si¢ w dniu 17 pazdziernika 2011 r.

0 godzinie 10° w sali Nr 5 Urzedu Miasta —

Obecnos¢ obowigzkowa!

Szkolenie przed inwetaryzacyjne odbedzie si¢ w dniu 17 pazdziernika 2011 r.

o godzinie 10%° w sali Nr 5 Urzedu Miasta —

Obecnos¢ obowigzkowa!

Szkolenie przed inwetaryzacyjne odbedzie si¢ w dniu 17 pazdziernika 2011 r.

0 godzinie 10° w sali Nr 5 Urzedu Miasta —

Obecnos¢ obowigzkowa!



