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ZARZADZENIE NR 86 /2014
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko —
Kamienna.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn. -
Dz. U.z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm. ) ; oraz art. 18 , art. 19, art. 20 , art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm. ) i art. 44 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) zar z 3 d z a m co nastgpuje :

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady organizacyjne udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko —
Kamienna, na ktore skladaja sie zalgczniki: a. Nr 1 — Regulaminowy podzial obowigzkow w Urzedzie Miasta
Skarzysko -Kamienna przy udzielaniu na rzecz Gminy Skarzysko -Kamienna zamoéwien publicznych
dokonywanych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych b. Nr 2 — wniosek o wszczgcie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ¢. Nr 3 - regulamin pracy Komisji Przetargowej, d. Nr 4 — zasady
sporzadzania planéw zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna e. Nr 5 - zestawienie
planowanych zaméwien publicznych. f. Nr 6 — Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna, g. Nr
7 - wzor notatki stuzbowej na okolicznos$¢ udzielenia przez Gmine Skarzysko — Kamienna zamoéwienia o wartosci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro. 2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem
zastosowanie majg: a/ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z2013 r.
poz. 907. ze zm.. ) wraz zaktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie; b/ przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240. ze zm.) wraz zaktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie; 3. Jezeli przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stanowig
inaczej do czynnosci podejmowanych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.). 4. Podstawg do podejmowania dziatan
w zakresie zamowien na dostawy, ustugi iroboty budowlane jest plan finansowy na dany rok oraz dziatalnos¢
biezgca zwigzana z funkcjonowaniem Gminy.

§ 2. 1. Kierownikiem zamawiajacego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta Skarzysko - Kamienna. 2.
Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, naczelnicy wydzialéw merytorycznych
pracownicy zamawiajgcego wykonujg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego , o ktérym mowa
w ust. 1, na podstawie i w zakresie wynikajacym z upowaznien i petnomocnictw Prezydenta Miasta Skarzysko -
Kamienna.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio Zastgpcom Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna,
Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, naczelnikom komorek organizacyjnych (Wydzialow merytorycznych ),
samodzielnym stanowiskom pracy i Komisjom Przetargowym

§ 4. Tracg moc: zarzadzenie Nr 214/2011 Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna z dnia 30 sierpnia 2011 r.
w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna
oraz Zarzgdzenie Nr 64/2013 Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie: zmiany
Zarzadzenia Nr 214/2011 Prezydenta Miasta Skarzysko-Kamienna z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna i Zarzadzenie Nr
72/2013 Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna zdnia 25.03.2013 r.w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr
214/2011 Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna zdnia 30.08.2011 r. w sprawie zasad organizacyjnych
udzielenia zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna. .

§ 5. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sig¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 r.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr £6./2014
z dnia 16.04.2014 r.

Regulaminowy podzial obowigzkow w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

na rzecz Gminy Skarzysko -Kamienna zamowien publicznych dokonywanych
na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych

§1
Prezydent Miasta Skarzysko -Kamienna lub osoba przez niego upowazniona :
1. powotuje Komisj¢ Przetargowa;

powotuje nowego cztonka Komisji Przetargowej na wniosek
Przewodniczacego  Komisji Przetargowej;

3. odwotuje cztonka Komisji Przetargowej na wniosek Przewodniczacego
Komisji Przetargowej;

4. zawiera umowe o udzielenie zamdéwienia publicznego

3. stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji Przetargowej podjetej z naruszeniem

przepiséw prawa i nakazuje Komisji Przetargowej powtoérzenie tej czynnosci,
z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci skutkujacych
uniewaznieniem catego postepowania;
6. podpisuje:
1. ogloszenie o zamodwieniu lub zaproszenie wlasciwe dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
2. zaproszenie do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej r¢ki ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje;
SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia );
4. zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania, w przypadkach
okreslonych w art. 24 Pzp;
5. zawiadomienie o odrzuceniu oferty, w przypadkach okreslonych w art. 89 Pzp;
6. inne dokumenty dotyczace prowadzonego postgpowania;
7. w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 Pzp
uniewaznia postgpowanie;
8. ogloszenie o udzieleniu zamowienia.
Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza podpisem protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami.

(O8]

§2

Naczelnicy wydzialtéow merytorycznych i samodzielne merytoryczne stanowiska
pracy:

1) zatwierdzaja jednostkowy (wydzialowy) plan zaméwien publicznych oraz na
biezaco go aktualizuja — zgodnie z zasadami sporzadzania planéw zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna zal. Nr 4 i wzorem
zestawienia planowanych zamowien publicznych — zal. nr 5.

2) inicjuja zaméwienie publiczne poprzez zlozenie wniosku o wszczgcie
postepowania ( zgodnie z zal. Nr 2 ) wraz ze wzorem umowy zaopiniowanym
przez radcg prawnego pod wzglgdem formalno-prawnym oraz wszystkimi



niezbednymi dokumentami i zalagcznikami, w formie pisemnej i odpowiednio
w formie elektronicznej oraz pelnig w nim funkcj¢ Przewodniczacego Komisji
Przetargowej ; Dopuszcza sie powierzenie tej funkcji innej osobie wskazanej
przez naczelnika.

3) opisujg przedmiot zamdéwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajge
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty przy zachowaniu zasad nie naruszajacych uczciwej konkurencji, zgodnie
z art. 29-31 Pzp, oraz stosujg nazwy i kody okreslone we Wspo6lnym Stowniku
Zamowien;

4) wspotpracujg z komorkg zamowien publicznych;

5) przygotowujg propozycje odpowiedzi na zapytania do specyfikacji a w razie
potrzeby jej zmiang;

6) akceptuja ustalenie wartosci szacunkowej zamOwienia ustalonej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ustawy Pzp poprzez zlozenie podpisu na wniosku
0 wszczecie postgpowania (zal. Nr 2 do niniejszego regulaminu ) lub notatce
stuzbowej ( zal. Nr 7 do niniejszego regulaminu) ;

7) nadzorujg wykonanie umowy o zamowienie publiczne;

8) prowadzg postgpowania o udzielenie zamowienia w przypadku, gdy wartos¢
zamOwienia ustalona z nalezytg starannoscig zgodnie z art. 32-35 Pzp
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.
Postepowania nalezy prowadzi¢ z poszanowaniem zasad , o ktérych mowa
w art. 44 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych biorac pod uwagg,
iz wydatki powinny by¢ dokonane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i $rodkéw osiagnigciu zalozonych celow oraz
w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje¢ zadan, w wysokosci i terminach
wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Naczelnicy wydzialéw merytorycznych zobowiazani sa z zastrzezeniem
pkt 10, do prowadzenia dokumentacji powyzszych zamowien zgodnie
ze wzorem formularza (notatki stuzbowej) dokumentujacego udzielenie
zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcego zatacznik nr 7;

9) w przypadku zamowien, ktérych przedmiotem s3 ustugi o charakterze
niepriorytetowym okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 a Pzp,
a takze zamowien, ktorych taczna wartos$¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 zi.
netto w skali roku budzetowego naczelnicy wydzialéw merytorycznych nie sg
zobowigzani do prowadzenia dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 9;

10) prowadzg postepowania w przypadkach okreslonych w art. 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

§3

Wydziat , ktéry zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym zajmuje si¢
organizacja zamoéwien publicznych w Urzgdzie Miasta, a w szczegdlnosei:

L

2,

prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych na wniosek

naczelnikow wydziatéw merytorycznych;
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i przekazuje Prezesowi

UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdanie;



3. zamieszcza, publikuje lub przekazuje ogloszenia o zamowieniu w sposéb wiasciwy
dla danego trybu, uwzgledniajgc wartos¢ zamowienia, stosujac obowigzujace przepisy
ustawowe;

4. w razie potrzeby zwotuje zebrania wykonawcow, sporzadza z niego protokot i dorgcza

wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a jezeli SIWZ jest udostepniona

na stronie internetowej, zamieszcza tg informacje¢ na tej stronie;

udostepnia SIWZ wykonawcom;

6. udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, poprzez przekazanie tresci zapytania
wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza te informacje takze na tej stronie;

()]

7. opracowuje 0golny plan zamoéwien publicznych na dany rok kalendarzowy;

8. zamieszcza informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty;

9. wystepuje z wnioskiem o zwrot wadium do Referatu Ksiggowosci Budzetowe;;

10.  prowadzi zbiorczy rejestr zamowien publicznych;

11.  przechowuje dokumentacj¢ z  przeprowadzonych  postgpowan o  udzielenie
zamoOwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ; ;

12.  wspolpracuje z poszczegdlnymi stanowiskami pracy w zakresie udzielania zamowien

publicznych.
§ 4

Pracownik przyjmujacy korespondencj¢ wptywajaca do Urzedu Miasta ( zgodnie z
obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym UM ) :

1. Przyjmuje oferty wykonawcow i wpisuje na opakowaniu oferty co najmniej:
a) date i doktadng godzing przyjecia,
b) umieszcza piecz¢é wpltywu obowigzujaca w Urzedzie Miasta.
2. Po uplywie terminu skfadania ofert przekazuje oferty Przewodniczacemu Komisji

Przetargowej, sekretarzowi komisji przetargowej lub upowaznionemu czionkowi
Komisji Przetargowe;.

§5
Referat Rachunkowosci - Budzetowe:
1) zwraca wadium;
2) przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy , zgodnie

z przepisami Pzp i zapisami w poszczegolnych umowach;
3) dokonuje zaplaty wynagrodzenia z tytulu zrealizowanych zaméwien.

§6
Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw Komisji Przetargowej
reguluje Regulamin pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
Nr ...../2014 Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
zasad organizacyjnych udzielania ~zamowien publicznych w  Urzedzie Miasta

Skarzysko — Kamienna.



Zalgcznik nr 2 !
do Zarzadzenia Nr 8012014
z dnia 16.04.2014 r..

pieczgé¢ Wydzialu merytorycznego

Znak sprawy:
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr ..../2014 Prezydenta Miasta

Skarzysko - Kamienna z dnia  16.04.2014 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna, sktadam wniosek o wszczgcie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pod nazwa:

L Opis przedmiotu zamowienia, zgodnie z art. 29-31 Pzp:
l. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem ZamOWIENIA JESE 5 .....uiutititt ittt
2 Opis cze¢Sci zaméwienia (o ile dotyczy)
3 Rodzaj zaméwienia (dostawa*, usluga*, robota budowlana*)

* niepotrzebne skresli¢
Uwaga: ZamoOwienia ,,mieszane” zgodnie z art. 6 Pzp.

4. Kod ze Wspoélnego Slownika Zamoéwien

..................................................................................................................................................

8 Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania:

1. Imiona i nazwiska o0séb przygotowujacych opis przedmiotu zamoéwienia:
2. Imiona i nazwiska 0séb przygotowujgcych opis sposobu dokonywania oceny spelniania
warunkow udzialu w postepPOWAaNIU: .. ..o.oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieiieieaaaans
3. Inne osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskaza¢
osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem post¢powania oraz podaé zakres

CZYNNOSCH )2 oveecrcrsaencacscnsnroconsosrsosrcnsensrossssssasasssssonsance



II. Szacunkowa warto$¢ zaméowienia, zgodnie z art. 32-35 Pzp

1. Wartos$¢:
J zamodwienia
0 zamowien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w okresie obowigzywania umowy ramowej

zostala ustalona na Kwotg ............cccceoveinene 7t netto,

O  co stanowi rOwnowartose ........cccceeeeereeiverennene euro, w tym wartos$¢ przewidywanych zaméwien
uzupetniajacych zostata ustalona na kwote .........c..c. oo, zl, co stanowi rownowartos¢
..................... euro

0 jest to zamOwienie udzielane w czgsciach, a wartos¢ udzielanego zamowienia zostata ustalona na
kwote .oooovvviiiiieneins zl, co stanowi rownowartos¢ .............. euro[_] w tym warto$é
przewidywanych zamowien uzupetniajacych zostata ustalona na kwotg ............ , O stanowi
réwnowartosc ............ euro,

Na warto$§¢é zamowienia sklada sig:

Wartos¢ zamdowienia podstawowego: ........c.oeveviiiiiiinnns zk. netto
Warto$¢ zamowien uzupetniajacych stanowiaca ...... % wartosci zamowienia podstawowego .

........................ zt. (o ile dotyczy )

2, Warto$¢ zamowienia zostala ustalona w dniu ..................o :
imig i nazwisko  osoby/oséb  dokonujacej/ych  obliczenia  wartosci  zamdéwienia
............................................ N8 POASTAWASE .o n v v micininins o v woimstimmsinimn s = msboniiaibin s 33 S AEAGTRER T3 57 waions
(wskazac odpowiedni dokument, np. planowane koszty, — kosztorys  inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy)

3. ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:

] nie

[Jtak: udziat tych srodkéw w wartosci zamdéwienia wynosi: %8 (podaé, o ile jest znany)

w ramach projektu (wskazaé projekt/program)
4. Szacunkowg warto§¢ zaméwienia ustalono na podstawie, zgodnie z art. 32-35 Pzp:
1 na roboty budowlane*:

- jest kosztorys inwestorski*/sg planowane koszty robét budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno uzytkowym*

2. na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych sg*:

- planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone
w programie funkcjonalno-uzytkowym*,

3. na ushugi*/dostawy* powtarzajace sie okresowo jest laczna wartosé¢ zamoéwien
tego samego rodzaju:
a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z

uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaroéw i ustug konsumpcyjnych ogotem,

b) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

4. rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia ( poda¢ zrédto, np. katalogi,
reklamy , inne )

3. inne

* niepotrzebne skresli¢
Wyliczenie warto$ci szacunkowej zaméwienia w zalaczeniu.

5. Stawka podatku VAT: ................ %



I11. Potwierdzenie zabezpieczenia S$rodkow finansowych na realizacje zamowienia przez
Skarbnika Miasta ze wskazaniem kodu Kklasyfikacji budzetowej (zrodto finansowania
wynikajace z Uchwaly Budzetowej )

Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamowienia _(brutto):

Zamowienie bedzie finansowane ze Srodkow:

Czeg$é*/catos¢é Dazial......... rozdziat....... Paragraf .................. w wysokosci ....... zt. brutto
Czeg$é*/catosé Dzial......... rozdziat....... Paragraf .................. w wysokosci ....... zt. brutto
Dotychczasowe zaangazowanie na paragrafie: ............ccoooeviiiiiiiiiiiiiiniiiinnn, zt.

Zamowienie przekraczajace rok budzetowy — upowaznienie do zaciagnigcia zobowigzania

przekraczajacego rok budzetowy (o ile dotyczy ): ...
( np. wieloletni plan inwestycyjny, uchwala Rady Miasta zabezpieczajaca srodki na realizacj¢ zamowienia )

* niepotrzebne skresli¢

------ 9060000000 0000000000000000000000000000000000000000000

data, piecze¢ i podpis Skarbnika Miasta

IV. Tryb postepowania.

L Proponiowany tiyb udzielenia ZanTOWICTIIA «u.usssuususimssmss s ississssisiarossasam o s swasissss

2. Uzasadnienie propozycji zastosowania innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony ( o ile dotyczy)

3 Imiona i nazwiska osob przygotowujgcych uzasadnienie faktyczne lub prawne wyboru trybu
71111101, 4 15111 12 LSO S SO U
4. Imiona i nazwiska os6b zatwierdzajacych wybor trybu udzielenia zamowienia: .........cccceveveenennee

V. Oferty wariantowe

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty
wariantowe (o ile dotyczy)

VI. Termin wykonania

Termin wykonania zaméwienia ( np. okres w miesigcach lub w dniach lub data
FARODCTEDTR Y. o snin i st ama Eo AR P EE T 48 St s esam s e SR 573



VII. Komisja Przetargowa:

Proponowany sktad Komisji Przetargowej
Przewodniczacy: ........coooiiiiiiiiiiiii
CHONEKE: ..ooeisor .00 s 5.5 54055555 45 § SAPTHAE RS
Czlonek: ..o
CONCK: i s vsammnisn s o o s wws s s s b s

Biegli:
- zostali powolani: (imiona i nazwiska bieglych)

- nie zostali powotani

Inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu: (wskaza¢ osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu oraz poda¢ zakres czynnosci ):

...................................................................................................

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace wykonawcow oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania warunkow

Proponowane warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace wykonawcow oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow w zakresie:

W celu wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy Prawo zamowien publicznych:

Proponowane warunki, ktére powinien spelnia¢
wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zaméwienie w
zakresie:

Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymaganych
warunkow

a. uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania:

b. wiedzy i doswiadczenia: ........ccceceviiinnnn

¢. potencjatu techniCZNEEO & ...ccoouemssmsemsmnsensronies

d. o0séb zdolnych do wykonania zamdwienia:

e. sytuacji ekonomicznej i finansowej:

UWAGA:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw, wymienionych powyzej, powinien by¢ zwigzany z
przedmiotem zaméwienia, proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz nie musi dotyczyé kazdego z

warunkow.




W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w post¢powaniach
okre§lonych w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada, a w postepowaniach okreslonych w art. 26 ust.
2 ustawy zamawiajgcy moze zada¢, nastepujgcych dokumentow:

2.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1/

2/

3/

oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia; «...cuieveeneensensenssnessnnens tak/nie*

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiccy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert; .....ccvvennvenieninesensecennens tak/nie*

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert; ......coevcvvienieeniensnnsaninnes tak/nie*

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert; .....cccceveevveniernsensrecinennns tak/nie*

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert;
....................................... tak/nie*

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert;
....................................... tak/nie*

w przypadku zamowien innych niz zamowienia, o ktorych mowa w art. 131a ust. 1 i art. 132 ust. 1
ustawy, aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie weze$niej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania
wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert.
....................................... tak/nie*

W przypadku zaméwien o ktérych mowa w art. 131 a ust. 1 ustawy, zamawiajacy moze zadaé
dokumentéw, o ktorych mowa jak wyzej , takze innych dokumentéw potwierdzajacych —brak
podstaw do wykluczenia z postgpowania , w tym:

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 131 ¢ ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert:

aktualnego odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa, o ktérym mowa w ustawie z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228);

aktualnego $wiadectwa bezpieczenstwa przemystowego, gwarantujgcego zdolno$¢ do ochrony
informacji niejawnych, o ktérym w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych.



Uwaga: Rodzaje dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz formy, w jakich
dokumenty te mogg byé¢ skladane okre§la Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 r..( Dz.U.2013.231)

Jezeli wykonawca, wykazujagc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na
zasobach innych podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiajacy, w celu oceny,
czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego
wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobow, moze zadac:

1) w przypadku warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy — dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 9-11, a takze innych dokumentéw, dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej, okreslonych
w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2) dokumentéw dotyczacych w szczegodlnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia,

¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli dotyczy nalezy wskaza¢:

Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow
udzialu w post¢gpowaniu:

IX. W celu potwierdzenia, Zze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja
wymaganiom okre§lonym przez zamawiajacego, zamawiajacy moze zadaé w szczeg6lnosci:

1) probek, opiséw lub fotografii produktow, ktore maja zosta¢ dostarczone, ktorych autentyczno$¢ musi zostac
poswiadczona przez wykonawce na zadanie zamawiajacego;.......oooovviviiiiiiiiiiiiiiiiiiea

2) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okre§lonym normom lub specyfikacjom technicznym;.................o.ooeiiiiis

3) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem zgodnosci dziatan wykonawcy

z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja si¢ do systeméw zapewniania jakosci opartych na
odpowiednich normach eUropejSKiChs. .. cvuess s vus s vuws ses + wns somvns s g swwowsssns san wrvisive

4) zaéwiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan wykonawcy z
europejskimi normami zarzadzania $rodowiskiem, jezeli zamawiajacy wskazuja Srodki zarzadzania
srodowiskiem, ktore wykonawca bedzie stosowal podczas wykonywania zaméwienia na roboty budowlane
lub ustugi, odwolujac sie do systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub migdzynarodowych normach poswiadczonych przez podmioty
dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub migdzynarodowymi normami dotyczacymi

COIAYIUKACTL. « crn o s sstih st 5597 s et s § Lo o o/ 09 W' St Wi & ol ke
X. Kryteria oceny ofert
1. Proponowane kryteria wyboru ofert, wraz z podaniem znaczenia kryteriow oraz sposobu oceny ofert
2 Imiona i nazwiska 0sob okreslajacych kryteria oceny ofert:

XI. Wadium

Proponowana wysokos¢ wadium, zgodnie z art. 45 Pzp (o ile dotyczy)

.................... % wartosci zamowienia netto 1. KWOta: ......cooeeveveieveeuecirceccsnnmsnissssssssssssessssssssensnennsee: LN
UWAGA: Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % warto$ci zaméwienia. Jezeli

zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych lub udziela zaméwienia w ' o o
cze$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio. Jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie zaméwier uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, okresla kwotg

wadium dla warto$ci zamdéwienia podstawowego.



XII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy(o ile dotyczy)

UWAGA: Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajagcego z umowy.

XIII. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty

Czy przewiduje si¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy: tak * - nie (niepotrzebne skreslic)

jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy wpisa¢ dopuszczalne zmiany postanowiefi umowy oraz okresli¢ warunki

tAKIE] ZIMIANY: L. oviivieietieiesieetetee e et b s a e sb b a e n e sae e

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicZnego: ........c.ccceoviviiiiiiiiiiiiiii,

XV. Podwykonawstwo i udzielanie zaliczek.

1. Wypelnienie dyspozycji art. 36 ustawy Pzp ust. 2 poprzez podanie:

A) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czeSci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie
ZATE:: 308 MSE:; 25 wonnnnassnmionanns s snmenbanies i suuavsmesen ssnsvemboons seseny

B) w przypadku zamowien na roboty budowlane:

- wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg

roboty budowlane, ktérych niespetnienie spowoduje zgloszenie przez

zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli zamawiajacy

OKTESIA1aKIE WVIMATANIALS s 5+ 5 4 seiosmts o s 5 emsa 3 53« saimampi b ¢y ¥ Eovisersiasiss o o seiiuisabeimnss s s ot

UWAGA: podstawa prawna art. 143 a — 143 d ustawy Pzp. ( nalezy uwzgledni¢ przy istotnych dla
stron postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, ogélnych warunkach umowy albo wzorze umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawecy, aby zawarl z nim umowg w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

- informacje o umowach o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, ktére, z uwagi na wartos¢ lub przedmiot tych dostaw lub ustug, nie
podlegaja obowiazkowi przedkiadania zamawiajacemu, jezeli zamawiajacy

okresla takie INTOTRACTE] amoss + s sammmn sx s s aimms 53 ssrnmens s o

C) procentowa wartos¢ ostatniej czgsci wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie
zamowienia na roboty budowlane, jezeli zamawiajacy okresla taka wartos¢, zgodnie
z art. 143a ust. 3(dot. robét budowlanych, ktérych termin wykonania jest dluiszy niz 12 miesigcy ):

.........................................................................................................



niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy naklada/ nie naklada * obowigzek osobistego wykonania

kluczowych czesci zamoOwienia  przez wykonawce .
UWAGA: Art. 36a. 1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy.
2. Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce:

1) kluczowych czg¢sci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi:
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy

W przypadku nalozenia obowigzku osobistego wykonania kluczowych cz¢sci zaméwienia na roboty
budowlane lub uslugi nalezy je wskazac: ...............ooeiiiiiiin, GasE e S s o R e S,

W przypadku nalozenia obowigzku osobistego wykonania kluczowych cz¢Sci zaméwienia prac
zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy nalezy je wskaza¢:

D R R RN $ 000000000000 00000000000000000000sNacersosEssORsEOILS sescecssssane

Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia : * tak — nie
(11150100 w/= T TR S =0) ) anmm——

XVI. Inne informacje

Inne informacje (w tym dotyczace m.in. aukcji elektronicznej), uwagi :

data, piecz¢c i podpis
Naczelnik wydzialu merytorycznego

data, piecz¢¢ i podpis
Zastepcey Prezydenta Miasta

Zatwierdzam */ nie zatwierdzam* / wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego :

data, pieczec i podpis
Prezydenta Miasta

W zalgczeniu :

1.

wzor umowy zaopiniowany pod wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego oraz
merytorycznym parafowanym przez osobg sporzadzajaca oraz naczelnika wydziatu merytorycznego
sktadajgcego wniosek;

wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia,

szczegblowy opis przedmiotu zamowienia wraz z niezbednymi dokumentami
i zalgcznikami odpowiednimi dla przedmiotu zamoéwienia, w formie pisemne;
i elektronicznej (np. projekty budowlane, przedmiary robot, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robot budowlanych, mapys, itp.),

decyzje administracyjne, zezwolenia, itp.

Data wpltywu do komoérki zaméwien publicznych



W

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 8612014
z dnia16.04. 2014 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j

Postanowienia ogélne
§ 1
S

Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej
,komisjg” powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ~ w Urzedzie Miasta zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej
Lustawa”.

Komisja Przetargowa, dziala na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta

Skarzysko — Kamienna w sprawie powotania Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia post¢gpowania o zamowienie publiczne.
§2

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego —
Prezydenta Miasta , powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz badania
i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

Komisja Przetargowa sklada si¢ z:

a/ Przewodniczacego Komisji,
b/ Cztonka /cztonkow/ Komisji,
c/ Sekretarza Komisji.

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Komisja Przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji Przetargowej
§3
Cztonkowie komisji sg obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone
im czynno$ci, kierujgc sie wyltgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Do obowigzkow cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwloczne  informowanie  Przewodniczgcego o  okolicznosciach

uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka komisji.

§ 4

J

Cztonkowie Komisji Przetargowe;j:

1)
2)

3)

uczestnicza w pracach komisji,

maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w tym do ofert, zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcédw, opinii
bieglych, ktorzy zostali powotani w danym postepowaniu,

maja prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.



DO

§5

Czlonkowie komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej pisemne
oswiadczenie o zaistnieniu lub nie zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.
W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie ztozenia takiego o§wiadczenia w terminie
lub zlozenia oS$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylagcza czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego i wystepuje do kierownika Zamawiajacego
o odwotanie tego cztonka ze sktadu komisji.
Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajgcych wyltaczenie czlonka komisji
Przewodniczacy komisji wlacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio
kierownik Zamawiajgcego

§6
Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
Przewodniczacy komisji w szczegdlnoscei:

1. nadzoruje prawidlowy przebieg postgpowania,

2. ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen
komisji;

3. prowadzi posiedzenia komisji;

4, informuje cztonkow komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia

przepisow ustawy i przepisow wykonawczych;

5. odbiera od cztonkoéw komisji oswiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust. 1;

6. przedktada Prezydentowi Miasta do zatwierdzenia projekty dokumentow
przygotowanych przez komisj¢;

7. wskazuje cztonka komisji kierujgcego pracami komisji w czasie nieobecnosci
Przewodniczgcego lub w przypadku pelnienia przez Przewodniczacego
Komisji zastepstwa w zakresie zadan i kompetencji Prezydenta Miasta na czas
jego nieobecnosci w pracy;

8. wskazuje czlonka komisji lub inng osobg zast¢pujaca Sekretarza w czasie jego
nieobecnosci;

9. informuje Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji

w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
10.  wnioskuje o zmiang sktadu komisji przetargowe;,
11.  wnioskuje o powolanie bieglego, jezeli postgpowanie wymaga wiadomosci
specjalnych.
§7

Do obowigzkow Sekretarza komisji nalezy:

1.

2,
8

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjg, zgodnie z przepisami
ustawy;

organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzefi komisj;
opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisj¢ -
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;



przesylanie po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osobg przez niego
upowazniong wnioskoéw, ogloszen 1 innych dokumentow przygotowanych przez
komisje;

przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego — w trakcie jego trwania;
czuwanie nad prawidlowoscig realizacji zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu postepowania oraz zalgcznikow do protokotu;

czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;

wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow
i polecen Przewodniczacego komisji.

§8

Obowigzkiem cztonka Komisji jest przede wszystkim:

1.

2.
3.

rzetelne i obiektywne wykonywa¢ powierzone czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem;

zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 Pzp;

niezwlocznie wylgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji w kazdym czasie, o ile zajda
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp lub uniemozliwiajace mu
wykonywanie obowigzkow w sposob gwarantujgcy zachowanie bezstronnosci;
uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji oraz wykonywaé polecenia Przewodniczacego
Komisji;

przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w przekonaniu czlonka Komisji jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomyiki;

nie ujawnia¢ zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami Komisji,
w szczegblnoscei informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
ztozonych ofert;

odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacj¢ z prowadzonych czynnosdci, a zwlaszcza
zastrzezone przez wykonawcéw informacje i dokumenty o statusie tajemnicy
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§9
Prezydent Miasta moze na wniosek Przewodniczacego Komisji powolaé bieglego,
jezeli uzna, ze dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci wymaga wiadomosci
specjalnych.
Przystepujac do postepowania biegly ma obowigzek:
1. zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 Pzp;
2. rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac si¢
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem;
3. przedstawic opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji wzia¢ udzial w jej pracach
z glosem doradczym oraz udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 10
Komisja rozpoczyna prac¢ z datg podpisania przez Prezydenta Miasta zarzadzenia
o powotaniu Komisji Przetargowe;j.
Komisja konczy swojg dziatalno$¢ w dniu zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej
oferty, a jezeli zostalo wniesione odwotanie z dniem wydania wyroku lub
postanowienia koficzacego postgpowanie odwotawcze, albo z dniem podjgcia decyzji
0 uniewaznieniu post¢gpowania.



w

§ 11
Posiedzenia komisji ,organizacj¢ pracy komisji oraz podzial pracy pomigdzy
czlonkéw komisji. ustala Przewodniczacy. Z posiedzen komisji Sekretarz Komisji
sporzadza protokdt.
O miejscu i terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia czionkow
komisji z odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 12
Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow
(minimum 3 osoby).
Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykta wiekszoscig glosow ).
W razie rownej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw” decyduje glos Przewodniczacego.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac¢ si¢ od gtosu. Moze natomiast zada¢ zalagczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

§13
Pisemny protok6t z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym
mowa w art. 96 ust. 1 ustawy sporzadza Sekretarz komisji.
Przewodniczacy przedklada protokét z postgpowania o zamoéwienie publiczne
Prezydentowi Miasta lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia.

§ 14

......

Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczacego cztonek komisji.

§ 15

Po wszczeciu postepowania Sekretarz komisji:

1.

2

3.

przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
oferty;

prowadzi ewidencje wykonawcow, ktorym przekazat dokumenty stanowigce podstawg
zlozenia oferty;

przyjmuje zapytania i zadania wyjasnien dokumentéw stanowigcych podstawe
zlozenia oferty;

po przygotowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zadania wyjasnien, o
ktorych mowa w pkt. 3 przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazal dokumenty stanowigce podstawe ztozenia oferty;

w razie zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokot zebrania.

§ 16

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zapewni¢, aby:

L. przed otwarciem ofert Sekretarz komisji poinformowal o kwocie, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia:

2, otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano
wykonawcow;

3 przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu
stan zabezpieczenia ofert;

4. oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byly otwierane,

a wykonawcy, ktorzy te oferty ztozyli zostali o tym fakcie poinformowani;



5. po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty ztozone po terminie zostaty
zwrdcone;
6. po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami

ustawy.
§17

Po otwarciu ofert komisja:

L

4.

3.

o

ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie
zamodwienia publicznego;

wnioskuje do Prezydenta Miasta lub do osoby przez niego upowaznione]
o wykluczenie wykonawcow — w przypadkach okreslonych w ustawie;

bada oferty ztozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania oraz
stwierdza, czy nie podlegajg one odrzuceniu;

poprawia w tek$cie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe
w obliczeniu ceny, zawiadamiajgc wykonawcow o poprawieniu omylek po uprzednim
zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej;
wnioskuje do Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzucenie
oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej , badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania — przedstawiajac Prezydentowi Miasta lub osobie przez
niego upowaznionej odpowiednie projekty pism.

§18
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkoéw komisji, po szczegdétowym zapoznaniu si¢ z ofertami
oraz opiniami bieglych ( jezeli zostali powotani ).
Ocena ofert powinna odbywac si¢ w warunkach umozliwiajacych niezbedng swobode
i niezawistos$¢ czlonkéw komisji.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w dokumentach stanowigcych podstawg zlozenia oferty.
Kazdy z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
z zastrzezeniem ust. 6.
W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do
merytorycznej oceny zlozonych ofert, cztonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy
moze wystapi¢ do Przewodniczacego komisji o wylaczenie go z czynnosci oceny
ofert.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny, o ktérym mowa w ust. 4 zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy,
komisja wystepuje o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego
wniosku ( pisma ) powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢
okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 19

Sekretarz komisji po zakonczeniu prac komisji przekazuje umowe zawarta w wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do Wydzialu merytorycznego.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 8.6./2014 z dnia 16.04.2014 r.
Zasady sporzadzania planéw zamowien publicznych

w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna
§1

Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz ustalania

wstepnego ogloszenia informacyjnego planowanych zamowien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi sa plany zaméwien m, sporzadzane przez komorki

organizacyjne.
§2
1. Podstawa do opracowania planow zaméwien publicznych sa:
a) projekt budzetu lub uchwala budzetowa Gminy Skarzysko-Kamienna
na kolejny rok;
b) postanowienia ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy

wykonawcze wydane na jej podstawie;

c) postanowienia niniejszych zasad.
2. Plany zamdwien publicznych sktadajg si¢ z czgsci obejmujacej wszystkie, niezaleznie
od wartosci:
1. roboty budowlane;
2. dostawy ;
A ustugi.
3. Plany, o ktérych mowa w § 1 , sporzadza si¢ na okres roku kalendarzowego,

z uwzglednieniem okresu, na jaki zamowienia beda udzielane .

4. Plany zamoéwien publicznych opracowywane sa przez poszczegblne wydzialy
merytoryczne Urzedu Miasta ( komorki organizacyjne ), podpisane przez osobg
sporzadzajaca i zatwierdzone przez naczelnika wydziatu oraz przez —samodzielne
merytoryczne stanowiska pracy .

S. Plany zaméwien publicznych nalezy sporzadzi¢ do dnia 31 grudnia kazdego roku iw
tym nieprzekraczalnym terminie przekaza¢ do Wydzialu ktory  zgodnie
z obowiazujacym Regulaminem Organizacyjnym zajmuje si¢ organizacja zaméowien
publicznych w Urzedzie Miasta,



¥ 3
Plany zamoéwien publicznych winnif zawiera¢ tres¢ ( zgodnie z zalacznikiem
Nr5:
a) nazwe zadania;
b) okreslenie rodzaju zamowienia;
¢) warto$¢ szacunkowg zamdwienia;
d) sposob ustalenia zamowienia;
e) zrodla finansowania;
f) wielkos¢ srodkow zapisanych w projekcie budzetu lub uchwale budzetowej;
g) datg sporzadzenia;
h) podpis osoby sporzadzajace;.
i) podpis osoby zatwierdzajacej.

§ 4

Wielkosci wydatkow planowanych na realizacj¢ zamowien publicznych winny by¢
odpowiednio skorelowane z wielkosciami zapisanymi w projekcie budzetu lub uchwale
budzetowe;j.

§5

Plany sporzadza si¢ pisemnie , dodatkowo dopuszcza si¢ przestanie w formie elektroniczne;.

§6
Po uchwaleniu budzetu Gminy lub zmian wprowadzonych do budzetu Gminy w ciggu roku
plany zamowien publicznych winny by¢ na biezaco aktualizowane.

§9
Za wdrozenie niniejszych zasad przez Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna odpowiedzialni sg

naczelnicy wydzialéw merytorycznych, osoby sporzadzajace plan zaméwien publicznych,
samodzielne merytoryczne stanowiska pracy .
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Zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 86/2014 z dnia 16.04.2014 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

§ 1
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. | oraz art. 33 -
34 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro wymaga sporzadzenia notatki
stuzbowej, ktorej wzor stanowi zat. nr 7 do niniejszego zarzadzenia.
Wyjatek stanowig zamoéwienia, ktorych przedmiotem sa ustugi o charakterze
niepriorytetowym, okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 a ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, a takze zamowien, ktorych taczna wartos¢ w skali roku
budzetowego nie przekracza kwoty 10.000,00 zt. netto. W ich udzielaniu naczelnicy
wydziatléw merytorycznych nie sa zobowiazani do prowadzenia dokumentacji, o
ktérej mowa w pkt. 1. W takim przypadku podstawa udokumentowania zamoéwienia
bedzie faktura (rachunek) opisana przez osobg upowazniona.
W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien na
dostawy i ustugi, roboty budowlane gdy:
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawcg :
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
z przepisdw zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystyczne;.
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktoérej nie mogt on przewidzie¢ , wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku.

§3
(Wydziat, referat czy osoba) przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy zamowienia, spetniajacego mozliwie w najszerszy stopniu
wymagania opisane w notatce, w szczegélnosci analizuje ceny, jakie oferujg
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia lub inne jednolite kryteria oceny
ofert adekwatne do przedmiotu zamdéwienia.
Wymagania ustala si¢ biorac pod uwagg, ze dokonywanie wydatkow musi nastgpowac
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty mogg by¢ kierowane
w roznych formach np. pisemnie, faksem lub mailem, telefonicznie, publiczne
zaproszenie do skladania ofert zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego,
poprzez dokonanie rozeznania osobiscie przez osobe prowadzacg postgpowanie.



4. W przypadku kierowania zapytan i skfadania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalacza si¢ je do protokolu zaméwienia

3. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcdw, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow

§4

l. Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zamowienia.

3 W przypadku zamoéwien na roboty budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

4. ZamoOwien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie zlecen.

5. Do zamdwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

6. Projekty uméw podlegaja uzgodnieniu z radcg prawnym.

§5
Dokumentacje postepowan prowadzi i przechowuje pracownik prowadzacy postepowanie dla
danej komorki organizacyjnej (wydziatu), ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz
archiwizacje.

§6
Przy udzielaniu zamodwienia nalezy stosowa¢ zasady obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo - ksiegowych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna.

§7

Zapytan ofertowych nie kieruje si¢ do wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali zamoéwienie
dla zamawiajacego z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci:

Ii# nie wykonali zamowienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,
2/ dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci ,

3/ nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4/ wykonane zamdwienie obarczone bylo wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

§8
Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji przez
upowaznionego pracownika.



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 86/2014 z dnia16.04.2014 T.

NOTATKA SLUZBOWA — dokumentacja podstawowych czynnosci w zakresie rozpoznania rynku
z dnia .........cuu....
na okolicznos¢ udzielenia przez Gmine Skarzysko — Kamienna
zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro

spisana w Wydziale .. przez:
Przedstawiciele Zamawiajgcego( pracownik prowadzgcy postepowanie ) .......................
1. Przedmiot zamdwienia:
robota budowlana
dostawa 0
ustuga
TH o cenas simmssamasmesiseivmmssm e smspeime s om e om s S48 A o A RO R RS AR SRR A 55 R 6 R S A S RS SRS R

3. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastgpujacej czgsci planu finansowego ................ooeeeni
4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia wynosi .........................
5. Warto$¢ zamowienia :

WartoS$6 ZamOWIenia TEHO: «uovuussssmvmsvnissosasss on heanbussans s e asseasm syisssisesy PLN

TOWNOWAITOSE W BUIO. ..ottt et EURO

data obliczenia WartoSci ZAMOWISNIAT 1civvsvssessssrsnmssssusssessnsssansnssimonsspisss

przyjeta podstawa prawna obliczenia wartosci ZamOWIENIA: ..........ccoooivii it

Zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp zamdwienie nie podlega przepisom ustawy ze wzgledu na jego wartos¢
nieprzekraczajaca wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

6. W sprawie realizacji zaméwienia w dniu ... Zwrdcono si¢ do ....eeeeieiinnnne (podac liczbg)
nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow z zapytaniem czy moga zrealizowa¢ przedmiotowe
zamOwienie:

/ wymienié¢ nazwe lub firme i adres wykonawcow /

Forma rozeznania cenowego: rozestanie/ przekazanie formularza oferty pisemnie/ faksem/ e-mail/
osobiscie - stanowi integralng cz¢s¢ niniejszej dokumentacji  *

* niepotrzebne skresli¢

T Uzyskano nastepujace informacje ( cena oraz inne elementy majace wptyw na wybdr najkorzystniejszej
oferty) :

8. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamdwienie zostanie
TAZIEIONE: 1veusirsrssson susnmisss Fassmedsssgsamns s siie Sias s s s s NS e B A S oW S VS A VR ARV VA S o SRV AT w3

/ wpisa¢ nazwe lub firme i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia /
Z:ceng( Jub INNEKIVIEHA )7 . cuvcsinsimisimsininismmmonsnsnivismsssssasssiosimerssosasssvsssenssmionstssssssssasossssssansesine s ssa senss

Na tym notatke zakonczono i podpisano.
Podpisy przedstawicieli Zamawiajacego ( pracownik prowadzacy post¢gpowanie ):

| ( imig i nazwisko) - ................. (podpis )
. R ( imi¢ i nazwisko) - ... (podpis )
UIWAB fssessesmmsesismsmussstmesvassimmssarasss sisms saseamvmss s RO APy

(Naczelnik Wydziatu )



