ZARZADZENIE NR 221/2012
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

N

z dnia 23 pazdziernika 2012 1.

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej inwentaryzacji za rok 2012 oraz
powolania Komisji Inwentarzowej i zespolow spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U, 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223
zpozn. zm.) oraz instrukcji  inwentaryzacyjnej  stanowigeej  zalgeznik Nro 6do Zarzadzenia
Nr 3/2011 r. zdnia 3 stveznia 2011 r. w sprawic wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-
Kamienna oraz Urzedu Miasta Skarzysko-Kamienna zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. nastgpujgcych
skladnikéw majatkowyceh

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:
- érodkow trwalych znajdujgeych si¢ na terenie niestrzezonym (inwestycje rozpoczete).

- $rodkow trwalych znajdujacych sig na terenie strzezonym (2 wyjatkiem Srodkow trwatych. do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony).

- $rodkow trwalych znajdujacych sig na terenic strzezonym (sprzgt Komputerowy ).

- pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia, materialow, towardw i produktow. ktorych wartosc jest
odpisana w koszty na dzien zakupu znajdujacych sig w Urzedzie Miasta i Strazy Migjskiej - ewidencja
ilosciowa),

- obee $rodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek — sprzgt komputerowy znajdujaey sie w wydziatach
WSO, WZiPS i USC (na odrgbnych arkuszach spisowych).

2) w drodze spisu z natury, w formie protokofu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami w raporcie
kasowym:

- $rodki pienigzne w kasie,

- czeki 1 weksle obce,

- depozyty,

- gwarancje bankowe i ubezpicczeniowe ztozone jako zabezpicczenia nalezytego wykonania umow.
3) w drodze uzyskania potwicrdzenia sald od kontrahentow:

- naleznosci. z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych. naleznosci od pracownikow
oraz 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

- Srodki picnigzne zgromadzone na rachunkach bankowych |
- udzialy i akcje.
- wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone mnym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentow zrodlowyveh 7 danymi w ewidencji ksiggowej:

sradki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- warto$ci niematerialne 1 prawne,

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nicruchomosct.
- naleznodci sporne i watpliwe.

- naleznodei 1 zobowigzania wobec nicprowadzonyceh kstag rachunkowych.

Id: 605BC4D3-2E41-41CD-9ARS-DUDFSOCH321B. Przyiety Strona |



- naleznosci 1 zobowiazania z tytutdéw publicznoprawnych.

- pozostale aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich inwentaryzacji droga spisu z natury badz uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych., nie bylo mozliwe (m.in. wartosei niematerialne iprawne. rozliczenia
mi¢dzyokresowe, kapitaty i fundusze, $rodki pienigzne w drodze, rozrachunki z tytulu wynagrodzen.
materialy w drodze i dostawy nicfakturowane, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo).

2. Inwentaryzacje w drodze werylikacji poprzez pordwnanic danych zksigg rachunkowych zdanymi
wynikajacymi z dokumentow (wspolnie 7z dokumentami Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Drog. Wydzialu
Projektow; i Inwestycji Miejskich, Wydzialu Organizacyjnego) oraz w drodze potwicrdzenia salda sporzadza
ksicgowos¢ Wydzialu Finansowego.

§ 2. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzic:

1) Ryszard Rupala Przewodniczgey Komisjt
Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

2) Roman Szapsza Zastepea Przewodniczgcego Komisji
Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego,

3) Tomasz Krol Sekretarz Komisji
Inspektor w Wydziale Zarzgdzania Kryzysowcego i Spraw i Obronnych,

4) Zygmunt Zebrowski cztonek Komisji
Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej Drég,

§) Anna Knyszynska cztonek Komisji
Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami,

6) Maciej Zachariasz cztonck Komisji — informatyk.
§ 3. Powotuj¢ Zespoly Spisowe :

1. Zespél Spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury srodkow picnigznych w gotowe, czekow, wekshi
i drukdw Scistego zarachowania w skladzie:

1) Malgorzata Slawinska Przewodniczgca Zespoiu.
2) Barbara Sagan cztonek zespotu,
3) Malgorzata Stanistawek cztonek zespotu.

2. Zespét Spisowy nr 2 do przeprowadzenia drogg spisu z natury pozostatych érodkow trwatveh znajdujgeych
si¢ na terenic budynku Urzgdu Miasta, wtym wyposazenie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego
(ewidencja ilosciowa). w skladzie:

1) Anna Borun Przewodniczaca Zespoltu,
2) Agnieszka Jarosinska cztonek zespotu,
3) Grazyna Sicczka czionck zespotu,
4) Anna Kuc cztonek zespotu.

3. Zespé! Spisowy nr 3 do przeprowadzenia drogg spisu z natury znajdujacych si¢ na terenic nicstrzezonym
srodkow  trwalych: ulice. drogi, linic o$wictleniowe, budowle ibudynki (oprocz m icszkalnych}, parkingi
i ogrodzenia, z wyjatkiem gruntow i §rodkow trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, w skiadzie:

1) Jacek Gos Przewodniczgcy Zespoiu.
2) Jerzy Pluta cztonek zespotu,
3) Alina Banas czltonek zespotu,
4) Ewa Brzozowska cztonek zespothu.

4. Zespél Spisowy nr 4do przeprowadzenia droga spisu z natury skladnikow majatkowych bedgcych
wiasnoscia obcych jednostek a uzytkowanych przez jednostkg Urzad Miasta: zestawy sprzgtu komputerowego
obstugujacego system WDO w Wydziale Spraw Obywatelskich. 7z PFRON w Wydziale Zdrowia 1 Polityki
Spotecznej i ZMOKU PL.ID w Urzgdzie Stanu Cywilnego, w skladzie:
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1) Andrzej Bainski
2) Bogustawa Kotacz

3) Anna Gospodarczyk

Przewodniczacy Zespolu,

cztonek zespotu,

cztonek zespotu.

5. Zespél Spisowy nr 5 do przeprowadzenia droga spisu z natury srodkow trwalyeh znajdujgeych si¢ poza
jednostkg Urzgd Miasta: ementarz komunalny, Odrodek Bernatka. wiaty przystankowe, kasze, fawki, stupy. tablice,
place zabaw 1 Szlak Martyrologii, w skltadzie:

1) Piotr Baranski Przewodniczgca Zespotu,

2) Katarzyna Zagulska cztonek zespolu,

3) Ancta Betkowska czionek zespolu,

4) Hanna Markicwicz czlonek zespotu,

6. Zespol Spisowy nr 6 do przeprowadzenia drogg spisu z natury sprz¢tu komputerowego znajdujgcego si¢ na
terenie budynku Urzedu Miasta oraz wyposazenia systeméw monitoringu wizyjnego miasta i budynku Urzgdu
Miasta, w skladzic:

1) Mariusz Malik

Przewodniczacy Zespolu.
2) Piotr Sasal cztonek zespotu,

3) Elzbieta Derleta czionek zespotu,

4) Pawel Zawadzki cztonck zespolhu,

3) Maciej Wojciechowski cztonek zespotu.
7. Zespél Spisowy nr 7 do przeprowadzenia drogg spisu 7 natury Srodkow trwalveh w budowie (inwestycje
rozpoczgte). w skladzie:

1) Jowita Stanik Przewodniczaca Zespotu.

2) Anna Szumielewicz cztonek zespolu,

3) Alicja Widniewska-Bzymek cztonck zespolu.

8. Zespél Spisowy nr 8 do przeprowadzenia droga spisu z natury wyposazenia pracownikow Strazy Micjskicj
poprzez porownanie stanu faktyeznego z kartotekami indywidualnego wyposazenia pracownikow oraz pozostatych

srodkow trwatych (ewidencja ilosciowa) stanowiacych wyposazenie Strazy Miejskiej. w skladzie:

1) Krzysztof Ciura Przewodniczgey Zespolu.

2) Bogumila Leszezynska cztonek zespotu,

3) Malgorzata Franczyk cztonek zespotu.

9. Zespél Spisowy nr 9 do przeprowadzenia droga spisu z natury Srodkow  trwalych znajdujacych sig
w ewidencji Urzedu Miasta a przekazanych do Micjskiego Centrum Kultury, w skladzie:

1) Zbignicw Ungicr Przewodniczacy Zespolu.

2) Malgorzata Kowalik czionek zespolu,

3) Urszula Zugaj cztonek zespotu.

4) Grzegorz Matynia cztonek zespolu,

§ 4. Zobowigzujc  Naczelnikow  Wydzialu  Projektow i Inwestyeji - Miejskich.  Wydzialu - Gospodarki
Nicruchomosciami oraz Wydziatu Gospodarki Komunalnej 1 Drog do przekazania dokumentow  przychodu
i rozchodu oraz dokumentow dotyczacych zakonczonych inwestycji na terenie miasta.

§ 5. Osoby odpowiedzialnematerialnic  zobowigzuje sig do  odpowiedniego  uporzadkowania mienia
i ewidencji w zakresie:

1) przeprowadzenia protokolamej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie srodkow
trwatych, narzedzi, odziezy iinnych skladnikow majatkowych oraz uzupelnienia wymaganc dokumentacjt
ksiggowej (LT. Protokol likwidacji -+ wzor Nr 3) do dnia spisu.
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2) uporzadkowania cwidencji ilodciowej sradkow trwalych oraz rzeczowych zapasoéw  majgtku  aktywow
obrotowych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencii skladnikow majatku
w uzytkowaniu w kartach osobistych wyposazenia i innych urzadzeniach ewideneyinyeh,

§ 6. Bezposrednio przed rozpoczgeiem i po zakonczeniu spisu z natury Naczelnicy, Kierownicy, osoby
odpowicdzialne za gospodarke rzeczowymi skladnikami majatku. srodkami pienigznymi w kasach Wydzialu
Finansowego zloza oSwiadezenia o odpowiedzialnoser  zgodnie z zalgeznikiem  Nr 21 3 Instrukeji
Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ w obecnoscr osob, ktorym powierzono sktadniki objgte spisem.

§ 8. Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu skladnikow majatku powierzonyc h roznym osobom materialnie
odpowiedzialnym.

§ 9. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) srodkow trwalych,
2) pozostatych srodkow trwalych.
3) srodkow pienigznych,
4) materialow, towarow, opakowan oraz wyrobow gotowych,
5) srodkow trwalveh w budowie .
6) obcych skiadnikow majatkowych.

7) skladnikow  majatkowych  niepelnowartosciowych,  uszkodzonych — lub ktoryeh  wartos¢  ulegla
z innych przyczyn obnizeniu.

§ 10. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednic upowaznione przez nicgo osoby zobowiazujg
do Scistej kontroli spisow z natury (§ 7 1 8 Instrukcji Inwentaryzacyjnej).

11. Zakonczenie prac Zespolow Spisowych wyznaczam na 31 grudnia 2012 1.
o o o o

§ 12. Po zakoficzeniu inwentaryzacji Przewodniczgey Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie
z przeprowadzonego spisu, oceni wyniki spisu o oraz przedstawi  wnioski co do ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 13. Zarzgdzenic wehodzi w zycie 7z dniem podpisania.

QA
(AW
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