ZARZADZENIE NR 53/2013
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 28 lutego 2013 r.

w sprawie: w sprawie : zmiany zarzgdzenia Nr 4/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
3 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001
Nr 142,poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 4/2012 z dnia 03 Nr 4/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia
3 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Skarzysku - Kamiennej dokonuje sig
nastepujgcych zmian:

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany w § 2 poprzez :
a) zmiane brzmienia zapisu w punkcie 11 ,, Jednostce organizacyjnej Miasta ,,
na ,.JJednostce organizacyjnej gminy”
b) dodanie punktu 12 w brzmieniu:
..spolce- nalezy przez to rozumie¢ spotkg prawa handlowego, w ktérej gmina ma udziaty™.
§ 2. Dokonuje zmiany w § 11 ustep 1 poprzez:
a) wykreslenie zapisu punktu 4,
b) zmiang zapisu punktu 9, ktéry otrzymuje brzmienie:
,.9) ) Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji -GKI,”.
§ 3. Dokonuje si¢ zmiany w § 19 ust 1 ktory otrzymuje nowe brzmienie :
1. Wydzial Finansowy - 31 etaty ( symbol FN) realizuje zadania poprzez nastgpujgca strukturg wewngtrzna:
1) ,, NACZELNIK WYDZIALU (1)

a) stanowisko do spraw planowania budzetu isprawozdawczosci (2) merytorycznie podlegte Skarbnikowi
Miasta.

b) stanowisko do spraw obstugi kasy (2)
2) REFERAT PODATKOW I OPLAT,
a) kierownik referatu (1)
b) stanowisko do spraw wymiaru (6)
¢) stanowisko do spraw wymiaru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi (2)
d) stanowisko do spraw ksiggowosci podatkow i optat (5,5)
e) stanowisko do spraw zastaw6w skarbowych i hipotek (0,5)
f) stanowisko do spraw kontroli podatkowej (2)
3) REFERAT RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ
a) kierownik referatu (1)
b) stanowisko do spraw rachunkowosci budzetowej ( 5)
¢) stanowisko do spraw plac (2)
d) stanowisko do spraw ksiggowosci srodkéw unijnych (1)
§ 4. Dokonuje si¢ zmiany poprzez wykreslenie zapisow § 21.

§ 5. Dokonuje si¢ zmiany w § 23 ustgp 2 poprzez:
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a) wykreslenie punkt 5
b) dopisanie punkt 25 i 26 w brzmieniu:
25) nadzor nad realizacja planu dziatalnosci statutowej instytucji kultury,
26) nadzo6r nad sposobem wykorzystania dotacji przez jednostki organizacyjne gminy.
§ 6. Dokonuje sie zmiany paragrafu 26, ktory otrzymuje nowe brzmienie :

. § 26. 1. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji - 22 etaty
( symbol GKI ) realizuje zadania poprzez nastgpujacg strukturg wewnetrzna:

1) NACZELNIK WYDZIALU (1)
2) REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ I DROG (10 etatéw)

a) kierownik referatu (1),

b) stanowisko do spraw komunalnych (4,5),

c) stanowisko do spraw drég gminnych inzynierii i utrzymania drog (4,5),
3) REFERAT INWESTYCJI i PROJEKTOW (11 etatéw)

a) Kierownik Referatu (1)

b) stanowisko do spraw realizacji inwestycji ( 4)

¢) stanowisko do spraw realizacji projektéw informatycznych (1),

d) stanowisko do spraw programéw pomocowych Unii Europejskiej (3)

e) stanowisko do spraw zamowien publicznych (2).

2.Do zadan Wydzialu Gospodarki Komunalnej ilInwestycji nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z utrzymaniem infrastruktury komunalnej oraz zarzadzaniem drogami gminnym, sprawy zwigzane
z planowaniem kierunkéw i warunkéw rozwoju miasta, pozyskiwaniem Srodkow pozabudzetowych,
promocji gospodarczej miasta oraz prowadzeniem inwestycji wlasnych oraz wspdlnych z réznymi
érodowiskami lokalnymi w zakresie infrastruktury komunalnej, drog publicznych, o$wiaty, kultury, zdrowia
i opieki spolecznej oraz sportu, turystyki i rekreacji.
W szczegblnoscei do zadan Wydziatu nalezy:

1) przygotowywanie projektow planow finansowania inwestycji drogowych na dany rok oraz planow
wieloletnich, planowanie remontéw, utrzymania iochrony drog oraz drogowych obiektow
inzynierskich,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji projektowej niezbednej do realizacji
zadania finansowanego ze $rodkéow Gminy polegajacego na budowie , rozbudowie, przebudowie lub
remoncie drog gminnych i obiektéw mostowych,

3) nadzér nad realizacjg zadania inwestycyjnego badZz remontowego realizowanego ze srodkow budzetu
miasta w zakresie drog i obiektow mostowych tj. uczestnictwow postgpowaniu dotyczacym wylonienia
wykonawcy robot budowlanych inadzoru inwestorskiego, przygotowanie umow, udzial w naradach
i odbiorach technicznych, rozliczenie finansowe zadania,

4) prowadzenie spraw z zakresu regulowania stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi gminne
oraz spraw dotyczacych ustalania wysokosci i wyplaty odszkodowania za grunty zajete pod drogi
gminne,

5) realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu, aw szczegdlnosci prowadzenie spraw zwigzanych
z utrzymaniem i wykonaniem oznakowania pionowego i poziomego oraz urzadzen zabezpieczajacych
ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

6) utrzymanie drog gminnych — remonty czgstkowe jezdni, chodnikow i drogowych obiektow
inzynierskich, a takze konserwacja odwodnienia liniowego, rowéwi przepustow,

7) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog, naliczanie oplat i kar pienigznych oraz
przygotowanie projektow uchwat o wysokosci stawek za zajgcie pasa drogowego,
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8) uzgadnianie lokalizacji urzadzen infrastruktury technicznej nie zwigzanych z gospodarka drogowa
w pasie drog gminnych, a takze projektow decyzji o ustaleniu warunkoéw zabudowy w odniesieniu do
obszarow przyleglych do pasa drogowego oraz lokalizacjiw pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej nie zwigzanych z gospodarka drogowa,

9) wnioskowanie o zaliczaniu do kategorii drég gminnych niektorych ulic miasta, przygotowywanie
projektéw uchwat,

10) prowadzenie ewidencji drog gminnych i obiektow mostowych na drogach gminnych oraz sporzgdzanie
sprawozdawczosci dla celow statystycznych odnosnie sieci drég gminnych dla Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad,

11) zarzgdzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie stosownych oplfat,

12) nadzo6r i prowadzenie spraw zwigzanych z pielegnacja i utrzymaniem zieleni miejskiej, wykonywaniem
zagospodarowania zieleni i urzagdzaniem nowych skwerow,

13) nadzor nad lasami gminnymi,

14) podcinka  pielegnacyjna  oraz  wycinka  drzew  zagrazajacych  bezpieczenstwu  ludzi
i mienia z terenu nieruchomosci gminnych,

15) utrzymanie letnie i zimowe drég i chodnikow gminnych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacjg i rozliczaniem kosztow oswietlenia ulicznego, budowa
i remontem linii oswietleniowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych zkonserwacja iremontami uszkodzonych i niedroznych ciagdw
kanalizacji deszczowej iurzadzen podczyszczajacych, utrzymaniem iremontami zdroi ulicznych,
opracowaniem dokumentacji projektowej i realizacjg zadan inwestycyjnych w zakresie kanalizacji
deszczowej, wydawanie warunkéw technicznych na podlaczenie si¢ do istniejgcej kanalizacji
deszczowej, zakresie kanalizacji deszczowej,

18) utrzymanie zbiornikéw wodnych stanowigcych wilasno$¢ Gminy Skarzysko-Kamienna, organizowanie
i prowadzenie miejsc wykorzystanych do kapieli nad zbiornikami wodnymi stanowigcymi wiasnos¢
Gminy,

19) prowadzenie spraw zwiazanych zutrzymaniem wiat przystankowych iczystosci na przystankach
komunikacyjnych, z zakupem, montazem i utrzymaniem koszy, taweki urzadzen zabawowych,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przed bezdomnymi zwierzgtami, programem zapobiegania
bezdomnosci zwierzat, rejestracja psow posiadajagcych wiadciciela oraz wydawanie zezwolefi na
prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna,

21) wydawanie decyzji na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami,
prowadzenia schronisk a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych
i ich cze$ci oraz decyzji o czasowym odebraniu zwierzecia wlascicielowi w przypadku zngcania si¢ nad
zwierzeciem lub $wiadomym dopuszczaniem do zadawania mu cierpien na wniosek Policji, lekarza
weterynarii lub upowaznionego przedstawiciela organizacji spotecznej, ktorej statutowym zakresem
dzialania jest ochrona zwierzat,

22) organizowanie i prowadzenie rob6t publicznych i interwencyjnych,

23) opiecka nad pomnikami, obiektami i miejscami pamigci narodowej w miescie, nadzor nad stanem
technicznym pomnikéw i obiektow grobownictwa wojennego, prowadzenie prac remontowych,
renowacyjnych i porzadkowych,

24)nadz6r nad cmentarzem  komunalnym  w zakresie ~ spraw  wynikajacych Z przepisow
o cmentarzach i chowaniu zmartych,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym zgodnie
z obowiazujaca ustawa: wydawanie izmiany zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego dla operatora, wydawanie i zmiany zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow 0s6b
w krajowym transporcie drogowym, wydawanie warunkow
i zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych dla operatora i wszystkich przewoznikéw, nadzor
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nad realizacjag umowy o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
kontrola prawidlowosci wykonywania przewozow w publicznym transporcie zbiorowym,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z rozbiérkami budynkéw na terenie miasta,

27) wspotpraca ze spotkami komunalnymi w zakresie realizacji ustug komunalnych, opiniowanie
whnioskow cenowych skladanych przez Spotki na §wiadczone ustugi przygotowywanie projektow uchwat
i zarzgdzen w tym zakresie,

28) nadzor merytoryczny w zakresie przedmiotu dziatalnosci spotek,

29) koordynowanie  dzialalnoéci spolek ze strategia gminy, budzetem iinnymi dokumentami
planistycznymi,

30) wspotpraca z Biurem Samorzadowym w zakresie wykonywania nadzoru nad spotkami,
31) zgody na wycinki drzew znajdujacych si¢ na gruntach gminy,
32) organizowanie transportu zbiorowego,

33) poszukiwanie i pozyskiwanie dotacji z funduszy zewngtrznych dla finansowania inwestycji
planowanych do realizacji przez Gming,

34) informowanie gminnych jednostek organizacyjnych o mozliwosciach finansowania projektow
z funduszy zewngtrznych,

35) opracowywanie i aktualizacja dokumentow strategicznych: strategii rozwoju miasta iinnych planow
gospodarczych oraz monitorowanie realizacji Strategii Rozwoju Miast,

36) koordynacja dziatan zinnymi wydziatami w zakresie przygotowania dokumentacji dla zadan
inwestycyjnych dajgcych mozliwo$¢ pozyskiwania srodkow z UE,

37) opracowywanie wnioskow aplikacyjnych dla przygotowanych inwestycji,
38) przygotowywanie projektu planu inwestycji na dany rok i planéw zamierzen inwestycji wieloletnich,

39) ustalenie  zakresu  opracowan  projektowych  niezbgdnych do  realizacji  inwestycji
w poszczegolnych latach,

40) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych

41) uczestniczenie w postepowaniach dotyczacych wylaniania wykonawcow prac projektowych, robot
budowlanych i nadzoru inwestorskiego oraz przygotowywanie stosownych uméw na wykonawstwo,

42) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem terenow pod inwestycje oraz uzyskiwaniem decyzji
administracyjnych niezbednych do wlasciwego prowadzenia przygotowania i prowadzenia inwestycji,

43) koordynowanie zadan inwestycyjnych miasta iinwestorow zewnetrznych w zakresie uzgodnien
administracyjnych i ustalen zakresu zadan inwestycyjnych,

44) kontrola wykonawstwa budowlanego i udziat w odbiorach robot.

45) sporzadzanie ~ sprawozdan  oraz ~ wnioskéw o platnos¢ do  inwestycji  realizowanych
z dofinansowaniem pochodzacym ze $rodkow pozabudzetowych.”.

§ 7. Dopisuje sig w § 27 ust 2 pkt 11 w brzmieniu :
,,11) nadzér nad funkcjonowaniem Ochotniczej Strazy Pozarnej”.
§ 8. Dokonuje si¢ zmiany zapisu § 32 ktory otrzymuje nowe brzmienie:

» § 32 1. Biuro Samorzadowe - 6 etatéw (symbol BS) realizuje zadania poprzez nastgpujaca strukturg
wewnetrzng:

1) Sekretarz Miasta — bedacy jednoczesnie naczelnikiem Biura Samorzadowego,
a) stanowisko do spraw obstugi Rady Miasta — Biuro Rady Miasta (3)
b) stanowisko do spraw wspétpracy z mediami - rzecznik prasowy (1)

c) stanowisko do spraw organizacyjnych spofek i jednostek organizacyjnych gminy (1)
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d) stanowisko do spraw promocji miasta (1).
2. Do zadan Biura Samorzadowego nalezy :
1) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych gminy oraz spotek, w ktorych gmina posiada udziaty,

2) prowadzenie spraw dotyczacych spotek w zakresie decyzji bedacych w kompetencji zgromadzenia
wspolnikow,

3) wspélpraca z wydziatami odpowiedzialnymi za wykonywanie merytorycznego nadzoru nad spétkami
4) obstuga administracyjna Zgromadzen Wspolnikow,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i przeksztalceniem jednostek organizacyjnych gminy,

6) monitorowanie  procesow  likwidacyjnych i upadiosciowych spotek  igminnych jednostek
organizacyjnych,

7) wspoldziatanie z innymi wydziatami w sprawach wynikajacych z przynaleznosci do zwigzkéw gmin
i stowarzyszen,

8) obstuga zagranicznej wspolpracy z miastami blizniaczymi,

9) prowadzenie aktywnej promocji gospodarczej miasta,

10) przygotowywanie analiz dotyczacych gospodarczego rozwoju miasta,

11) opracowywanie ofert ogolnych i szczegétowych w zakresie mozliwosci lokalizacji inwestycji,
12) podejmowanie dziatan kreujacych pozytywny wizerunek miasta,

13) wspieranie i upowszechnianie idei samorzadnosci lokalnej wéréd mieszkancow miasta,

14) promocja waloréw turystyczno-rekreacyjnych gminy,

15) organizowanie i prowadzenie uroczystosci i imprez ujetych w kalendarzu Urzgdu Miasta,

16) przygotowywanie i prowadzenie akcji promocyjnych,

17) obstuga organizacyjna Rady Miasta i jej Komisji,

18) prowadzenie  rejestrow  uchwal iinnych — aktow prawnych Rady Miasta, interpelacji
i zapytan radnych,

19) udzielanie niezbgdnej pomocy technicznej i administracyjnej radnym w sprawowaniu mandatu,
20) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami tawnikow do sadow powszechnych,

21) prowadzenie wyborow do Rad Osiedli i obstuga administracyjna rad,

22) tworzenie polityki informacyjnej oraz strategii medialne; gminy,

23) wykonywanie zadan z zakresu obstugi prasowej Prezydenta Miasta i Urzgdu Miasta,

24) wspolpraca z kierownictwem Urzgdu, kadra kierowniczg oraz §rodkami masowego przekazu w zakresie
wytwarzania i prezentowania informacji,

25) przygotowywanie informacji do publikacji na oficjalne; stronie internetowej miasta,

26) analiza publikacji ~medialnych pod katem wykorzystania  w dziataniach  informacyjnych
i wizerunkowych,

27) prowadzenie rejestru konferencji prasowych,
28) asystowanie Prezydentowi Miasta podczas narad, spotkan i konferencji".
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od dnia 01.03.2013r.
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