ZARZADZENIE NR 101
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNE.]

7 dnia 8§ maja 2013 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do realizacji i zarzadzania projektem ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Skarzysku-Kamiennej™ realizowanego w ramach dzialania 8.3. ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion™ Osi priorytetowej 8. ,,Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie
innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013

Na podstawie art. 30 ust. I i art. 31, oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Zespol projektowy do realizacji i zarzadzania projektem .Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Skarzysku-Kamiennej™ w sktadzie:

1) Jacek Chrzeszezyk - Przewodniczagey Zespolu — Koordynator Projektu,

2) Rafal Ciura - Czlonek Zespolu - Specjalista ds. technicznych

3) Stawomir Lesniewski - Czlonek Zespolu - Specjalista ds. technicznych

4) Anna Borun - Czlonek Zespolu - Specjalista ds. merytoryeznych

5) Olimpia Tomaszewska-Kita - Czlonck Zespolu - Radcea prawny

§ 2. Zakres zadan powolanego zespolu:

1) Przewodniczacy Zespotu - Koordynator Projektu:

a) Zarzadzanie zespolem realizujacym projekt,

b) Opracowanie i aktualizowania planéw i harmonogramow realizacji projektu,

¢) Nadzor nad realizacja zadan, zgodnie z opracowanymi planami i harmonogramami.

d) Biezacy kontakt i konsultacje 7 opickunem projektu oraz z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje
Zarzadzajaca. Instytucje Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca / Instytucje Posredniczacy 11 stopnia lub Komisje
Europejska w zakresie: przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji i dokumentow dotyczacych Projektu
we wskazanym przez nie zakresie iterminach;. m.in. uczestnictwa w wywiadach iankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych; pomiaru wartosci wskaznikow realizacji projektu.

e) Przygotowywanie wzorow materialow promujacych projekt.
) Uczestnictwo przy odbiorach technicznych sprzctu.
g) Kierowanie i nadzorowania czynnosci zwigzanych z dystrybucja (wydawaniem) sprzetu komputerowego,

h) Organizacja rekrutacji uczestnikow projektu oraz dopelnienic wszelkich niezbednych formalnosei z tym
zwiazanych tj: opracowanie deklaracji uczestnictwa. umowy uzyczenia sprzetu komputerowego i innyvch
niezbednych dla skutecznej i sprawnej rekrutacji.

i) Opracowanie procedur instrukeji i regulaminow dotyczacych dzialan projektowych,
j) Nadzor nad organizacja szkolen dla Beneficjentow ostatecznych projektu,

k) Nadzor nad sprzetem projektowym przekazanym do odbiorcow Projektu tj. 0sob fizycznych oraz nadzor nad
zapewnieniem dostepu do Internetu wszystkim w/w.,

1) Przeprowadzanie kontroli u uczestnikow projektu,
m) Nadzor nad zapewnieniem opieki serwisowej sprzetu i oprogramowania przez okres realizacji Projektu,
n) Udzial w kontroli Projektu, w tym udziclanie niczbednych wyjasnien,

0) Terminowe przygotowywanie wymaganych umowa o dofinansowanie dokumentow raportow i sprawozdan
wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca.
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p) Prowadzenie i biezaca aktualizacja ewidencji 0sob i jednostek ktore uzyskaly wsparcic w ramach projektu,
wraz z wykazem rzeczowym olrzymanego sprzetu.

q) Dokumentowanie dziatan realizowanych w projekcice.
r) Organizacja spotkan zespolu realizujacego projekt.
s) Przygotowanie projektow pism oraz dokumentow zwigzanych 7 realizacja projektu,

t) Wykonywania wszystkich innych czynnosci zwiazanych koordynacja projektu wyniklych w trakcie jego
realizacji.

u) podejmowanie decyzji strategicznych. monitoring prawidiowosci ponoszenia wydatkow w projekcie
2) Specjalisci ds. technicznych:

a) opracowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie rozwigzan
technicznych oraz wymagan stawianych wykonawcom.

b) odbiory wykonanej infrastruktury i dostarczonego sprzetu,
¢) wsparcic techniczne Beneficjentow,

d) nadzor nad sprzetem projektowym przekazanym do odbiorcow Projektu tj. 0sob fizycznych oraz nadzor nad
zapewnieniem dostgpu do Internetu wszystkim w/w.

e) udzial w kontroli u uczestnikéw projektu we wspdlpracy z pozostalymi cztonkami zespolu
3) Stanowisko ds. merytorycznych:

a) opisywanie dokumentow zgodnie 7 obowigzujacymi wytycznymi,

b) przygotowanie wnioskow o platnosc.

¢) Pomiar imonitorowanic wskaznikow realizacji Projektu, rezultatéw wskazanych we  wniosku
o dofinansowanie Projektu,

d) Udzial w kontroli u uczestnikow projektu
4) Radca prawny — doradztwo prawne na kazdym etapie realizacji projektu.
§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie postanowicii niniejszego zarzadzenia czynig Przewodniczacego Zespoltu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

PREZYD IASTA

Roma creszek

TARZ MIASTA

Jan Janiec
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