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I ' ZARZADZENIE NR 242/2013

| PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ
\

| z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

w sprawie: ustalenia procedur wstepnej kontroli zarzadczej oraz zasad wstepnej oceny celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna

Na podstawie art. 31, 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /tj. Dz. U.z 2013
poz. 594 z pézn. zm./ art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. z 201 3r. poz. 885 ze
zm. / art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci / t.j. Dz. U. z 2013 r. Nr 47 poz. 330 z pozn.
zm./

zarzgdzam co nastgpuje :
§ 1. Wprowadza si¢ procedury wstgpnej kontroli zarzadezej oraz zasady wstgpnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna.
§ 2. Procedury o ktorych mowa w § 1 tworzg:

1. Zalgcznik Nr | - Procedury wstgpnej kontroli zarzadcezej oraz zasady wstgpnej oceny zaciggania zobowigzan
i dokonywania wydatkow w Urzgdzie Miasta Skarzysko- Kamienna.

2. Zalacznik Nr 2 - Wzor zalgeznika do umowy, umowy zlecenia, zamowienia /innych dowodow
powodujgcych zaangazowanie $rodkow budzetowych/.

3. Zalgeznik Nr 3 — Instrukcja sporzgdzania icwidencji oraz obiegu i kontroli zarzgdczej dowodow
| i dokumentow finansowo - ksiggowych w Urzedzie Miasta Skarzysko- Kamienna zwana dalej Instrukcjg wraz
z zalacznikami do Instrukcji tj.:

- Wykaz obowiazujacych aktow prawnych — stanowigcych Zatgeznik Nr 1 do Instrukeji,
- Wzory podpisow 0sob upowaznionych do zatwicrdzania dowodow bankowych — Zalgcznik Nr 2 do Instrukcji,

-Wykaz komorek uczestniczacych w obiegu ikontroli dowodow i dokumentow finansowo-ksiggowych —
Zalgcznik Nr 3 do Instrukeji,

- Wzory podpisow osob uprawnionych do kontroli i podpisywania dowodow i dokumentow ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym z wydzialow i komorek organizacyjnych Urzg¢du Miasta -
Zatgcznik Nr 4 do Instrukeji,

- Karty obiegu i kontroli dokumentow — Zalgeznik Nr 5 do Instrukeji.
4. Zalgcznik Nr 4 - Instrukcja Kasowa Urzgdu Miasta Skarzysko-Kamienna.
§ 3. Tracg moc:

Zarzadzenie Nr 262/2005 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 01. 12.2005r. w sprawie
ustalania procedur wstgpnej kontroli oraz zasad wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow w Urzgdzie Miasta Skarzysko- Kamienna.

Zarzadzenie Nr 7/2006 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia |1 stycznia 2006 roku w sprawie
zmian do Zarzadzenia Nr 262/2005 Prezydenta Miasta z dnia 01.12.2005 roku.

Zarzadzenic Nr 148/2006 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 19.07.2006r. w sprawie j.w.
Zarzgdzenic Nr 248/2006 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 23.10.2006r. w sprawie j.w.
Zarzagdzenic Nr 283/2006 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 07.12.2006r. w sprawie j.w.
Zarzgdzenie Nr 289/2006 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 12.12.2006r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 80/2007 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 23.04.2007r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 94/2007 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 15.05.2007r. w sprawie j.w.

Zarzadzenic Nr 167/2007 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 18.07.2007r. w sprawic j.w.
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Zarzadzenie Nr 210/2007 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 14.09.2007r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 295/2007 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 12.12.2007r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 13/2008 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 10.01.2008r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 41/2008 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 04.02.2008r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 177/2008 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 03.07.2008r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 13/2009 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 21.01.2009r.

W sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 29/2009 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 03.02.2009r w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 54/2009 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 02.03.2009r. w sprawie j.w.
Zarzagdzenie Nr 283/2009 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 17.11.2009r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 44/2010 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 01.03.2010r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 78/2010 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 19.04.2010r. w sprawie j.w.
Zarzadzenic Nr 194/2010 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamicennej z dnia 24.08.2010r. w sprawie j.w.
Zarzadzenie Nr 39/2011 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 18.02.201 Ir w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 104/2011 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 12.05.2011r. w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 153/2011 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 30.06.2011r. w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 4/2013 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 4.01.2013r. w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 14/2013 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 16.01.2013r. w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 54/2013 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 1.03.2013r. w sprawie j.w.
Zarzadzenia Nr 201/2013 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 30.08.2013r. w sprawie j.w.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, wszystkim  Naczelnikom  Wydziatow.,
Komendantowi SM, Kierownikowi USC oraz Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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