ZARZADZENIE NR 2452014
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 2 pazdziernika 2014 r.

w sprawie ustanowienia gminnego koordynatora obstugi informatycznej oraz operatoréw informatycznej
obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw
oraz wijtéw, burmistrzow i prezydentéw miast zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 156 § lustawy zdnia Sstycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pézn. zm.) w zw. z § 2 ust. | pkt. 3 lit. a i b oraz § 5 ust. 4 Uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej zdnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkéw isposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikoéw wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustanawiam Pana Rafala Ciur¢ koordynatorem gminnym odpowiedzialnym za szkolenie operatorow
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych iwsparcie techniczne obstugi informatycznej tych
komisji, wprowadzanie i przechowywanie danych o liczbie wyborcow. o liczbie udzielonych pelnomocnictw do
glosowania, o liczbie wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania oraz o liczbie wyslanych pakietow
wyborczych oraz przekazanie w trakcie glosowania danych o liczbie 0sob uprawnionych do glosowania ujetych
w spisach wyborcow oraz o liczbie wydanych wyborcom kart do glosowania w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikéw wojewodztw irad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow
i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.

2. Szczegbtowe zakresy zadan koordynatora gminnego okresla zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustanawiam zesp6! operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w skladzie:
1) Bilny Dorota,
2) Pietrzyk Anna
3) Chotuj Dorota,
4) Wojciechowska Beata
5) Zachariasz Maciej,
6) Chmielewska Iwona,
7) Malik Mariusz,
8) Derleta Elzbieta,
9) Gospodarczyk Anna,
10) Chrzgszezyk Jacek.

2. Operatorzy informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych realizujg swoje zadania w stosunku do
komisji wskazanych im przez koordynatora gminnego.

3. Zakres zadan operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Urzednikowi Wyborczemu.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 245/2014

Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 2 pazdziernika 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wilasciwego dla obszaru
komisarza wyborczego:

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wilasciwe
komorki organizacyjne urzgdu gminy danych dotyczacych obwoddéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych,

3) nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg skladow przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy:

4) prowadzenie ewidencji informacji operatorow obstugi informatycznej OKW
zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposob przekazywania hasel, oprogramowania
oraz danych definiujagcych obwody glosowania, okregi wyboreze i listy kandydatow:

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzagdowych w obwodzie glosowania:

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczgcym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej OKW
loginéw i haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczegdlnej przekazanie loginu 1 hasta
dla pobrania licencji zastgpcy przewodniczacego:

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania bez dostgpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i
utworzenie no$nikow). takze w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 13;

9) dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwoddw nieposiadajacych
dostepu do sieci Internet;

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej OKW;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza:

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania
i przekazywania  danych  testowych 2z obwodéw nieposiadajgcych — obstugi
informatyczne;j;
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14) przekazanie do koordynatora komisarza wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych;

15) przygotowanie wydrukow formularzy protokotéw wynikow glosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotow);

16) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcoéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktérej mowa w pkt. 15 zalgcznika uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 22
wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez komisarzy
wyborczych obwodowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborcze) w trakcie
glosowania danych o liczbie o0sob uprawnionych do glosowania oraz o liczbie
wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w statych obwodach glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow. sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz wyboréw wojtoéw, burmistrzow i prezydentow miast w 2014 r.;

17) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlasciwego dla gminy.

c) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset przewodniczacym
OKW i operatorom OKW,

d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany haset i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajgcych dost¢pu do sieci Internet;

f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatorow OKW nieposiadajacych dostepu do sieci Internet. w tym w ramach
testow ogolnokrajowych.

Id: 741E4C16-8ED2-4AF9-859C-879C555A3ES0. Przyjety Strona 4



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 245/2014

Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 2 pazdziernika 2014 r.

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej
Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania w wyborach do rad oraz w wyborach
prezydenta miasta w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie
danych za posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika
terytorialnej komisji wyborczej:

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta stuzgcych do pobrania licencji operatora (na
czas testow oraz dla obstugi wyborow);

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji
(w przypadku  koniecznosci) danych definiujgcych wykaz obwodoéw, list
i kandydatéw oraz sklady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych;

6) ustalenie z przewodniczagcym OKW, najpdzniej w przeddzien glosowania, miejsca i
harmonogramu pracy;

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji);

8) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego lub
zastepcg przewodniczacego OKW projektow protokotow wynikéw glosowania w
obwodzie:

9) w przypadku  wystgpienia bledow —  wydrukowanie i przekazanie
przewodniczagcemu badz zastgpcy przewodniczacego OKW  zestawienia biedow
i ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

10) w  przypadku wystapienia  ostrzezen —  wydrukowanie i przekazanie
przewodniczagcemu badz zastgpcy przewodniczacego raportu ostrzezen do
wprowadzonego protokotu;

11) sygnalizowanie przewodniczgcemu badz zastgpcy przewodniczacego OKW
niezgodnosci liczby uprawnionych w poszczegdlnych glosowaniach, niezgodnosci
danych dotyczgcych siedziby OKW lub godzin rozpoczgcia i zakonczenia
glosowania;

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu lub zastepcy
przewodniczgcego OKW niezbednej liczby egzemplarzy protokotow wynikow
glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);
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13) przestanie do systemu centralnego. zatwierdzonych licencjg przez przewodniczacego
lub zastepce przewodniczacego OKW, danych z protokotdw wynikéw glosowania
w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach prezydenta miasta:

14) w przypadku niemozliwosci dokonania transmisji danych — zapisanie, po
zatwierdzeniu licencjg przez przewodniczacego OKW. danych z protokotu wynikéw
glosowania w obwodzie na zewng¢trznym nosniku., w celu przekazania wiasciwym
komisjom terytorialnym;

15) w przypadku ponownego glosowania w wyborach prezydenta miasta — ponowienie
powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow ogdlnokrajowych).
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