ZARZADZENIE NR 202/2016
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 28 lipca 2016 r.

W sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Skarzysko — Kamienna.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2016 r. poz.
446 z p6zn. zm. ) ; oraz art. 18 ;art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) iart. 44 ust. 1,3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 885 zezm.)zarzgdzamco
nastepuje :

§1.1. Wprowadza si¢ zasady organizacyjne udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Skarzysko — Kamienna, na ktére skladajg sie zalgczniki: a. Nr 1 -~ Regulaminowy podziat
obowiazkéw w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna przy udzielaniu na rzecz Gminy Skarzysko -
Kamienna zamdwien publicznych dokonywanych na podstawie ustawy Prawo zaméwiefi publicznych b.
Nr 2 —wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, c. Nr 3 -
regulamin pracy Komisji Przetargowe;j, d. Nr 4 — zasady sporzadzania planéw zaméwien publicznych w
Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna e. Nr 5 - zestawicnie planowanych  zaméwien
publicznych tj. 5A — roboty budowlane; 5B — dostawy; 5C — ushigi ).f.  Nr 6 — Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna, . Nr 7 - wzér notatki stuzbowej na
okolicznos¢ udzielenia przez Gmine Skarzysko — Kamienna zaméwienia 0 wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty  30.000 euro. h. Nr 8 — wniosek o zmiang umowy o udzielenie zamOwienia
publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie 1najg: a/ przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwieni publicznych wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie; b/ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie;

3. Jezeli przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stanowig ina::zej do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy  zdnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2016, poz.380 ).

4. Podstawa do podejmowania dzialari w zakresie zamowieni na dostawy. ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy na dany rok oraz dziatalnos¢ biezgca Zwigzana 7
funkcjonowaniem Gminy.

§2.1. Kierownikiem Zamawiajgcego w rozumieniu Pzp jest Prezydeat Miasta Skarzysko -
Kamienna.

2. Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, naczelnicy wydziatow
merytorycznych , pracownicy Zamawiajgcego wykonujg czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajacego , o ktérym mowa w ust. 1, na podstawie i w zakresie wynikajacym z upowaznien
i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia  powierza si¢ odpowiednio Zastepcom Prezydenta  Miasta
Skarzysko - Kamienna, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, naczelnikom komérek organizacyjnych
(Wydziatow merytorycznych ), samodzielnym stanowiskom pracy i Komisjom Przetargowym.

§ 4. Traca moc: zarzadzenie Nr 86/2014 Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna gz dnia
16 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Skarzysko — Kamienna oraz Zarzadzenie Nr 176/2015 Prezydenta Miasta Skarzysko —
Kamienna z dnia 16 czerwca 2015 r. w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 86/2014 Prezydenta Miasta
Skarzysko-Kamienna z dnia 16 kwietnia 2014 r, w sprawie zasad organi zacyjnych udzielenia zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna. '

§ 5. Do postepowan wszezetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychezasowe.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem przepiséw zawartych w § 20
zal. Nr 3 i w pkt VIL.2. zal. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, ktére wchodza w zycie z dniem 14.01.2017 r. oraz
zawartych w pkt. XV.3 zal. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, ktére wchodzg w zycie z dniem
01.01.2017 r.
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ZARZADZENIE NR 202/2016
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENN EJ

z dnia 28 lipca 2016 .

W sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zaméwien publicznych w Urze¢dzie Miasta
Skarzysko — Kamienna.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.z 2016 r. poz.
446 z pézn. zm. ) ; oraz art. 18 ,art. 19, art. 20 , art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) iart. 44 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 885 zezm.)zarzgdzam co
nastepuje :

§1.1. Wprowadza si¢ zasady organizacyjne udzielania zaméwies publicznych w Urzedzie Miasta
Skarzysko — Kamienna, na ktére skladaja sie zalgczniki: a. Nr 1~ Regulaminowy podziat
obowigzkéw w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna przy udzielaniu na rzecz Gminy Skarzysko -
Kamienna zaméwieri publicznych dokonywanych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych b.
Nr 2 — wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, c. Nr 3 -
regulamin pracy Komisji Przetargowe;j, d. Nr 4 — zasady sporzadzania rlanéw zaméwien publicznych w
Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna e, Nr 5 - zestawicnie planowanych  zaméwien
publicznych tj. 5A — roboty budowlane; 5B — dostawy; 5C — ustugi ). f. Nr 6 — Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna, g. Nr 7 - wzér notatki stuzbowej na
okoliczno$¢ udzielenia przez Gmine Skarzysko — Kamienna zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty ~ 30.000 euro. h. Nr § — wniosek o zmiane umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie Inaja: a/  przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych wraz z aktami  wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie; b/ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie;

3. Jezeli przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stanowig ina:zej do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy  zdnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2016, poz.380 ).

4. Podstawa de podejmowania dzialafi w zakresie zaméwien na dostawy. ushugji i roboty
budowlane jest plan finansowy na dany rok oraz dziatalnosé biezgca zwigzana -
funkcjonowaniem Gminy.

§2.1. Kierownikiem zamawiajgcego w rozumieniu Pzp jest Prezydeat Miasta Skarzysko -
Kamienna.

2. Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, naczelnicy wydziatéw
merytorycznych , pracownicy zamawiajgcego wykonuja czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajacego , o ktérym mowa w ust. 1, na podstawie i w zakresie wynikajacym z upowaznier
i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia  powierza sie odpowiednio Zastgpcom  Prezydenta  Miasta
Skarzysko - Kamienna, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, naczelnikom komérek organizacyjnych
(Wydziatow merytorycznych ), samodzielnym stanowiskom pracy i Komisjom Przetargowym.

§ 4. Traca moc: zarzadzenie Nr 86/2014 Prezydenta Miasta Skarzysko - Kamienna z dnia
16 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zamdéwiefi publicznych w Urzedzie Miasta
Skarzysko — Kamienna oraz Zarzadzenie Nr 176/2015 Prezydenta Miasta Skarzysko —

Kéamienna z dnia 16 czerwca 2015 I. W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 86/2014 Prezydenta Miasta
Skarzysko-Kamienna z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad -organizacyjnych udzielenia zaméwier
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna,

§ S. Do postepowan wszezetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem przepisow zawartych w § 20
zal. Nr 3 i w pkt VIL.2. zal. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, ktére wchodza w zycie z dniem 14.01.2017 r. oraz
zawartych w pkt. XV.3 zal. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, ktére wchodzg w zycie z dniem
01.01.2017 .
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 28 lipca 2016 r.

Regulaminowy podzial obowiazkéw w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

na rzecz Gminy Skarzysko -Kamienna zaméwien publicznych dokonywanych
na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych

§1.1. Prezydent Miasta Skarzysko -Kamienna lub osoba przez niego upowazniona :
1. powotuje Komisje¢ Przetargows;

2. powotuje nowego cztonka Komisji Przetargowej na wniosek

Przewodniczgcego Komisji Przetargowej;
3. odwotuje cztonka Komisji Przetargowej na wniosek Przewodniczacego Komisji
Przetargowej;

4. zawiera umowe o udzielenie zamoéwienia publicznego

5. stwierdza niewazno$¢ czynno$ci Komisji Przetargowej podjetej z naruszeniem przepisow
prawa i nakazuje Komisji Przetargowej powtérzenie tej czynnosci, z  wyjatkiem  czynnosci
otwarcia ofert oraz czynnoéci skutkujacych uniewaznieniem catego postgpowania;

6. podpisuje:

1. ogloszenie o zamowieniu, ogloszenie o zmianie ogloszenia lub zaproszenie wiasciwe dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2. inne dokumenty zwigzane z zam6wieniem publicznym w zaleznosci od rodzaju zastosowanej procedury;
3. SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia );

. zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania, w przypadkach okre$lonych w ustawie Pzp;
. zawiadomienie o odrzuceniu oferty, w przypadkach okreslonych w ust. Pzp;

. inne dokumenty dotyczace prowadzonego postgpowania;

. uniewaznienie postgpowania w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslonych w ustawie Pzp ;

. ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia,

O 0 O O Wn M

. ogloszenie o zmianie umowy.

2. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza podpisem protokét z
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami.

§2.1. Naczelnicy wydziatlow merytorycznych i samodzielne merytoryczne stanowiska pracy:

1) zatwierdzaja jednostkowy (wydzialowy) plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych oraz na
biezgco go aktualizujg — zgodnie z zasadami sporzgdzania planéw postepowan o udzielenie zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna zat. Nr 4 i wzorem zestawienia
planowanych postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych — zat. nr 5 (5A; 5B; 5 C).

2) inicjuja zamoOwienie publiczne poprzez ztozenie wniosku o wszczecie postgpowania ( zgodnie z zat. Nr 2 )
wraz z  istotnymi dla stron postanowieniami, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, ogélnymi warunkami umowy albo wzorem umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart Z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach - zaopiniowanymi przez radc¢ prawnego pod wzgledem formalno-
prawnym oraz wszystkimi niezbgdnymi dokumentami i zalacznikami, w formie pisemnej i odpowiednio w
formie elektronicznej;

3) pelnig funkcje Przewodniczacego Komisji Przetargowej ; Dopuszcza si¢ powierzenie tej funkcji innej
osobie wskazanej przez Kierownika Zamawiajgcego lub naczelnika,
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4) opisuja przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagzania i okolicznosci mogace mied
wplyw na sporzadzenie oferty przy zachowaniu zasad nie naruszajacych uczciwej konkurencji, zgodnie z
art. 29-31 Pzp, oraz stosujg nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien;

5) wspétpracuja z komoérka zaméwien publicznych;
6) przygotowuja propozycje odpowiedzi na zapytania do specyfikacji a w razie potrzeby jej zmiane;

7) akceptujg ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia ustalonej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
ustawy Pzp poprzez zlozenie podpisu na wniosku o wszczecie postgpowania (zal. Nr 2 do niniejszego
regulaminu ) lub notatce stuzbowej ( zal. Nr 7 do niniejszego regulaminu) ;

8) nadzoruja wykonanie umowy o zaméwienie publiczne;

9) prowadza postgpowania o udzielenie zamdéwienia w przypadku, gdy warto§¢ zamdwienia ustalona z
nalezyta starannoscig zgodnie z art. 32-35 Pzp nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro. Postepowania nalezy prowadzié z poszanowaniem zasad , o ktérych
mowa w art. 44 ust. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych biorge pod uwage,
iz wydatki powinny by¢ dokonane w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i §rodkéw osiagnieciu
zatozonych celéw oraz W spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i
terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnietych zobowigzan.

Naczelnicy wydzialéw merytorycznych zobowigzani sg z zastrzezeniem pkt
10, do prowadzenia dokumentacji powyzszych zaméwieri zgodnie ze  wzorem  formularza
(notatki stuzbowej) dokumentujgcego udzielenie zamowienia o warto$ci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych - I réwnowartodci kwoty 30.000 euro,
stanowigcego zatgcznik nr 7; :
10) w przypadku zaméwien, ktérych Igczna wartodé nie przekracza kwoty 10.000,00 z}. netto w skali roku

budzetowego naczelnicy wydzialéw merytorycznych nie s3 zobowigzani do prowadzenia dokumentacji, o
ktérej mowa w pkt 9 (notatki stuzbowej); :

11) prowadza postepowania w przypadkach okreslonych w art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych (
ustawowe wylaczenie obowigzku stosowania ustawy Pzp).
12) Inicjujg zmiang umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego poprzez zlozenie wniosku (zgodnie z zat. nr
8). '
§ 3. Wydziat , ktéry zgodnie z obowiqzujqcym' Regulaminem- Organizacyjnym zajmuje sie organizacjg
zamoéwien publicznych  w Urzedzie Miasta, a w szczegblnoscei; '
1. prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zaméwier phblicznych na wniosek naczelnikéw
wydzialéw merytorycznych; : :

2. sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i przekazuje Prezesowi uzp w
terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie;

3. zamieszcza, publikuje lub przekazuje ogloszenia o zaméwieniu w Sposéb wiasciwy dla  danego
trybu, uwzgledniajac warto$é zaméwienia, stosujac obowigzujgce przepisy ustawowe;  ogloszenia o

zmianie ogloszenia, ogloszenia o zmianie umowy ; inne dokumenty zwigzane z zaméwieniem publicznym w
zaleznodci od rodzaju zastosowanej procedury; ‘ B

4. wrazie potrzeby zwotuje zebrania wykonawcdw, sporzadza z niego protokét i dorgcza  wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a jezeli SIWZ jest udostepniona ~ na  stronie internetowej,
zamieszcza tg informacje na tej stronie;

5. udostepnia SIWZ wykonawcom;

6. udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, poprzez przekazanie tresci zapytania wraz z
wyjasrieniami wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana  na  stronie
internetowej, zamieszcza te informacje takze na tej stronie;

7. opracowuje ogdlny plan postepowan o udzielenie zamowieti publicznych na dany rok kalendarzowy w
oparciu o plany przekazane przez komérki organizacyine;

8.  zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty;
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9. wystepuje z wnioskiem o zwrot wadium do komorki organizacyjnej, ktoéra zgodnie z
obowiazujacym Regulaminem Organizacyjnym UM zajmuje si¢ ksiggowoscia budzetowa;

10. prowadzi zbiorczy rejestr zaméwien publicznych;

11. przechowuje dokumentacje z przeprowadzonych postepowan ¢ udzielenie ~ zaméwienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ; ;
12. wsp6tpracuje z poszczegdlnymi stanowiskami pracy w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

§ 4. Pracownik przyjmujacy korespondencj¢ wplywajaca do Urzedu Miasta ( zgodnie z obowigzujagcym
Regulaminem Organizacyjnym UM ) :

1. Przyjmuje oferty wykonawcéw i wpisuje na opakowaniu oferty co najmniej:
a) date i doktadng godzing przyjgcia,
b) umieszcza piecze¢ wplywu obowiazujaca w Urzedzie Miasta,
c) rejestruje w EOD.

2. Po uplywie terminu skladania ofert przekazuje oferty Przewodniczacemu Komisji
Przetargowej, sekretarzowi komisji przetargowej lub upowaznionemu cztonkowi Komisji Przetargowej.

§ 5. Komorka organizacyjna, ktéra zgodnie z obowiazujgcym Regulaminem Organizacyjnym UM
zajmuje sie ksiggowoscig budzetowq :
1) zwraca wadium,;

2) przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy , zgodnie z przepisami Pzp i
zapisami w poszczeg6lnych umowach;

3) dokonuje zaptaty wynagrodzenia z tytutu zrealizowanych zamoéwien.

§ 6. Organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéow czionkéw Komisji Przetargowej reguluje
Regulamin pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 202/2016 Prezydenta
Miasta Skarzysko — Kamienna z dnia 28.07.2016 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Skarzysko — Kamienna.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 28 lipca 2016 1.

piecze¢ Wydziatu merytorycznego

Znak sprawy:
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr ...../2016 Prezydenta Miasta Skarzysko -
Kamienna z dnia .............. 2016 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien publicznych w
Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna, sktadam wnicsek o wszczecie postepowania 0
udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pod nazwa:

ZAMAWIAJACY

1. Nazwa'i adres ZamawiajaCegod cuusseosstusssssermessssssmessunes s s voss s s n s s aassass
2. Post ¢ powanie przeprowadza podmiot, ktéry w imieniu zamawiajgcego/ zamawiaj a cych
powierzyl/powierzyli przeprowadzenie post ¢ powania (je z eli dotyczy)

Informacje na temat podmiotu, ktéry w imieniu zamawiajgcego/zamawiaj 3 cych
powierzyl/powierzyli prowadzenie post ¢ powania:

..............................................................................................................................

3. Post ¢ powanie jest przeprowadzane wspélnie przez zamawiaj g cych (je z eli dotyczy)

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktérzy wspélnie przeprowadzajg postepowanie oraz podaé
adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktéw wraz z danymi do kontaktow:

4. Post ¢ powanie jest przeprowadzane wspélnie z zamawiaj 3 cymi z innych pa f stw
czlonkowskich Unii Europejskiej (je z eli dotyczy)
W przypadku przeprowadzania postgpowania wspélnie z zamawiajacymi z innych panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej — majgce zastosowanie krajowe prawo zaméwieni publicznych:

5.  Wspélne udzielanie zaméwienia (je z eli dotyczy)

Podzial obowiazkéw miedzy zamawiajagcymi w przypadku wspélnego przeprowadzania
post¢powania, w tym w przypadku wspélnego przeprowadzania postgpowania z zamawiajacymi z innych
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ktéry z zamawiajacych jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie postepowania odpowiadajg pozostali
zamawiajgcy, czy zaméwienie bedzie udzielane przez kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy
zaméwienie zostanie udzielone w imieniu i na rzecz pozostatych zamawiajacych):

I1. Opis przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 29-31 Pzp:

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiaj g cego:
la. Okreslenie przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamOwienia Jest ; ......vivuniiviiiiii i e,
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1b. Zamoéwienie podzielone jest na czesci

Dopuszczono mozliwosé skladania ofert czesciowych: tak nie
1. Okreslenie przedmiotu zam6wienia dla czesci 1: ................ S O B Rt s
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia dla cze§ci 2: ....ovvuevuneeee e

3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia dla cze$ci 3: ....vvvvnevenesi e,

lc. Zastrzezenie ( o ile dotyczy ) mozliwosci skladania ofert czeSciowych na wybrane zadania :

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna sktadaé w odniesieniu do:
wszystkich czesci
maksymalnej liczby czesci : ( ... ) (podaé liczbe )

tylko jednej czesci

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia lacznie nastgpujgcych  czesci lub grup czesci:

Maksymalna liczba cze$ci zaméwienia |, na ktére moze zostaé udzielone zaméwienie jednemu

wykonawey: ........ooeeeiiiininnnnnn,
2. Powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci:
3. Rodzaj zaméwienia (dostawa*, ustuga*, robota budowlana*).........ccoeevieuieeeieeeeseeees,

* niepotrzebne skreslié

4. Kod ze Wspélnego Stownika Zaméwien *

Giéwny kodCPV _ . . . -

Dodatkowe kody CPV __._ . . .
* W przypadku czesci zaméwienia, warto$é zaméwienia nalezy podaé oddzielnie dla kazdej czesci.
5. Przed wszcz ¢ ciem post ¢ powania o udzielenie zaméwienia przeprowadzono dialog techniczny:
tak nie
Wskaza¢ podmioty, ktére uczestniczyty w dialogi technicznym:

Istnieje mozliwo$¢, ze o udzielenie zamoéwienia bedzie ubiegat si¢ podmiot, ktéry uczestniczyt
W przygotowaniu postgpowania o udzielenie tego zaméwienia: tak nie

Wskazaé Srodki majgce na celu zapobiezenie zakléceniu konkurencji

7. Inne osoby wykonujgce czynnosci zwijzane z przygotowaniem postepowania ( wskazaé osoby
wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz poda¢ zakres czynnosci ).

veencesncee #9€000000000300000000000000000000000 0000

Imie¢ i nazwisko czynno$¢ w postepowaniu
111 Szacunkowacatkowitawarto$é zamowienia, zgodnie z art. 32-35 Pzp
1. Warto§ébez VAT: [cevuvenvenrreennnen... ] Walitas [ssas cosmssissivonaess] &
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(w przypadku umdw ramowych lub dynamicznego systemu zakupéw — szacunkowa catkowita maksymalna
warto $¢ w calym okresie obowi g zywania umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupow)

0 Warto§ébez VAT zaméwien ( w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czgsciowych ) na czgs¢:

el e ool e zl. , co stanowi rownowartos¢ ............e.en euro
2N e s s e e s zk. , co stanowi rownowarto$¢ ............e.e euro
BY ¢ v s s e ke e zk. , co stanowi rownowarto§¢ ................. euro
B e s S S s

* W przypadku czeéci zaméwienia, warto$¢ zamowienia dla poszczegdlnych czesci podaé oddzielnie
dla kazdej czedci.
2. Czy przewiduje si e udzielenie zaméwiei, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617 lubw art. 134
ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:  tak nie

Okreslenie przedmiotu oraz wielkoéci lub zakresu zaméwien oraz warunki na jakich zostang one
udzielone, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:

3.3. Warto$é zaméwienia zostata ustalona w dniu ... na podstawie:
................................................................ (wskazac odpowiedni dokument, np.
planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy) .

imie i nazwisko osoby/oséb dokonujacej/ych obliczenia Warto§ci ZAMOWIENIA «......ueverveereresesereisenesseseesenns
4. Zaméwienie dotyczy projektu lub programu wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej

nie

tak: udziat tych srodkéw w wartodci zamdwienia wynosi: ..... % (podac, o ile jest znany)

Nazwa projektu lub programu:

..............................................................................................................................

5. Szacunkowg warto§¢ zaméwienia ustalono na podstawie, zgodnie z art. 32-35 Pzp:

iI. naroboty budowlane*:

- jest kosztorys inwestorski*/sa planowane koszty robét budowlanych okreSlone w programie
funkcjonalno uzytkowym* :

2. nazaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych sa*:

- planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robdét budowlanych —okreslone w
programie funkcjonalno-uzytkowym*,
UWAGA: Przy obliczaniu warto§ci zaméowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
warto$§¢ dostaw i uslug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile
sg one niezb¢dne do wykonania tych rob6t budowlanych.

3. na uslugi*/lub/dostawy* powtarzajace sie okresowo lub podlegajace wznowieniu w

okreS§lonym czasie jest laczna warto§¢ zamodwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego
wskaznika cen towardw i usthug konsumpcyjnych ogélem,

b) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie.

4. rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia ( podaé zrédto, np. katalogi,
reklamy , inne )

G TEATB: 56 s siatemss statiars cuis sivfsirs sitsis s tatste rareste afeien e omiais wiviesois Siniod Hlh § SRESTE D SEIRTHE SIS SEoTeNIs SHEEIS isislers sreinmiale siviiminie aioe

Id: 64173CD0-0C93-4E66-871B-D30F94049C16. Przyjety Strona 3



* niepotrzebne skresli¢

Wyliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia w zalgczeniu.

6. Stawka podatku VAT: ................ %

IV. Potwierdzenie zabezpieczenia §rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia przez Skarbnika
Miasta ze wskazaniem kodu klasyfikacji budzetowej (Zrédilo finansowania wynikajace z Uchwalv

Budzetowej )

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdéwienia (brutto):

Czes¢ 1

..................................................................................................................

Zamoéwienie bedzie finansowane ze $rodkow:

Czg$é*/catos¢ Duzial......... rozdzial....... Paragraf.................. w wysokosci ....... zt. brutto
Czedc*/cato§é Dazial......... rozdziat....... Paragraf .................. w wysokosci ....... zt. brutto
Dotychczasowe zaangazowanie na paragrafie: ..............veevuneesesenesesei zt.

Zamowienie przekraczajace rok budzetowy — upowaznienie do zaciggnigcia zobowigzania
przekraczajgcego rok budzetowy (o ile dotyezy ): ..........ovvvnn... ik s & sesows o6

( np. wieloletni plan inwestycyjny, uchwata Rady Miasta zabezpieczajaca $rodki na realizacje
zamowienia )

* niepotrzebne skresli¢

data, pieczec i podpis Skarbnika Miasta

VI. VI. Termin wykonania

Termin wykonania zaméwienia ( np. okres w miesigcach lub w dniach lub data
ZAKOTIOZBING Jov s constcsississsssonennarasessonsimammei berss as o eps s s MRS RES SO RS RA E e
VIL VII. Komisja Przetargowa/ Zespék:
V. PROCEDURA - Tryb postepowania.

1.1. Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogloszeniem
Dialog konkurencyjny
Licytacja elektroniczna
Partnerstwo innowacyjne

Uzasadnienie wyboru trybu postgpowania ( faktyczne i prawne — dot. propozycji zastosowania innego
trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony o ile dotyczy)

.........................................................................................................................................................

Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych uzasadnienie faktyczne lub prawne wyboru trybu
udzielenia ZAMOWIENIA: ....coovrvreereereieiiesieeeeceeee e, TR
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Imiona i nazwiska os6b zatwierdzajacych wybdr trybu udzielenia ZAMOWIEDIA: ..cossscmammsgoyees
Imiona i nazwiska oséb dokonujacych wyboru wykonawcow zaproszonych do negocjacji ( o ile

AOLYCZY ) v wwren wwioe o siies w0708 ot 5
Inne osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postgpowania ( wskazac osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz poda¢ zakres czynno$ci:

1.2. Czy zamawiaj 3 cy zada wniesienia wadium:  tak nie

Informacja na temat wadium (je z eli dotyczy):
Proponowana wysoko§¢ wadium, zgodnie z art. 45 Pzp (o ile dotyczy)

% warto$ci zamdowienia netto  tj. KWOota: ..o PLN

UWAGA: Zamawiajacy okresla kwot¢ wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci
zamoéwienia. Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych lub udziela zaméwienia w

czesciach, okresla kwotg wadium dla kazdej z czg¢sci. Przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio. Jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupehiajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, okre$la kwote wadium dla warto$ci zaméwienia podstawowego.

1.3. Czy przewiduje si e udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: tak nie

Jezeli tak, nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:

1.4. Czy wymaga si e zlo z enia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dot g czenia do
ofert katalogéw elektronicznych : tak nie

lub

Czy dopuszcza sie ztozenie ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia do ofert katalogéw
elektronicznych : tak nie

Dodatkowe informacje *:

....................................................................................................................

* m.in. informacje na temat formatu, wykorzystywanego sprzgtu elektronicznego oraz technicznych
warunkow i specyfikacji polaczenia dotyczacych katalogu elektronicznego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza lub wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia do
ofert katalogéw elektronicznych ; mozliwo$ci pobrania informacji potrzebnych do sporzadzenia ofert, ze
zlozonych katalogow elektronicznych.

1.5. Czy wymaga si e zlo z enia oferty wariantowej (je z eli dotyczy): tak nie
albo
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej (je z eli dotyczy) tak nie

Ztozenie oferty wariantowe]j dopuszcza sie tylko z jednoczesnym ztozeniem oferty zasadniczej -

tak nie

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé
oferty wariantowe (o ile dotyczy)

1.6. Przewidywana liczba wykonawcéw, ktorzy zostangzaproszeni do udzialu w post ¢
powaniu

(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne)
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Liczba wykonawcdw : .............
albo przewidywana minimalna liczba wykonawcow ............... lub maksymalna liczba wykonawcoéw

1:7: Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicz’nego systemu zakupow (je z eli
dotyczy):

tak nie

Umowa ramowa bedzie zawarta: z jednym wykonawcg z kilkoma wykonawcami

Czy przewiduje sie ograniczenie liczby uczestnikéw umowy ramowej: tak nie

Jezeli tak, jaka jest przewidziana maksymalna liczba uczestnikdw umowy ramowe;j: ............

Dodatkowe informacje*:

* m.in. informacje o mozliwo$ci zawarcia umowy ramowej po przeprowadzeniu procedury
konkurencyjnej pomiedzy wykonawcami, z ktdérymi zostala zawarta umowa ramowa oraz jakie beda
warunki, ktére mogg by¢ przedmiotem ponownego poddania zaméwienia procedurze konkurencyjnej i jakie
bedg kryteria wyboru wykonawcy; informacje na temat mozliwos$é dokonania przez zamawiajacego wyboru
odnosénie zawierania umowy ramowej badZz po przeprowadzeniu procedury konkurencyjnej pomig¢dzy
wykonawcami, z ktérymi zostata zawarta umowa ramowa badZ opcjonalnie - bezposrednio z wybranym
wykonawca, z ktdrym zostala zawarta umowa ramowa, warunki, na ktérych bedzie mozliwe skorzystanie z
jednej lub z drugiej opcji.

Zamoéwienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupow:tak nie

Adres strony internetowej, na ktérej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace
dynamicznego systemu zakupow (je Z eli dotyczy): ... ... ccv et iee s e e e

Dodathkowe INfOrMACTE: «..v.uiinit i e

Czy w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupéw dopuszcza sie zlozenie ofert
w formie katalogéw elektronicznych: tak nie

Czy przewiduje sie pobranie ze zlozonych katalogdw elektronicznych informacji potrzebnych do
sporzadzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupdw:

tak nie
1.8. Aukcja elektroniczna

Czy jest przewidziane przeprowadzenie aukcji elektronicznej? (przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem) tak nie

Jezeli tak, nalezy poda¢ adres strony internetowej, na ktérej aukcja bedzie prowadzona :

Czy przewiduje sie ograniczenia dotyczace aukcji, wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia :

tak nie

Nalezy poda¢, ktore informacje zostang udostgpnione wykonawcom w trakcie aukcji elektronicznej oraz
jaki bedzie termin ich udostgpnienia :

0000000000000 00000000000000900060000000800000090000068080000000000008000000 9900000000000:i0000000003000000600000006000000000
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Informacje dotyczace przebiegu aukcji elektronicznej :

Jaki jest przewidziany sposéb postepowania w toku aukeji elektronicznej i jakie beda warunki, na jakich
wykonawcy beda mogli licytowaé (minimalne wysokogci postgpien):

........................................................................................................................

Informacje dotyczace wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwigzan i specyfikacji technicznych
w zakresie pofgczen :

Informacje o liczbie etapéw aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:
Aukcja jednoetapowa czas trwania: ......................

Aukcja wieloetapowa

etap nr czas trwania etapu

Czy wykonawcy, ktérzy nie ztozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do nastepnego etapu :

tak nie

Warunki zamkni ¢ cia aukcji elektroniczne;j: .......

1.9. Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa
innowacyjnego (je z eli dotyczy): tak nie

Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem
Minimalne wymagania, ktére musza spetniaé wszystkie oferty:

Czy przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zamowienia na podstawie ofert wstepnych bez
przeprowadzenia negocjacji: tak nie

Czy przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert :
tak nie
Jezeli tak, nalezy podaé informacje na temat etapow negocjacji (w tym liczbe etapow):

Informacje na temat dialogu konkurencyjnego
Opis potrzeb i wymagan zamawiajgcego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:

Informacja o wysokosci nagréd dla wykonawceéw, ktérzy podczas dialogu konkurencyjnego przedstawili
rozwigzania  stanowiace podstawe do skladania ofert, jezeli zamawiajgcy przewiduje nagrody:

Podziat dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwigzan : tak nie
Jezeli tak, nalezy podaé informacje na temat etapow dialogu: .............oovoiieeennni

Dodatkowe informacje: .................cccoocooii S (3w s s s B 8RS o
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Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego:

Elementy opisu przedmiotu zaméwienia definiujace minimalne wymagania, ktérym musza odpowiadaé
WSZYStie OFEILY: vuvvvuusersrerermrrmemsinniiiierinmmimnesnsssimtns s snnnene

Podzial negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom poprzez
zastosowanie kryteriéw oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia:

tak nie

DOodatkOWe INFOIMACIE: +uvvnereneninninineees ettt ettt ettt

Informacje na temat licytacji elektronicznej (je z eli dotyczy)

Adres strony internetowej, na ktérej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna: ..........oueenne.

Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny opis przedmiotu zaméwienia w licytacji elektronicznej

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcéw w licytacji elektronicznej, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych: ..o

Sposéb postepowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okreslenie minimalnych wysokosci
POSIAPIENAL i srwis sawss sws sowns sivms saimios aivis s swme v oma s vion v sns

Informacje o liczbie etapéw licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:
Licytacja jednoetapowa czas trwania: ........ooevieinninnnn
Licytacja wieloetapowa

etap nr czas trwania etapu

Czy wykonawcy, ktérzy nie ztozyli nowych postgpien, zostang zakwalifikowani do nastepnego etapu: tak
nie
Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej -

Data: __/ _/ __ _ (dd/mm/rrrr) Godzina:

Termin otwarcia licytacji elektronicznej .

Termin i warunki zamkniecia licytacji elektronicznej :

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, albo ogélne warunki umowy, albo WzOr umowy...............oeeee.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: ..............oeveeen.
DodatkOWE INOTMACTE: +.vverenirenitin ettt et e s e et e et e e s e
1. Proponowany sklad Komisji Przetargowej

PrzewWOdNICZACYS cx us ss v smss st s sins wsmien saisv's weiss e

CZIONEK: . . oo s o oo ssvi000 35007 8505558 s o st

(2001 P

8724(0) 11! SN e e

SERTETATZS v srsesery wretonrs ivsor s sniei ssein o iwso winslis Bsiass 355

2. Zespél, o ktérym mowa w art. 20a ustawy z dnia 29.01.2014 ;. Prawo zaméwien publicznych.

L.

(UWAGA: przepisy art. 20a Pzpwchodzg w zycie po uplywie 6 miesigcy od dnia ogloszenia tj. z dniem
14.01.2017 r.)

Proponowany sktad zespotu:
PrzewodniCZacy: «vvvevrvneniniiiininiiiiiainiaieeenes

(675 (0] 1) A o S
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Czlonek: ..o

Czionek: ...oooiiiii
Sekretarz: .......oovvuviiviiiiiii
3. Biegli:
- zostali powotani: ( imiona i nazwiska biegtych)
- nie zostali powolani

4. Inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu: (wskazaé osoby wykonujace czynnosci  w
postgpowaniu oraz podac zakres czynnosci ):

VIII. Osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przveotowaniem postepowania

1. Imiona i nazwiska 0séb przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia:

.......................................................................................................

3. Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu:

4. Imiona i nazwiska 0s6b okreslajgcych kryteria oceny ofert:

5. Inne osoby wykonujgce czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania ( wskazaé osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz podaé zakres czynnosci ):

IX. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace wykonawcéw ., podstawy wykluczenia oraz wykaz
o$wiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, Ze wykonawea nie podlega wvkluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria selekcji

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub
handlowego ( jezeli dotyczy ): tak nie '

OkreSlenie WarunkOw: ..........evueuuseeeennnnennssennn., sasigeis s g ST

*nalezy uwzgledni¢ m.in. czy zamawiajgcy wymaga wpisania do rejestru zawodowego lub
handlowego, czy udzial w postepowaniu, ktérego przedmiotem s3 uslugi, jest zastrzezony dla
wykonaweéw posiadajacych uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowe;j.

1.2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jezeli dotyczy ): tak nie

OkreSlenie warunkow: ........uuuveueneen. ... D v e R :
1.3, Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa (jezeli dotyczy ): tak nie

Okreslenie Warunkow: ...ocoeuvvvvvveeeereeesesssosssioeeeoennnn, S ShiSinsnine e wiv s SRR
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......................................................................................................................

Czy zamawiajagcy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu imion i nazwisk 0séb wykonujacych czynnosci przy realizacji zamdéwienia wraz z
informacja o kwalifikacjach zawodowych lub do§wiadczeniu tych osdb: tak nie

Informacie dodatOWE: s sncvssms samisissss ismmssiosopsios emme e asiseeionssseissssessesesosssrenssssss

.......................................................................................................................

PODSTAWY WYKLUCZENIA
1.1.Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp . tak

1.2.Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:

tak nie

Zamawiajgcy przewiduje nastgpujace fakultatywne podstawy wykluczenia ( nalezy wypeié w
przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,tak” ):

(podstawa wykluczenia okre§lona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 5 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreS§lona w art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp)
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp)

WYKAZ OSWIADCZEN W CELU WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE WYKONAWCA
NIE PODLEGA WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIA WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ KRYTERIA SELEKCJI

Oséwiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu  oraz spelnianiu  warunkéw  udziahlu
W postepowaniu;

Oswiadczenie o spelnianiu kryteriéw selekcji

WYKAZ DOKUMENTOW i OSWIADCZEN, KTORE WYKONAWCA SKELADA W
POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO NA POTWIERDZENIE
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt3 USTAWY

....................................................................................................................................

.........................................................................................................

WYKAZ DOKUMENTOW i OSWIADCZEN, KTORE WYKONAWCA SKELADA W
POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO NA POTWIERDZENIE
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt1 USTAWY

W zakresie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

i e R o R L R ey U

.........................................................................................................

...................................................................................................................................

.........................................................................................................

WYKAZ DOKUMENTOW i OSWIADCZEN , KTORE WYKCNAWCA SKEADA W
POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO NA POTWIERDZENIE
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt2 USTAWY

....................................................................................................................................

00 Lo 000000009 0000000000000000000000000000004 00000000 vcovcsnesene 90000000000 0000000000 00000 90000000000 oo

INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONEW pkt ......
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................

Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace wykonawcéw oraz opis sposobu dokonywania

oceny spetniania warunkéw w zakresie:

W celu wykazania speliania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy Prawo zaméwien publicznych:

Proponowane warunki, ktére powinien spelniaé Dokumenty potwierdzajgce spelnienie wymaganych
wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zaméwienie w warunkow
zakresie:
a.uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

P e et eNaereeere et el e eee et ireestatttntortesrtrtnrnnans

(wskazaé przepis)

b. sytuacji ~ ekonomicznej lub finansowej:
c: Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
UWAGA:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow, wymienionych powyzej, powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zaméwienia, proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz nie musi
dotyczy¢ kazdego z warunkéw.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w postepowaniach
okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiajgcy zada, a w postepowaniach okres§lonych w art. 26 ust.
2 ustawy zamawiajgcy moze zgdaé, nastepujacych dokumentéw :

1. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia; ...ovvuevueunnn. ORI #:119) 1) (-

2. informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym przez zamawiajacego
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziahs w DOSIEPOWANIU, Joesssisssisaisuisessisassassasnssasses tak/nie*

3. za$wiadczenia whadciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegblnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
WIasCiwego Organu; vuuemveerveeeceeeneneneeeenennnn. tak/nie*

4. za$wiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczedniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w
sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji WIBSCIWEZO OIZANU; ..vvvvreerrcnrenrenrrirsssssssssesnnnns tak/nie*

5. odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; ........ Fisvisiionesssnssnsarsnsas «eo. tak/nie*

6. o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocriego wyroku sadu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego
porozumienia w sprawie splat tych naleznosci; ....ooeeesserersenns S — tak/nie*
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7. o$wiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie o zaméwienia PUBLCZNE; ..o tak/nie*

10. o$wiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i opfat lokalnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach j optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716);

1. o$wiadczenia wykonawcey o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej;
W przypadku przynaleznogci do tej samej grupy kapitalowej wykonawca moze ztozy¢ wraz z o§wiadczeniem
dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadzg do zakltécenia
konkurencji w a2 L tak/nie*

Uwaga: Rodzaje dokumentéw, Jjakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawey, oraz formy, w
jakich dokumenty te mogg by¢ skladane okredla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z
dnia 27 lipca 2016 r.( Dz.U. 2016 r. poz. 1126.)

W przypadku, o ktérym mowa w art, 22 ust. 2 ustawy ( zastrzezenie W ogloszeniu o zamoéwieniu,

1) decyzji w sprawie przyznania statusy zakltadu pracy chronionej lub zakiady aktywnosci zawodowej, o
ktérej mowa w ustawie dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiy
0s6b niepetnosprawnych Dz U. z 2011 . poz. 721, z pézn, zm.), lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych status wykonawcy jako zaklady pracy chronionej lub potwierdzajacych prowadzenie
Przez wykonawce, lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie Jjednostke, ktéra bedzie realizowala
zamdéwienie publiczne, dziatalnogci obejmujacej spofeczng i zawodowg integracje o0s6b bedacych
czlonkami grup spofecznie marginalizowanych; ... tak/nie*

2) dokumentéw potwierdzajacych procentowy wskaznik zatrudnienia 0s6b nalezacych do jednej Iub wigcej
kategorii, o ktérych mowa w art, 22 ust. 2 ustawy, zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej [ub

wykonawce [ub jego wyodrebniong organizacyjnie Jjednostke, ktéra bedzie realizowata zamodwienie.
....................................... tak/nie* '

Imiona i nazwiska 0s6b Przygotowujgcych opis sposobu dekonywania oceny spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu;

.....................................................................................................................................

X, W celu potwierdzenia, ze oferowane r_obot_v budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja

- Wymaganiom okre§lonym DI'zez zamawiajacego, zamawiajacy moze zadaé W szczegolnodcei:

1) probek, opiséw, fotografii, plandw, projektow, rysunkéw, modeli, wzordw, programdw
komputerowych oraz innych podobnych materiatéw, ktérych autentycznosé musi zostaé
poswiadczona przez wykonawce na zadanie zamaWiajqcego;

2) certyfikat wydany przez Jjednostke oceniajaca zgodnosé [ub Sprawozdanie z badan
przeprowadzonych przez t¢ jednostke jako §rodek dowodowy potwierdzajacy zgodnogé
Z Wymaganijami lub cechamj okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia, kryteriach

oceny ofert lub warunkach realizacji zamoéwienia;
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3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakogci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom Iub
specyfikacjom technicznym;

4) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgacego si¢ poswiadczaniem spelniania
przez wykonawcg okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajgcy odwotuje
si¢ do systemdw zapewniania jakosci opartych na odpowiednich §eriach norm
europejskich;

5) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spelnienia
przez wykonawce wymogdéw okreslonych systeméw lub norm zarzydzania
srodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje srodki zarzadzania srodowiskowego,
ktére wykonawca bedzie stosowat podczas wykonywania zamdwienia publicznego,
odwotujac si¢ do unijnego systemu zarzgdzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub do
innych norm zarzadzania Srodowiskowego opartych na odpowiednich normach
europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez akredytowane jednostki.

1. Proponowane kryteria wyboru ofert, wraz z podaniem znaczenia kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

3. Zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24 aa ust. 1 ust. Pzp (przetarg nieograniczony ):

tak nie
Art.24a, a.

1. Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw
dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonaweca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ile taka
mozliwo$¢ zostala przewidziana w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub w ogloszeniu
¢ zamdéwieniu. '

XIII. XII1. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak nie

jezeli zaznaczono »tak”, nalezy wskazaé zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:

XIV. XIV. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Informacje o formalnosciach, Jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu  zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia PUblicZnego: ....c.ooveeveeeeeeeeee

XV. XV. Podwykonawstwo i udzielanie zaliczek.

XII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy(o iie dotyczy)

UWAGA: Zabezpieczenie ustala sie w wysoko$ci do 10 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy.

1. Wypetnienie dyspozycji art. 36 ustawy Pzp ust. 2 poprzez podanie:
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A. informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z  art. 362 ust.  2;

B. w przypadku zaméwien na roboty budowlane:

- Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotemn sg
roboty budowlane, ktérych niespelnienie spowoduje zgloszenie przez
zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli Zamawiajgcy okresla takie

istotnych dla  stron postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

W sprawie zamo6wienia publicznego, 0g6Inych warunkach umowy albo Wzorze umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamOlwienia publicznego na takich warunkach
- informacje o umowach o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub
ustugi, ktére, z uwagi na warto$é lub przedmiot tych dostaw Jub ustug, nie podlegajg
obowigzkowi przedktadania Zamawiajacemu, jezeli Zamawiajgcy okresla takie
IfOMMACIES. .o

C. procentowa wartogé ostatniej czesci Wynagrodzenia za wykonanie Umowy w sprawie

zamdwienia na roboty budowlane, jezeli zamawiajgcy okre$la taka wartosé, zgodnie
zart. 143a ust. 3 (dot. robgt budowlanych, ktérych termin wykonania jest dluzszy niz 12 miesiecy

.
) - S e————— e esaesanensesens e ..

2. Zamawiajgcy naklada/ nie naklada *niepotrzcbne skreslic obowigzek osobistego wykonania kluczowych
czeSei  zamowienia przez wykonawce .
UWAGA: Art. 36a. 1. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czg$ci zaméwienia podwykonawcy.
2. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:
1) kluczowych czgsci zaméwienia na roboty budowlane Jub ustugi;
2) prac zwiazanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdéwienia na dostawy

W przypadku nalozenia obowigzku osobistego wykonania kluczowych czeSci zaméwienia na
roboty budowlane lub * uslugi nalezy je wskazaé:

W przypadku natozenia obowigzku osobistego wykonania kluczowych czg$ci zaméwienia prac
zwigzanych z rozmieszczeniem j instalacja, w ramach zamOwienia na dostawy nalezy je wskazag:

...--..--...-.o..-.--..n.--..o.n..o -------- ®eccv0ccsonsscnce sec0son A T T T 200

3. Wykonawea, ktéremy udzielono zaméwienia na podstawie art. 67 ust, | pkt 12-14, ktérego
przedmiotem jest $wiadczenie ustug uzytecznogci publicznej lub roboty budowlane , jest obowigzany osobiscie
wykonac¢ kluczowe czgdei tych ushug Iub robst (UWAGA;: przepis wchodzi w Zycie z dniem1 Stycznia 2017
).

4. Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia : * tak — nie
(*niepotrzebne Skresli). ...

Czy przewiduje si e uniewa z nienie post ¢ Powania o udzielenije zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania

$ rodkéw pochodz g cych z bud z etu Unii Europejskiej oraz hiepodlegaj 3 cych zwrotowi § rodkéw
Z pomocy udzielonej Przez pa 11 stwa ¢zlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handly
(EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calo § ¢ lub ¢z &5 ci zamoéwienia:

tak nie

Czy przewiduje sie uniewaznienie post¢powania o udzielenije zamowienia, jezeli §rodki shuzgce
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sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktére zamawiajgcy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub cze¢§ci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane:

tak nie

Termin skiadania wnioskéw, ze wzgledu na pilng potrzebe udziclenia zaméwienia ( przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem): tak nie

Jezeli tak, wskazaé powody: .........ceuvveennnnnn.. SRR sina irieis e aEpe s S SR 85 50 S v e simaie s et

Skarzysko - Kamienna, dnia.............................

data, pieczeé i podpis

Naczelnik wydziatu merytorycznego

data, pieczed i podpis

Zastepcy Prezydenta Miasta

Zatwierdzam */ nie zatwierdzam* / wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego :
data, pieczeé i podpis

Prezydenta Miasta

W zatgczeniu :

1. wzér umowy zaopiniowany pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego oraz
merytorycznym parafowanym przez osobe sporzadzajaca oraz naczelnika wydziatu merytorycznego
sktadajacego wniosek;

2. wyliczenie szacunkowej wartosci zamoOwienia,

3. szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z niezbednymi dokumentami i zatgcznikami
odpowiednimi dla przedmiotu zaméwienia, w formie pisemnej i elektronicznej (np. projekty budowlane,
przedmiary robét, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych, mapy, itp.),

4. decyzje administracyjne, zezwolenia, itp.
5. Inne: ...
UWAGA:

Data wptywu do komérki zaméwien publicznych
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 28 lipca 2016 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowe;

Postanowienia ogé6lne

§1.1. Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej

»komisja” powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0
udzielenie zamdéwienia publicznego w Urzedzie Miasta zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”.

2. Komisja Przetargowa, dziata na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Skarzysko —
Kamienna w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o zamdwienie
publiczne.

§2.1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego — Prezydenta
Miasta , powolywanym do oceny spemiania przez wykonawcéw warurikéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja Przetargowa skiada sie z:

a/ Przewodniczacego Komisji,
b/ Czlonka /cztonkéw/ Komisji,
c/ Sekretarza Komisji.

3. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4. Komisja Przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Kierownik ~zamawiajgcego  powoluje komisj¢ do  przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia, zwang dalej "komisja przetargowa", jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
1T ust. 8, kierownik zamawiajgcego moze powolaé komisje¢ przetargowa. ‘

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé bieglych. Przepis
art. 17 stosuje sie.

Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji Przetargowej

§3. 1. Czlonkowie komisji sa obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,
3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznoéciach uniemozliwiajacych wykonywanie

obowigzkéw cztonka komisji.
§ 4. Cztonkowie Komisji Przetargowej:

1) uczestnicza w pracach komisji,
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2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca komisji, w tym do ofert,
zatgcznikéw, wyjasnieri ztozonych przez wykonawcéw, opinii bieglych, ktérzy zostali powotani w danym
postepowaniu,

3) majg prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezed do pracy
komisji.

§5.1. a/ Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia sktadaja, pod

rygorem odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie pisemne;j
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia.

b/ Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami zatrudnionymi
przez zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, a wykonawcami

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznogci, o ktérych mowa
wart. 17 ust. 1 ustawy, nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego i wystepuje do kierownika Zamawiajgcego 0 odwolanie tego
czlonka ze sktadu komisji. '

3. Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie czionka komisji Przewodniczacy komisji
wigcza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Wobec Przewodniczgcego komisji czynnosci Wwylaczenia  dokonuje bezposrednio  kierownik
Zamawiajacego :

§6.1. Pracami komisji kieruje jej pr'zewodniczqcy_.

2. Przewodniczacy kémisji W szczegolnodci:

1. nadzoruje prawidiowy przebieg postepowania,

2. ustala organizacje pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzeri komisji;
3. prowadzi posiedzenia komisji;

4. informuje czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy i
przepiséw wykonawczych; '

5. odbiera od cztonkéw komisji o§wiadczenia, o ktérych mowa w § Sust I;

6. przedkiada Prezydentowi Miasta do zatwierdzenia projekty dokumentéw przygotowanych przez
komisje;

8. wskazuje czlonka komisji lub inng osobe zastepujaca Sekretarza w czasie jego nieobecnosci;

9. informuje Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

10. wnioskuje o zmiane sktadu komisji przetargowej,
1'1. wnioskuje o powolanie bieglego, jezeli postepowanie wymaga wiadomogci specjalnych.
§ 7. Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy:

. dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komisje, zgodnie z przepisami ustawy;

Id: 64173CDO-0C93-4E66-871B-D3OF94049C16. Przyjety ; _ Strona 2



2. organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji;

3. opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

4. obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przéz Przewodniczgcego;

6. przesylanie po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniong wnioskow,
ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje;

7. przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych Z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — w trakcie jego trwania;

8. czuwanie nad prawidlowoscig realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza udostgpnianie
protokotu postepowania oraz zalgcznikéw do protokotu;

9. czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;

10. wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw i
polecen Przewodniczacego komisji.

§ 8. Obowigzkiem cztonka Komisji jest przede wszystkim:

1. rzetelne i obiektywne wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i do§wiadczeniem; » ‘

2. zlozy¢ pisemne o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp;

3. niezwlocznie wylgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji w kazdym czasie, o ile zajdg okolicznosci,

0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp lub uniemozliwiajgce mu  wykonywanie obowigzkéw ~w  sposéb
gwarantujgcy zachowanie bezstronnogci; :

4. uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji oraz wykonywag polecenia Przewodniczacego ~ Komisji;

5. przedstawi¢ Przewodniczgcemu Komisji zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w przekonaniu cztonka Komisji jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma  znamiona pomyitki;

6. nie ujawniaé zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami Komisji, w szczegdlnosei
informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ztoZonych ofert;
7. odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacj¢ z prowadzonych czynno$ci, a zwlaszcza zastrzezone

przez wykonawcoéw informacje i dokumenty o statusie tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

§9.1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych Prezydent Miasta
moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej powotaé biegtego/bieglych .

2. Przystepujac do postgpowania biegly ma obowigzek: -
1. zlozy¢ pisemne oswiadczenie, o kt6rym mowa w art. 17 ust, 1 Pzp;

2. rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa,

posiadang wiedzg i do$wiadczeniem;
3.przedstawi¢ opinie na piémie, a na zadanie Komisji Wziqé, udziat w jej pracach z glosem doradczym
oraz udziela dodatkowych wyja$nies.

§10. 1. Komisja rozpoczyna prace z data podpisania przez Prezydenta Miasta zarzadzenia 0
powotaniu Komisji Przetargowe;. '

2. Komisja konczy swoja dziatalnosé w dniu zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli
zostale wniesione odwolanie z dniem wydania wyroku lub postanowienia konficzacego postepowanie
odwotawcze, albo z dniem podjecia decyzji o uniewaznieniu postepowania.

§11.1. Posiedzenia komisji ,organizacje pracy komisji oraz podzial pracy pomigdzy cztonkow
komisji. ustala Przewodniczacy. Z posiedzefi komisji Sekretarz Komisji sporzadza protokét.
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2. O miejscu i terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia czlonkéw komisji z
odpowiednim wyprzedzeniem.

§12.1. Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkéw
(minimum 3 osoby).

2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykty wigkszoscig gloséw ).

3. W razie réwnej liczby gloséw ,,za” i , przeciw” decyduje glos Przewodniczacego.

4. Czlonek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu. Moze natomiast zadaé zataczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu postepowania. :

§ 13. 1. Pisemny protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w
art. 96 ust. 1 ustawy sporzadza Sekretarz komisji.

2. Przewodniczacy przedkiada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne Prezydentowi Miasta
lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia.

§ 14. Do udzielania wyjasnieri i informacji zwigzanych z pracg komisji uprawniony jest jej Przewodniczacy
albo upowazniony przez Przewodniczacego czlonek komisji.

§ 1S. Po wszcezeciu postepowania Sekretarz komisji:

1. przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe ztozenia oferty;

2. prowadzi ewidencje wykonawcéw, ktérym przekazd% dokumenty stanoWiqce podstawe ztozenia oferty;
3. przyjmuje zapytania i zadania wyjasniefi dokumentéw stanowigcych podstawe ztozenia oferty;

4. po przygotowaniu przez komisje odpowiedzi na zapytania i zadania wyjasniet, o ktérych mowa w pkt.
3 przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat dokumenty stanowigce podstawe
zlozenia oferty;

5. wrazie zwolania zebrania wykonawcéw sporzadza protok6t zebranie.,
§ 16. 1. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zapewni¢, aby:

. przed otwarciem ofert Sekretarz komisji poinformowat o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia:

2. otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano wykonawcéw;

3. przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert;

4. oferty ztozone po Wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwierane, a wykonawcy,
ktérzy te oferty ztozyli zostali o tym fakcie poinformowani; '

5. po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty ztozone po terminie zostaly zwrdcone;
6.  po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje Wymagane przepisami ustawy.
§ 17. Po otwarciu ofert komisja:
l.ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ 0 udzielenie zamdéwienia publicznego;

2.wnioskuje do Prezydenta Miasta lub do osoby przez niego upowaznionej 0
wykluczenie wykonawcéw — w przypadkach okreslonych w ustawie;

3.bada oferty zlozone przez wykonawcéw nie wykluczonych z postesowania oraz stwierdza, czy nie
podlegaja one odrzuceniu; '

4. poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny Iub kosztu, zawiadamiajgc wykonawcéw o poprawieniu omylek po uprzednim zatwierdzeniu
przez Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej;

5. wnioskuje do Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w ustawie;

6. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
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7. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej , badz wystepuje o0
uniewaznienie postepowania — przedstawiajac Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej
odpowiednie projekty pism.

8. Wykonuje inne czynnosci, do ktérych zamawiajacy jest zobligowany na podstawie przepiséw ustawy
Pzp.

§18. 1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw komisji, po szczegbtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych ( jezeli zostali powotani
) na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia..

2. Ocena ofert powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajgcych niezbedna swobode i niezawistosé
cztonkéw komisji.

3. Ocena ofert odbywa si¢  wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych
w-dokumentach stanowigcych podstawe zfozenia oferty.

4. W przypadku koniecznoéci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej oceny
ztozonych ofert, cztonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystapié do Przewodniczacego komisji o
wylgczenie go z czynnogdci oceny ofert,

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja wystepuje o

uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku ( pisma ) powinno zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 19. Sekretarz komisji po zakoficzeniu prac komisji przekazuje umowe zawarta w wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego do Wydziatu merytorycznego.

§ 20. 1. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartosé jest réwna lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartoéé 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamdwienia powotuje si¢ zesp6t 0séb, zwany dalej "zespotem",

2. Co najmniej dwéch cztonkéw zespotu jest powolywanych do komisji przetargowe;.
3. Zespot powolywany jest dla jednego lub wigeej powigzanych ze sobg zaméwien.

4. Zespohu nie powoluje si¢ jezeli zamawiajacy w inny sposéb zapewnia udzial co najmniej dwéch
cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zaméwienia,"
5. ,Zespét”, dziala na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Skarzysko — Kamienna w Sprawie

powolania “zespotu” do przeprowadzenia postepowania o zamo6wienie publiczne lub wigcej powigzanych ze
sobg zamdwien.

6.  Zapisy dot. § 20 wchodzg w zycie po uplywie 6 miesiecy od dnia ogloszenia ustawy z dnia

22 czerwcea 2016 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zamdwieri publicznych oraz niektérych innych ustaw tj. z dniem
14.01.2017r.
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 28 lipca 2016 r.

Zasady sporzadzania planéw postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Skarzysko-Kamienna

§ 1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem posiepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz ustalania wstepnego
ogloszenia informacyjnego planowanych zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi sa
plany postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, sporzadzane przez komérki organizacyjne.

§ 2..1. Podstawg do opracowania planéw postepowarn o udzielenie zaméwien publicznych sg:
a) projekt budzetu lub uchwata budzetowa Gminy Skarzysko-Kamienna na kolejny rok;
b) postanowienia ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie;

¢) postanowienia niniejszych zasad.

2. Plany postepowan o udzielenie zamdwien publicznych skiadaja si¢ z czesci obejmujacej wszystkie,
niezaleznie od warto$ci:

a) roboty budowlane;
b) dostawy ;
c) ushugi.

3. Plany, o ktérych mowa w § 1, sporzadza si¢ na okres roku kalendarzowego, Z
uwzglednieniem okresu, na jaki zaméwienia beda udzielane .

4. Plany postepowari o udzielenie zaméwien publicznych opracowywane sg przez poszczegdlne wydziaty
merytoryczne Urzgdu Miasta ( komérki organizacyjne ), podpisane przez osobg sporzadzajaca i zatwierdzone
przez naczelnika wydziatlu oraz przez samodzielne merytoryczne stanowiska pracy i sktadane do Wydziatu
ktéry zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym  zajmuje si¢ organizacjg zaméwien
publicznych w Urzedzie Miasta,

5. Plany postepowari o udzielenie zaméwieri publicznych nalezy sporzadzié najpézniej do dnia 31
grudnia kazdego roku (danego roku finansowego ) lub w terminie wyznaczonym przez Wydzial/komérke
organizacyjna, ktéra zgodnie z obowiazujacym Regulaminem Organizacyjnym zajmuje sie organizacjg
zamoéwien publicznych ' w Urzgdzie Miasta.

§ 3. Plany postepowari o udzielenie zaméwiefi publicznych winny zawieraé tresé - zgodnie
z zatgcznikiem Nr5 A;5B; 5 C do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Wielkosci wydatkéw planowanych na realizacj¢ zamoéwieni publicznych winny by¢ odpowiednio
skorelowane z wielkosciami zapisanymi w projekcie budzetu lub uchwale budzetowe;.

§ 5. Plany sporzadza sie pisemnie , dodatkowo dopuszcza si¢ przestanie w formie elektroniczne;j.

§ 6. Po uchwaleniu budzetu Gminy Iub zmian wprowadzonych do budzetu Gminy w ciggu roku plany
zaméwien publicznych winny by¢ na biezaco aktualizowane poprzez zlozenie pisemnej informacji do
Wydziatu/komérki organizacyjnej, ktéra zgodnie z obowiazujacym Regulaminem Organizacyjnym zajmuje sie
organizacja zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta.

§ 7. Zamawiajgcy, nie pézniej niz30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postepowar o udzielenie zaméwieri na roboty budowlane, dostawy i ustugi,
jakie przewiduje przeprowadzié w danym roku finansowym oraz zamieszcza je na stronie internetowe;.

1d: 64173CD0-0C93-4E66-871B-D30F94049C16. Przyiety Strona 1



§ 8. Zamawiajacy moze nie zamieszcza¢ na stronie internetowej informacji o postepowaniach
o udzielenie zamdéwien, jezeli wymaga tego ochrona informacji niejawnych.

§9.Za wdrozenie niniejszych zasad przez Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna odpowiedzialni
sg naczelnicy wydziatéw merytorycznych, kierownicy referatéw, kierownicy biur, koordynatorzy, samodzielne
stanowiska, osoby sporzadzajace plan zamdéwien publicznych.

1d: 64173CD0-0C93-4E66-871B-D30F94049C16. Przyjety Strona 2



[ BUONS

K3(hz1q ,wNOmvovmmomm-mEw-owmv-mmOo-oQUmZvo -PI

d[emMydn qnj nyozpnq
araload M yaLuesidez
MONPOIS 950 AIA

250% aunmounyd du
BIURIMOQ W RZ

DIUDIMQUID2
" vruzprpn Aunp230.d [ruu
qn] viuvmoddisod qdy A UDMAPIND24 g

Ferremy 11
T _
l[/[//l!’/{
///!
/fl/!!////
Ii/l////’/lflv{
'/l%ﬁ:ﬁl//!!//!
BIeAMYIN M3dzpnq 3yefoa g y :
—m—m ] e |l -—
(LVA z0q)
M18va0d rzp2o. ¢ mweq Amoyidzn BIURIMOWIBZ
vluemosueuy ejpoiz ~ouuoldDyunfup.iSo.sd 9503.1EM
fomojozpnqg ‘1ys10359 M1 sdiop2soy euffoeyuario
Do) s[eMydn qnj nydzpng ‘drzs0y duvmounyd :-du —IZMm
viuzPH Nn.\x.wwmehw.\uti aypfoxd m YoAuesidez BlURIMOWIBZ BMOYUNIRZS BIUSIMOWIBZ ‘
| gm vivsodsssod qiy a:ui@\awﬁ MONPOIS ISONIPIAL P§0yIEM BlUdEISN qosodg 5031 ___Jorwpezad — eruepez BMZEN dry

ferremy |

1D$03IEM BrURIEISN qosodg

- ZMm
EMOYUNdBZS
950308\

BIUAIMOWIBZ
jorupazid - gjuepez BMZEN

WAUELIEAY ITO3[N A BIUemodd
‘0330kleimewrez zozid 1k

‘o3ouejmopnq npRIqo Soezijeat aze v
1 AIUBUONAM | d1ueMmoydfoadez Oq[e a1ueuoyAM Da1wINZo.1
INVIAMOANA ALO90Y - Sludimourez

3O VN HDANZOITINd NAIMONVZ HDOX

‘Mo pous yokujomop krowod ez
M oLkuofsaayo YoLuejmopnq 39qo.

®e0cseceese

(18ngsn — g {Ameysop — gg duejmopnq £joqor — A%
1910 ®odiy g7 erup 2
F:aumEmM,ﬁmxﬁmxm BISBIJA BJUSPAZa1

9102/20T IN BlUSZpEzIRZ Op § IN YruzZobjey

1500 BISSZ3ZSAM UTiiia] AUCRADIMIZIY
UO[$o.130 TweIuESBWAM Z dlupodz
‘o3sugjmopnq nyyaiqo

qnj 27 31e smmeyspod eu

03 25z1d £zoleu - dzg Sm yaLuejmopnq jo
BU njerzpod $m

NVMONVT1d JINHIMVISAZ

yoLuepAm yoesidozad
qou efdruryep ‘VOVMN

[oulkoeziuegio JIowoy emzeu

S ‘I yoKkuzoyqnd UolMowez yoLuemoueyd QIUAIMEB)SIZ



Z euong

INEITVAR | 9106V0v6d0£A-T1L8-99Tb-£6D0-0ADELTH9 :P]

-
©M0)9Zpnq
BIEAYIN /dZpNq 3yafoa g
(LVA 20q)
SvaSvand wrzpro4 ¢ wq dmoyizn BIURIMOUWIRZ
BlugMosueuy vjpoiyz ~ouppuoldyunfw.i8o.1d J50)1EM
fomo3azpnq ‘1ys401s2Mu1 sA107250y eulfoejusLio
- 9[eMYdN qn[ njzpnq ‘“da2s0y 2unmounyd :-du - ZM
DIUIMOW,
DIBIEEpN Einpasosd arpaloxd m yoLuesidez BIURIMOWRZ BMOYUNIRBZS BIURIMOWILZ
qn) ruvsod3isod g i fuvmdpinorig MOYPO.IS ISONPIAL 195030eM IU[E)SN qosodg 25031 A0 jo1wpazid — eruepez emzey ilg| ;
felremy Ag
BMO0J9Zpnq ]
BlBALON /N3ozpnq 3yafoag
(LVA20q)
Sva8vand wizpzos ¢ mwq Amoydzn BIURIMQUIRZ
BIUBMOSURUL BIPOI7Z -oupuoDyunf wn1So.1d J5031BM
famozazpnq ‘1ys103590u1 SA107250y eulfoejuario
) d[eMidN qnj nAZPNq ‘Q12s0y 2uvmounyd :-du - 'ZMm
S:&&%ﬁ Mﬂm“w d ouun a1ypfoad m yoLuesidez BIUSIMOWIBZ BAAOYUNDBZS BIUdIMOUIRZ
971 vruvsoddsod g fuvmdpinszig MOYNPOIS ISON[IIAL 1950318M BrUd[E)ISN qosodg 95031B AL jo1wpozad — vruepez emzey -drp
feltemy 1
BAM039ZpNq
N~N>=._U= \—CQN@SQ ov_o.—d.-h
-—
(LVA20q)
Sva3vavd wizpzou ¢ g Amoyidn BIURIMOWIRZ
BIUEMOSUBUY) B[POIZ -oupuoDyunf ww.1So1d 250)1eM
fomoyazpnq ‘1yS10159mMu1 sA101250y eul{oejuoLio L
e |




€ rUONS

K13[Kz1 4 .Eomg&%ma.‘m:m.%mv.mmoO-oQoR:Vo ‘Pt

Tﬂ: BAY II

—

: BAM039zZpnq

_
tieMyan /nyszpng Mploag - '
- — e
(LVA z0q ) _
Sa8vavd ‘wizpzos ¢ mwrq dmoyidyn BIUdIMO MR, . . :
FleMosueuy eppoay ~OUIBUOLOYUNS 1D 180 1d 95030EM ‘
[ 9M0)aZpnq ‘1ys10183 217 sd1012s0y eulfoejuanio
) 2[EMIIN qn| njazpnq ‘di2soy duvmouvyd :dy ~-IZm
UM 01D
S:&ENM.: £npa20:d foums a1oyafoad m PoAuesidez BIURIMOUIRZ BAONUNOBZS BIUDdIMOmIRZ
911 VD s0d3isod gy uvmpracn.y MONPOIS Isovjar A _PS01IEM BrUS[RISN osodg 25011 AN __ 3o1upozid — eruepez emzey dy |
— Pl L ———— = PUZEMzZEN.
Tepremy 1
Bhe

TAZIg
[BISUL qny a1uazozsarmzo osmoyjepop demoufoqo o
‘Azepazids Amown M

20W 21901y ‘ndnyez ifodo zo
e)spod eu Dsouj039zozs m “190p yoLuuy zeo Kz>

{ ISed] Zeao %&wwgvﬁv ‘nuifey ‘Arieysop
9ZI stuemAqen IIWNZoI 03 zozid A791eU-

dzg Sm MEISOP eloruygep VOVMN

AMVISO( - SludIMOWEZ BU njerzpod Sm :
ANZDOITdnd NAIMONYVZ EU%Z&S»OZQH& JINTIMVLSHZ

foulfoezIuesio jIowoy emzey

NIERV N duqazyyodaru
Rulfseziuegio DIowoy exruppezovn sidpod
S<NQMM~>?H<N

Bluszpkziods eyep

--....-...-..o-:o-....:.o-o-:..c..o.-.-...:.o.-o..o. .o

ouokofmccva.q nuerd srusrmeysoz foatlezpiziods £qoso oxysimzey Brwy
ifW/Jl/fl/
S -—_

S -
T uw —_— S
-_ e _—




 euOng K13[hz1g 9106¥07640£A-H1L8-9985-£600-0ADEL 159 P]

ﬁ/J/l{
B , (LvA z0q)
SvaSvand rzpzou ¢ mwnq dmoyidzn BIUDIMOWIRZ
BIUBMOSURBUL] B[POIZ ~oupuoldyunf wniSosd 9503a0BM
fomozozpnqg ‘1ys1015a9MU1 sd10p250y vulfoejudnio
E:E%E% d[eMyon gnj n3dzpnq ‘a2soy auvmounyd :du - IZM
" b%muei.\mxs a1ryafoad m yoLuesidez BIUdIMQWIBZ BMONUNILZS BIUdIMOUIRZ
q9n pruvsoddisod 9y duvmdpisazig MONPOIS Is0NPIAY | 1Psorrem eruspeysn qosodg 95038 AN Yorupazid — gruepez BMZEN "dy
ferremy Ay
[ [
— ]
. -
e ff/l!
©AM0)9Zpnq ///l!'j
BleMdN /n3ozpng 3yafoa g )
I R
(LVA 20q)
Ma8vavd wizpzoa ¢ mwq dmoyidyn BIUAIMOUIBZ
BIUBMOSURUY BIpOI7 -ouppuoDyunfwviSosd 9503.0EM
fomoyozpnq ‘1ys103590u1 sd10p250y eulfoejusrio
S 3[eMyon qnj mpazpnq ‘“M2s0y aupmounyd :-du - Zm
DwaLEI2PN fanpa20sd [ syafoad M yokuesidez BIUdIMOUIRZ BAMONUNIBZS BIUSIMOUIBZ
9 viuvmoddzsod 941 Auvmdpimazig MONPOJS ISON[RIAL _ | soprem eruajeisn qosods N BRURIFVY Jotwpazad — eruepez eMZEN | dy
telremy 11
T R I S
—_—
- ]
T e B
I R N
©A0)oZpnq /l!/llf
N—N}»—ﬁv: \-ZQNQ-:— wv—v_.c._nm
'/lflf’./",
(LvA 20q)
Sa8vand orzp2o4 ¢ mwq Amoyidzn BIUJIMOWIBZ
vluBMOSUBUY B[POI7Z ~ouuolDyunf wiSosd 95010EM
fomoyozpnq ‘1ys10359mu1 sd107250y eulfoejuario
d[eMIPN qny n}ozpnq ‘dp2soy auvmounyd :du - 'IZM
- &&%ﬁﬂﬁwﬁﬁ vt d1oxafoad m yokuesidez BIUQIMOQWIBZ BAOYUNJBZS BIURIMOWIRZ
gy viumoddsod sy duvmdpimaziy MONPOIS ISONIIAN L 195031eM erudlR)SN qosodg I50JAB AN jolupazad — eruepez BMZEN .n_,dlg




G vuong

Kplhz1g 9] D6V0v640€A-41 L8-998%-€620-0ADELTH9 P}

BA0)9Zpngq T
B[eMydn /nyazpnq pyafoag
- o]
(LVA 20q)
Sva3vavd wrzp2o. ¢ wnq Amoxydzn BIURIMOWIRZ
BIUBMOSURUL BIPOIZ ~oupuoDyunf wv.iSo.id 9501.18M
fomojazpnq DfS10352M11 sd1op250y eul{oejusLio
, dIBMIIR -GN} NjeZpng ‘Qazsoy aunmounyd :-du - |ZM
DIUIINQUIDZ
DRiaIEPN Kimpaoosd fruy srpafoad m yoLuesidez BIURIMOWIRZ BMOYUNJvZS BIUdIMOWIBZ
qn] viuvmoddsod qduy duvmdpimazag MOo¥poas ISON[IIAN 0§0)1BM RIUS[B)SN Q@womm ISOLIBAA Jorwpozad — Blugpez BMZEN L .Q‘H
e N o el el 1

rertemy |

WAUTE)TEAY MIDTN A eTUem0d37500d 1537925 UTULIS) AU MAPIMOZIg

{Ameysop qnj sugimopngq £yoqou ks aru wjormpazad Yooy ‘BIUDZOPRIMS S1[ozSM P1unzox 03 zoz.id £zseu- dzg Sm anysn elruyap VOVMN

IDN7¥S() - dludrmowiez eu nyeizpod Sm
TTTTT MO VN HOANZOITINd NAIMONWYZ HOANVAMONVIA JINHIMV.LSHAZ

[ulkoeziuegio IJIoWoY emzeu

A$3Ds duqazayodoru
foulKoeziuesio DiIowoy e)ruppzoeu sidpod
NVZAIIAIMLYZ

soimesieaiviescisisinidieieisials siniaialsni0inimenesinieie e einisin e s

eluazpkziods eyep 03amox)soupal nueld srusime)saz [ooklezphziods £qoso oysimzeu druay

...-.-..-..c..o-...-.-.-.....o...-o.-.-.v-.o.-.oc-oo--.-.-...-..-...o.

|

eM0)9ZpNq
B[eAyON /n3azpnq pjafoag




9 ruoOng Kydlkz1g 9T06v0¥640£A-81L£8-9981-£600-00DEL 149 ‘PI

S S S s
I — e R
/l’f’/'/!//
yll///l/,!l
l’/é’//f//
ejemyon
/m19zpng
Ppploag
e ] .
Sva8vind dmoyydyn
‘W2p2o4 ~ouuoDyunf
‘g wn4301d
BluBMOSURUY ‘1ys1015aMu7
BIpOaZ sd1o250y
famojazpnq “Ap2s0y (LVA 23q)
aremyon aunmounyd BIUdIMOWERZ
vIUIMOUIDY qn| njazpnq s du IsoLIBM
vIuzja12pn d1yaload BIUQIMOWIBZ euffdeyusrio BIURIMOWIRZ
Nuwwuhhw M yoLuesidez 1950).0eM - IZm jorwpozad
DnuvKodSs0d s MoNpos BIUD[EB)SN ‘ BMOYUNOEBZS - BlUEpEZ
duvmdprmaz.gy ISOMPIA qgsodg 9503TB AN BMZEN dry N

Felremy y

BAM039Zpnq
BIeMYON /njazpng pyafoag

———— IIA II’III/’!

(LVA 20q)

MaSvavd wizpros ¢ wq dmoyidzn BIURIMOWIBZ
Blugmosueuy gipoiyz ~oupuoLyunfwniSosd Js0jaEM

fomoyozpng ‘1ys10352Mu1 sdiop2s0y eufhdeyudrio
dleMydN qnj njazpnq ‘Ap2s0y suvmounvyd :-du - IZM

ST &hﬂ Mnmwwww d fouuy oryafoxd m yakuesidez BIURIMOWBZ BALOYUNJRZS BIUDIMQ WIBZ
QN vruwmoddisod qdy ée&?&mﬁ MONPOIS Is0N I 19503.1eMm eruodreIsn qosodg 250118 AN ] Jorupoazid — eyuepez EMZBYN] dry
——————————— | PN BIIDIESh qosodg S = :

jelremy 1I



L euOng KdlKz1d 91D640v610£A-E1£8-99TH-£600-0ADELT ¥9 P

NSNS duqazayjodaru
foulfsezruedio nriguroy eyiupzoeu sidpod

©000s0000000000000000000000000000000000000000000

eruazpbzaods vjep

NVZAIAIMLVZ

o3amoxjsoupaf nueyd s1usime)soz [osklezpbziods £qose oxsimzeu Sruay

e e B U ey

©A0)9ZpNq
BfeMyONn
/m9zpNg
ppforg
JfvaSvand Amoyidzn
‘pos -oupuoDyunf
‘g wn104d
vruemMosuguly 13S403S20MU1
BIpOIZ sd10p2s0y
famoyozpng “dpzsoy (LVA 23q)
dreMydN auvsmounyd BIURIMOQUIRZ
viuBIMPIIDY qn| n3dzpnq sdu 2503IEM
vIU2]212PN Jryaload BIUJIMOWIBZ eulAdejuario BIURIMQ UIRZ
anwu“w M yaAuesidez 1250)18M —IZM jorwpazid
e . Moypoas BIud[BISn B0 UNDEBZS — vruegpez
fuvsdpisazag ISONRIA qosodg 250LIB AN CMZEN dry
feyremy  AJ




Zakgeznik Nr 6 do Zarzzdzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska—Kamiennej

z dnia 28 lipca 2016 .

REGULAMIN

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

§1.§1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwies publicznych o wartogei nieprzekraczajqcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 Stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

2. Przy udzielaniju zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkamj publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w

Sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod j srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow 7 danych
naktaddw,

3. Zaméwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich ub innych mechanizmégw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminy zachowaniem Wytycznych wynikajacych z Przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajgcych Sposdb udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzielenjem zamOwienia wykonuja pracownicy jednostkj Zapewniajacy
bezstronnosé i obiektywizm.

5.Za Przestrzeganie przepisgw Regulaminu odpowiedzialnj sq:

1) kierownicy komérek organizacyjnych,

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezelj zaméwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 2. Ustalenie Szacunkowej wartogcj zamO6wienia

1) czy istnieje obowigzek stosowanig ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartogcj zamdwienia jest calkowite Szacunkowe Wwynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw ustug, ‘ :

3. Szacunkowsa wartog¢ zaméwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniy CO najmnie;j Jjednej
Z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okragie poprzedzajagcym moment
Szacowania wartodcj zaméwienja, z uwzglednieniem wskaznika wzrosty cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przey Zamawiajacego Iub zamoéwien
udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny  przedmiot zaméwienia, z
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uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzgdu Statystycznego.

4. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisaremu w planie finansowym
Jednostki i miescié sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

5. Warto$¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych.

6. Szacunkowa warto$é zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

7. Szacunkowa warto$é zamdéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe] warto$ci
zamoOwienia sg w szczeg6lnosei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartodci zamoOwienia. :

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z Jednym zaméwieniem, czy tez y
odrebnymi zaméwieniami konieczna jest analiza okolicznogci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy
bra¢ pod uwage Iaczne spetnienie nastepujacych kryteriow:

a) tozsamos¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu),

b) tozsamos¢ czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie)
¢) tozsamos¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce).
§ 3. Wszczecie procedury

1. Procedura udzielania zaméwiesi publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej, ktorej wzor stanowi zal. nr
7 do niniejszego zarzadzenia. Wyjatek stanowia zaméwienia, ktérych taczna warto$é w skali roku budzetowego
nie przekracza kwoty 10.000,00 zi. netto. W ich udzielaniu nie ma obowigzku do prowadzenia
dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 1( notatka stuzbowa )- W takim przypadku podstawg udokumentowania
zamoéwienia bedzie faktura (rachunek) opisana przez osobg upowazniona.

2. Notatka, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnodci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamodwienia,
3) szacunkowa warto$¢ zaméwienia w zlotych i euro,
4) wskazanie zrédta finansowania ( potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym ),

5) informacje o facznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na
podstawie Planu zamdwier publicznych — w ztotych i euro,

6) spos6b wyboru wykonawcy.
§ 4. Wybér wykonawcy
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I. - (Wydzial, referat czy osoba) przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamoéwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszy stopniu  wymagania opisane w notatce, w
szezegdlnodci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia lub inne
Jednolite kryteria oceny ofert adekwatne do przedmiotu zamdéwienia.

2. Wymagania ustala sie biorge pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé  w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z  danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w spos6b umozliwiajacy
terminowa realizacje  zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnigtych zobowiazan.

3. Zapytania do wykonawcéw i skladane przez nich oferty moga by¢ kierowane w réznych formach
np. pisemnie, faksem lub mailem, telefonicznie, publiczne zaproszenie do skladania ofert zamieszezone
na stronie internetowej zamawiajacego, poprzez dokonanie rozeznania osobiscie przez osobe prowadzacg
postepowanie.

4. W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert pisemnie, faksern lub mailem, zalacza sie je
do dokumentacji zaméwienia '

5. Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej dwéch wykonawcéw, chyba, ze wykonanie  przedmiotu
zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw. W przypadku braku

mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczhy wykonaweéw, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéow.

6. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe; zamawiajacego jest
obowiazkowe w przypadku udzielania zamoéwienia o wartoéci przekraczajacej kwote ... ....... 7l netto.
7. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w Szczegélnos’éi:
1)opis przedmiotu zamoéwienia,
2)opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3)warunki realizacji zamdwienia,
4)termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

8. Kryteriami wyboru wykorawcey sa cena lub koszt » gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt albo cena lub koszt | inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie naikorzystniejszej ekonomicznie j
Jakosciowo oferty, odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia w szczegdlnosci:

1)jakosé,
2)funkcjonalno$é,
3)parametry techniczne,
4)aspekty $rodowiskowe,
5)aspekty spoteczne,
6)aspekty innowacyjne,
7T)koszty eksploatacji,

8)serwis lub serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
spos6b dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

9)termin wykonania zamoéwienia,
10)do$wiadczenie wykonawcy,
1T)poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12)organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb Wyznaczonych do realizacji zamOwienia,
Jezeli mogg mieé znaczacy wplyw na jako$é wykonania zamdwienia.

6. Zapytan ofertowych nie kieruje sie do wykonawcéw, ktérzy wezesniej wykonali zaméwienie dla
zamawiajacego z nienalezyta staranno$cia, w szczegdlnosei:

1/ nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,
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2/ dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci ,

3/ nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4/ wykonane zaméwienie obarczone byto wada powodujgca koniecznogé poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych Iub prac brzez zamawiajgcego.
§ 5. Udzielenie zamé6wienia

1.Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Zamobwien udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte

3. Zaoferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub kosztem albo przedstawiajgcg
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych postawionych wymagan .

4. Po dokonaniu wyboru wykonawey, komdrka organizacyjna sktada do kierownika zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenje zaméwienia w formie zlecenia, umowy , zamdwienia lub
innego dokumentu, uprzednio zaakceptowanego przez Skarbnika Miasta [ub 0soby przez niego upowazniong
oraz dofgcza dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy. Umowa wymaga dodatkowo

akeeptacji radcy prawnego.

5. Udzielenie zaméwienia nastepuje w formie pisemne;j. Umowe podpisuje kierownik zamawiajqcego lub
upowazniona przez niego osoba,

6. W przypadku zaméwien na roboty budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

7. Zaméwieri na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie zlecen.

8. Do zaméwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
9. Projekty uméw podlegaja uzgodnieniu z radeg prawnym.

§ 6. Zasady dokumentacjj

1. Komérka organizacyjna dokumentuje czynnogci ustalenia Szacunkowej wartosci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2.Dokumentacj¢ Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa W ust. 1, przechowuje komdrka
organizacyjna przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

4.Przy udzielaniu zamdéwienia nalezy stosowad zasady obiegu i kontrolj dokumentéw finansowo -
ksiegowych obowigzujgcych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna,

5.Zaméwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegajg réjestracji Przez upowaznionego
pracownika.

§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

LW szczegblnie uzasadnionych przypadkach  kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust, 2 { 3,

4. W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwieA na dostawy i
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- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- z przepiséw zwigzanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystyczne;.

b/ ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie moégt on przewidzie¢ , wymagane jest natychmiastowe  wykonanie
zamdwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku oraz w razie awarii wymagajace;j
natychmiastowego dokonania naprawy, jezeli warto§¢ ustugi ' nie przekracza 10.000,00
zL. netto..W tych przypadkach odstgpuje si¢ od obowigzku rozeznania rynku (analiz cenowych ) i od
zawarcia umowy w formie pisemnej ( za wyjatkiem robdt budowlanych ). Udzielenie zaméwienia
oraz usuniecie awarii moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego zlecenia.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem, czy tez
z odrgbnymi zamdowieniami konieczna jest analiza okolicznos$ci konkretnego przypadku. W tym celu
nalezy postugiwacé si¢ takimi kryteriami jak tozsamo$¢é przedmiotowa zamdwienia

(dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
tozsamos$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie) i

mozliwo$¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce.
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Zatgeznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 28 lipca 2016 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

§ 1. § 1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartodci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazane] w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

zwanych dalej ,,zaméwienjami”,
2. Przy udzielaniu zaméwiesi nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencj, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkow publicznych w

Sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Zaméwienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich Iub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych spos6b udzielania takich zaméwien.

4. Czynnosci  zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki Zapewniajacy
bezstronnosé i obiektywizm.,

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komérek organizacyjnych,

§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia kemdrka organizacyjna szacuje z nalezyta
staranno$cia wartogé zamOwienia, w szczegllnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwiefi publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — Jinansowym.

2. Podstawg ustalenia wartogci zaméwienia jest catkowite szacunkowe Wwynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ushig,

3. Szacunkowa wartogé zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu Co najmniej jednej
Z nastepujgcych metod: '

1) analizy cen rynkowych;

Szacowania wartodci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamdwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamOwienia, z
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uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Okres$lenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
jednostki i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

5. Wartos¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

6. Szacunkowg warto$§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

7. Szacunkowa warto$§¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza ra euro wedlug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okre§lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

8. Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdéwieniem, czy tez z
odrgbnymi zaméwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy
bra¢ pod uwage taczne spetnienie nastepujacych kryteriow:

a) tozsamo$¢ przedmiotowa zamdéwienia (dostawy, ushugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu),

b) tozsamos$¢ czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie)
¢) tozsamos¢ podmiotowa zamdéwienia (mozliwo$¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce).
§ 3. Wszczecie procedury

1. Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej, ktérej wzér stanowi zat. nr
7 do niniejszego zarzadzenia. Wyjatek stanowig zamdéwienia, ktérych taczna warto$é w skali roku budzetowego
nie przekracza kwoty 10.000,00 zi. netto. W ich udzielaniu nie ma obowigzku do prowadzenia
dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 1( notatka stuzbowa ). W takim przypadku podstawa udokumentowania
zamo6wienia bedzie faktura (rachunek) opisana przez osobg upowazniong.

2. Notatka, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,
4) wskazanie zrédta finansowania ( potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym ),

5) informacj¢ o tacznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na
podstawie Planu zamowien publicznych — w zotych i euro,

6) spos6b wyboru wykonawcy.
§ 4. Wybér wykonawcy
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1. (Wydzial, referat czy osoba) przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamdwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszy stopniu ~ wymagania opisane w notatce, w
szczegblnosei analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia lub inne
jednolite kryteria oceny ofert adekwatne do przedmiotu zamoéwienia.

2. Wymagania ustala sie biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé  w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z  danych  nakladow,
optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacje  zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowiazan.

3. Zapytania do wykonawcdow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane w réznych formach
np. pisemnie, faksem lub mailem, telefonicznie, publiczne zaproszenie do skladania ofert zamieszczone
na stronie internetowej zamawiajacego, poprzez dokonanie rozeznania osobi$cie przez osobg prowadzaca
postepowanie.

4. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert pisemnie, faksem lub mailem, zalacza sig¢ je
do dokumentacji zamoéwienia

5. Zapytania nalezy kierowac do co najmniej dwdch wykonawcdw, chyba, ze wykonanie  przedmiotu
zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow. W przypadku braku

mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcdw, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.

6. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zaméwienia,
4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

7. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt , gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i
jakosciowo oferty, odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia w szczeg6lnosci:

1) jakose,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,

8) serwis lub serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

9) termin wykonania zamdwienia,
10) do$wiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli
moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamdéwienia.

8. Zapytan ofertowych nie kieruje si¢ do wykonawcéw, ktorzy wczesniej wykonali zaméwienie dla
zamawiajacego z nienalezyta starannoscia, w szczegolnosci:

1/ nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,
2/ dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

3/ nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
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4/ wykonane zamowienie obarczone bylo wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

§ 5. Udzielenie zaméwienia
1.Zamdwienia udziela sie¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte

3. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizsza cena lub kosztem albo  przedstawiajacg
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych postawionych wymagan .

4. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka organizacyjna sktada do kierownika zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia w formie zlecenia, umowy , zaméwienia lub
innego dokumentu, uprzednio zaakceptowanego przez Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowazniong
oraz dofgcza dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy. Umowa wymaga dodatkowo
akceptacji radcy prawnego.

5. Udzielenie zamowienia nastepuje w formie pisemnej. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub
upowazniona przez niego osoba.

6. W przypadku zamowien na roboty budowlane zawiera si¢ umoweg w formie pisemne;j.

7. Zamowien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie zlecen.

8. Do zamodwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
9.  Projekty uméw podlegaja uzgodnieniu z radcg prawnym. )

§ 6. Zasady dokumentacji

Komdrka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartoSci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
organizacyjna przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Dokumentacj¢ postepowan prowadzi i przechowuje pracownik prowadzacy postgpowanie dla danej
komorki organizacyjnej (wydziatu), ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje.

Przy udzielaniu zaméwienia nalezy stosowaé zasady obiegu i koniroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna.

Zamdwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji przez upowaznionego
pracownika.

§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajqcego lub upowaznionq przez niego
osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres ‘co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb
udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu nie stosuje sic do zaméwien na dostawy i
ustugi, roboty budowlane gdy:

a/ dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce :
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- z przepiséw zwigzanych z ochrona praw wyltacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,
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- w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;j.

b/ ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie moégl on przewidzie¢ , wymagane jest natychmiastowe  wykonanie
zamdwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku oraz w razie awarii wymagajacej
natychmiastowego dokonania naprawy, jezeli warto$¢ ustugi nie przekracza 10.000,00
zL netto..W tych przypadkach odstgpuje sie od obowigzku rozeznaniz rynku (analiz cenowych ) i od
zawarcia umowy w formie pisemnej ( za wyjatkiem robot budowlanych ). Udzielenie zamdwienia
oraz usuniecie awarii moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego zlecenia.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem, czy tez
z odrebnymi zaméwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu
nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak tozsamos¢ przedmiotowa zamdéwienia

(dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
tozsamo$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamdowienia w tym samym czasie) i

mozliwo$¢ wykonania zamdéwienia przez jednego wykonawce.
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Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 28 lipca 2016 .

wzor notatki stuzbowej na okoliczno§¢ udzielenia przez Gming Skarzysko — Kamienna
zamdwienia o wartoéci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

NOTATKA SEUZBOWA — dokumentacja podstawowych czynnosci w zakresie rozpoznania rynku
z dnia ............
na okolicznosé udzielenia przez Gming Skarzysko - Kamienna
zamé6wienia o warto$ci nie przekraczajgcej r6wnowartosci kwoty 30.000 euro
spisana w Wydziale ...........uvuvvvveomensrn.. ‘e Przez:

Przedstawiciele Zamawiajacego ( pracownik pProwadzacy postepowanie ) S ——

Przedmiot zamoOwienia:

1. Przedmiot zamowienia:
robota budowlana
dostawa

ushuga

3. Przedmiot  zaméwienia zostal  zaplanowany w nastepujgcej  czedci planu finansowego

4.Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje  przedmiotu zaméwienia wynosi

5. Warto$¢ zaméwienia :

PR AU MREMIANTENDS wo.cscmcrs e st . PLN
e L EURO

data obliczenia wartoscj zamOwienia:

przyjeta podstawa prawna obliczenia wartosci zamdwienia;

Informacja o acznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym :

Laczna wartosé zaméwien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym WHBOSL, g5 soem e s wmgrs w550
zt, : :

- ustalona na podstawie planu zaméwien publicznych.
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Zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp zamdwienie nie podlega przepisom ustawy ze wzgledu na jego warto$é
nieprzekraczajacg wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

SPOSOB WYBORU WYKONAWCY:

6. W sprawie realizacji zamdwienia w dniu ........ccceeevveennn, ZWro6cono sie do ..o, (podad
liczbe) nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow z zapytaniem czy moga zrealizowaé przedmiotowe
zamowienie:

/ wymieni¢ nazwg lub firme i adres wykonawcoéw /

Forma rozeznania cenowego: rozestanie/ przekazanie formularza oferty pisemnie/ faksem/ e-
mail/ osobiscie - stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacji ~ *

* niepotrzebne skreslié

7. Uzyskano nastgpujace informacje ( cena oraz inne elementy majace wpltyw na wybér najkorzystniejszej

oferty) :

........................................................................................................................................................................

8. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie zostanie
WAZIBIONEY cocunsnsgussmnessumnsscsssiessinenensasesecsinsssnis e e o58135,6 R SE R RASF ot semeoermmsere e tore e s seRer s et e

/ wpisa¢ nazwe lub firmg i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zamOwienia /

Z ceng( 1ub iNNe KIYEria )i ....vvveuueccvveerecetirnnseessse et sseeese s e oo eeeeeeeeeeeeseee

Na tym notatke zakonczono i podpisano. -
Podpisy przedstawicieli Zamawiajacego ( pracownik prowadzacy postepowanie ) :
| —— (imig i nazwisko) - ................. (podpis)

Dsy swwsivansenne (imig i nazwisko) - ................. (podpis )

Potwierdzam , Ze postepowanie spehia kryteria legalnos$ci, celowosci i gospodarnosci. Wydatek
znajduje pokrycie w planie rzeczowo-finansowym. :

(Naczelnik / kierownik komérki

organizacyjnej lub osoba upowazniona )
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Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 202/2016
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 28 lipca 2016 .
pieczeé Wydziatu merytorycznego
Znak sprawy:
WNIOSEK
0 zmiang¢ umowy o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie § 2 ust.1 pkt 12 zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr ...../2016 Prezydenta Miasta Skarzysko -

Kamienna z dnia .............. 2016 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowies publicznych w
Urzgdzie Miasta Skarzysko - Kamienna, skladam wniosek o zmiang umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego zawartej na zadanie pod nazwa:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
2

3. Post ¢ powanie przeprowadza podmiot,
przeprowadzenie post ¢ powania (e z eli dotyczy)

.........................................................................

P ost ¢ powanie przeprowadza centralny zamawiaj 3 cy (je z eli dotyczy)
ktéremu zamawiaj a ¢y powierzyl/powierzyli

Informacje na temat podmiotu ktéremu zamawiaj g

¢y powierzyl/powierzyli prowadzenie post ¢
powania:

............................................................................................................

............

Post ¢ powanie jest przeprowadzane wspélnie przez zamawiaj 3 cych (je z elj dotyczy)
Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawi

ajacych, ktérzy wspdlnie przepro
adresy ich siedzib, krajowe numery ide

wadzajg postepowanie oraz podaé
ntyfikacyjne oraz osoby do kontak

tow wraz z danymi do kontaktéw:

5. Post ¢ powanie jest przeprowadzane wspélnie z zamawiaj g cymi z innych pa f stw
cztonkowskich Unii Europejskiej (je z eli dotyczy) ,

W przypadku przeprowadzania postgpowania wspdlnie z zamawiajgcymi z innych paristw cztonkowskich
Unii Europejskiej — majgce zastosowanie krajowe prawo zaméwien publicznych:

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

dostawy  ushugi

la. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (krétki opis zamoéwienia: wielko§¢, zakres, rodzaj i
ilo$¢ dostaw, ustug lub robét budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan ) a w przypadku
partnerstwa innowacyjnego — okresleni i i
budowlane :

....................................................................

Kod ze Wspélnego Stownika Zaméwier; *
Gléwny kod CPV _

Dodatkowe kody CPV _ e
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* W przypadku cz¢sci zamdwienia, warto$é zamdwienia nalezy poda¢ oddzielnie dla kazdej czesci.
3. Okres na jaki zostala zawarta umowa w Sprawie zamoOwienia publicznego/ umowa ramowa /
dynamiczny system zakupOw: ...............cocovuvvuneeeeeii :
IT PROCEDURA - Tryb postepowsania.

1.1. Tryb postepowania

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogloszeniem

Dialog konkurencyjny

Licytacja elektroniczna

Partnerstwo innowacyjne

V. V. ZMIANA UMOWY

Data zmiany umowy: ....... Lasslais v (dd/mm/rrr)
RODZAJ I ZAKRES ZMIAN (wraz z przywotaniem podstawy prawne;j):
(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. 144 ust. I pkt I ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. 144 ust. I pkt 2 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lonaw art. 144 ust. | Dkt 3 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. 144 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. 144 ust. | pkt 4 lit. b ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. | 44 ust. 1 pkt 4 1it. ¢ ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. 44 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

(podstawa prawna zmiany okre s lona w art. | 44 ust. I pkt 6 ustawy Pzp):

(rodzaj i zakres zmiany)

Przyczyny dokonania zmian w umowies .............. . S
Skarzysko - Kamienna, dnia.................._

data, pieczec i podpis

Naczelnik wydziah merytorycznego

data, piecze¢ i podpis

Zastepey Prezydenta Miasta

Zatwierdzam */ nie zatwierdzam* /

.................................................
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data, pieczec i podpis
Prezydenta Miasta

W zalgczeniu
IV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Data udzielenia zaméwienia/ zawarcia umowy ramowej / ustanowienia dynamicznego systemu zakupow:
....... /...[...... (dd/mm/rrr)

Nazwa i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia / z ktérym zawarto umowg ramowg /-
ustanowiono:dynamiczny system ZAKUPOW: cuss v sswss s suiwns s sainie’s siiaiee swrainis o

1. zmiana umowy zaopiniowana pod wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego, Skarbnika
Miasta lub osobe upowazniong oraz merytorycznym parafowanym przez osobg sporzadzajaca oraz
naczelnika wydziatu merytorycznego sktadajacego wniosek;
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