ZARZADZENIE NR 345/2015
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

W sprawie powolania komisji i ustalenia procedury do spraw brakowania drukéw $cislego
zarachowania wykorzystywanych przez Urzad Stanu Cywilnego w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2015 .,
poz. I515)  wazwigzku  zwejsciem  wzycie  zdniem I marca  2015r.  ustawy
z dnia 28 listopada 2014r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.z2014r., poz. 1741
z pozn. zm.) oraz pismem Wojewody Swi@tokrzyskiego z dnia 9 lutego 2015 r. Nr S0O.1.620.11.2015
W sprawie gospodarowania drukami $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje stala komisje do spraw brakowania drukow Scistego  zarachowania
wykorzystywanych  na  potrzeby  Urzedu  Stanu Cywilnego  w Skarzysku-Kamiennej
W nastepujacym skladzie:

1) Wiestawa Koneczna
2) Dorota Chotuj

3) Anna Ciok

4) Bogustawa Kotacz

§ 2. Zadaniem komisji bedzie przeprowadzenie procedury brakowania drukéw Scistego
zarachowania wykorzystywanych przez Urzad Stanu Cywilnego w Skarzysku-Kamienne;j.

§ 3. Instrukcja gospodarowania drukami $cistego zarachowania w organach gmin stosujacych
druki Scistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego stanowi zatacznik nr 1do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji do skladania informacji  dotyczacych
wybrakowanych lub utraconych drukéw odpiséw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen, za
posrednictwem ePUAP, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca do Swiqtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach, Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 345/2015
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamienne;
z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

Instrukcja

gospodarowania drukami $cistego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

§ 1. 1. Do drukéw $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego zalicza sie:

a) blankiety zaswiadczen o stanie cywilnym izaswiadezen  stwierdzajacych, ze zgodnie
z prawem polskim mozna zawrze¢ matzefstwo

b) blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego

1. Dokfadna ewidencja i kontrola obrotu tymi drukami stanowi podstawe gospodarowania drukami
Scistego zarachowania.

2. Gospodarke drukami $cistego zarachowania powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego oraz jego Zastepcy.

3.Do obowigzkéw Kierownika i Zastepcy Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy odpowiednie
zabezpieczenie  drukéw  przed kradzieza  izniszczeniem,  ich zaewidencjonowanie,
a takze biezace prowadzenie rozchodu.

4. W przypadku zaginiecia, uszkodzenia lub kradziezy drukéw $cistego zarachowania nalezy
sporzadzi¢ protokdt zniszczenia drukéw scistego zarachowania, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1.

§ 2. Wybrakowane druki $cistego zarachowania podlegajg okresowej likwidacji.

1. Procedura likwidacji drukéw scistego zarachowania przeprowadzana jest przez komisje do
spraw brakowania drukéw $cistego zarachowania, ktérag powotuje Prezydent Miasta Skarzyska-
Kamienne;j.

2. Komisja sporzadza protokét zniszezenia.
3. Protokot winien zawiera¢ w szczegélnoscei informacje o:
- skladzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego,
- osobach obecnych przy brakowaniu drukéw i charakterze ich udziatu,
- dacie sporzadzenia protokotu,
- dacie brakowania drukéw scistego zarachowania

oraz wykaz zawierajacy informacje o rodzaju, serii i numerach wybrakowanych drukow scistego
zarachowania i ich liczbie.

Protokét podpsuja wszyscy cztonkowie komisii. Odmowe lub brak podpisu ktéregokolwiek cztonka
komisji nalezy omowi¢ w protokole. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

. §3.0rgan  gminy przekazuje do Wydziat Spraw  Obywatelskich i Cudzoziemcow
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach miesigczne sprawozdania, dotyczace
wybrakowanych i utraconych drukéw $cistego zarachowania do 10 dnia kazdego miesigca.
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§ 4. Za prawidlowe iterminowe przeprowadzenie brakowania drukéw $cistego zarachowania
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji.
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