ZARZADZENIE NR 352/2015
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 6 ust. 1 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji stanowigcej zatgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr
148/2012 z dnia 12 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzania zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna
oraz Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna oraz art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U.
2013 poz. 330 t.j. z p6zn. zm.) zarzgdzam :

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw w Urzedzie Miasta Skarzyska-Kamiennej
wg stanu na dzieni 31 grudnia 2015 r. w zakresie okreslonym w § 4 - § 6 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje Pana Tomasz Kréla na Przewodniczacego Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 3. W sktad Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej powotujg ponadto:

1) Sekretarz komisji Pani Wiestawa Witkowska

2) Cztonek komisji Pan Maciej Zachariasz
§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury:

- aktywow pienigznych w kasie Urzedu,

- papierow wartosciowych,

- drukéw Scislego zarachowania, czekow, weksli

powoluje Zesp6t spisowy Nr 1 w nastgpujacym skiadzie osobowym:

1) Przewodniczacy zespotu Pani Aneta Bgtkowska
2) Cztonek zespotu Pani Agata Dabrowa
3) Cztonek zespotu Pani Agnieszka Parszewska

Termin rozpoczecia spisu z natury 31.12.2015r., termin zakoficzenia 31.12.2015r.
2. Do przeprowadzenia spisu z natury:
- znajdujacych sie na terenie niestrzezonym rzeczowych sktadnikéw obrotowych,

- znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym: S$rodkow trwalych i inwestycji nie zaliczanych
do nieruchomosci, pozostatych $rodkéw trwatych objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa, maszyn
i urzadzen nalezacych do $rodkéw trwatych w budowie, za wyjgtkiem laptopéw uzytkowanych przez
pracownikéw Urzedu Miasta

powotuje Zespét spisowy Nr 2 w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Przewodniczacy zespotu Pan Marcin Siedlak
2) Cztonek zespotu Pan Jacek Gos

3) Cztonek zespolu Pani Urszula Zugaj
4) Cztonek zespotu Pani Alina Banas

Termin zakonczenia spisu z natury 31.12.2015r.
3. Do przeprowadzenia spisu z natury:
- laptopéw uzytkowanych przez pracownikéw Urzedu Miasta,
- skladnikéw aktywoéw bedacych wiasnoscia obeych jednostek
powotuje Zespot spisowy Nr 3 w nastgpujacym skiadzie osobowym:

1) Przewodniczacy zespolu Pan Maciej Wojciechowski
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2) Cztonek zespotu Pan Przemystaw Lichocik
3) Cztonek zespotu Pan Seweryn Brzoza
Termin zakoficzenia spisu z natury 31.12.2015r.
§ 5. Przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
- érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

- udzielonych pozyczek i innych naleznosci (z wyjatkiem wymienionych jako inwentaryzowane
w drodze weryfikacji),

- zaciagnietych kredytow i pozyczek,
- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow

dokonaja pracownicy Wydziatu Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynnosci ewidencje
analityczng lub syntetyczng danego sktadnika aktywow i pasywow, wraz z pracownikami merytorycznymi
posiadajgcymi stosowna dokumentacj¢ zrodtowa.

§ 6. 1. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow:

- érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

- udziatéw w spotkach kapitalowych,

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych,

- érodkéw pienieznych w drodze,

- rozliczef miedzyokresowe przychodéw i kosztow,

- kapitatéw (funduszy) whasnych,

- rezerw, funduszy specjalnych,

- inwestycji nie zakoficzonych,

- innych aktywow i pasywow, niepodlegajacych inwentaryzacji metodg spisu z natury badz uzgodnieniu salda,

- innych aktywéw i pasywow, podlegajacych inwentaryzacji metoda spisu z natury badz uzgodnieniu salda,
ktérych z uzasadnionych przyczyn nie mozna bylo zinwentaryzowa¢ tymi metodami,

- aktywow i pasywow ewidencjonowanych pozabilansowo

dokonajg pracownicy Wydziatu Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynno$ci ewidencje
analityczna lub syntetyczng danego skladnika aktywow i pasywow, wraz z pracownikami merytorycznymi
posiadajacymi stosowna dokumentacj¢ zrodtowa.

2. Jezeli data spisu lub potwierdzenia salda jest inna, niz 31.12.2015r., ustalenia stanu na dzien 31.12.2015r.
nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji, przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury
lub potwierdzenia salda zwigkszen i zmniejszen, jakie nastgpity miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem
31.12.2015r.

§ 7. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji stanowigcej zalgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 148/2012 z dnia 12 lipca 2012 r. w sprawie
wprowadzania zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna.

2. Skarbnik Miasta przeprowadzi szkolenie cztonkow Komisji inwentaryzacyjnej i Zespoléw spisowych
dotyczace zasad przeprowadzenia inwentaryzacji.
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§ 8. Zobowigzuje si¢ pracownikow odpowiedzialnych za gospodarke Srodkami rzeczowymi, $rodkami
pienieznymi, do przekazania wszystkich dokumentéw dotyczacych przychodu i rozchodu do Wydziatu
Finansowego celem wprowadzenia ich do ewidencji ksiegowej przed rozpoczeciem spisu z natury, zlozenia
odpowiednich o$wiadczefi (Zatacznik Nr 2 do Instrukcji inwentaryzacyjnej) oraz nie dokonywania zakupow
w czasie trwania spisu.

§ 9. Osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi sktadnikami majatku, mieniem w Urzedzie Miasta
zhoza oswiadczenia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 10. 1. Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnosci osoby lub oséb materialnie odpowiedzialnych.

2. Osoby powolane na cztonkéw zespotow spisowych ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 11. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Zespotéw spisowych ztoza Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej :

- wypelnione arkusze spisowe,

- rozliczenie pobranych arkuszy spisowych,

- oéwiadczenia ztozone przez osoby materialnie odpowiedzialne przed rozpoczeciem i po zakonczeniu spisu,
- sprawozdanie z przebiegu spisu (wg Zat. nr 5 do Instrukcji inwentaryzacyjnej).

§ 12. Przewodniczacego Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby
zobowiazuje do kontroli przebiegu spisow z natury.

§ 13. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych arkuszy spisu z
natury i sprawdzeniu ich poprawnosci i kompletnosci przekazuje je do Wydziatu Finansowego w celu dokonania
ich wyceny i ustalenia ewentualnych réznic.

§ 14. W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych zestawienia sg przekazywane przez Skarbnika
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktory jest zobowiazany do ustalenia przyczyn ich powstania,
pobrania stosownych wyjasnien od 0s6b materialnie odpowiedzialnych i innych pracownikéw jednostki oraz do
sformutowania wnioskéw odnosnie ich likwidacji.

§ 15. Czlonkow Miejskiej Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 16. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, cztonkom Miejskiej Komisji
Inwentaryzacyjnej, Zespotéw spisowych oraz pracownikom wg kompetencji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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