Dowody osobiste
- wydanie lub wymiana dokumentu tozsamosci

I. Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 Nr 161 poz. 1131 z
pozn. zm.)

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212)

3. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (tj. Dz.U. z 2014 r. poz.
183, 1195)

II. MIEJSCE ZLOZENIA dokumentéw :

Urzad Miasta w Skarzysku — Kamiennej

Wydzial Spraw Obywatelskich - Biuro Dowodéw Osobistych
26-110 Skarzysko-Kamienna

ul. Sikorskiego 18, pok. nr 1 (parter)

Przyjmowanie i wydawanie dokumentéw w godzinach pracy Biura Dowodow
Osobistych :

- poniedziatek od godz.. 990 do godz. 1630
- od wtorku do czwartku od godz. 890 do 1490
- piatek od godz. 890 do 1330

Osoby odpowiedzialne :

Stanowiska do spraw obslugi dowodéw osobistych :
1. Andrzej Bainski
2. Agata Dulemba

3. Romana Gielbart

III.WYMAGANE DOKUMENTY :

Wniosek o wydanie lub wymiane dowodu osobistego sktada sie w dowolnym organie gminy
e OSOBISCIE
e w postaci elektronicznej - podpisany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym,
ePUAP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu

Wymagane dokumenty od wnioskodawcy ubiegajacego sie o wydanie dowodu osobistego :
W postaci PAPIEROWEJ (zgodnie z art. 8 ustawy o dowodach osobistych)

1) zlozenie wniosku w postaci papierowej odbywa sie w drodze zlozenia w siedzibie organu
dowolnej gminy wypelnionego i podpisanego wtasnorecznie przez wnioskodawce
formularza albo w drodze podpisania przez wnioskodawce w siedzibie organu gminy
formularza, ktéry zostal wypelniony przez pracownika tego organu na podstawie
podanych przez wnioskodawce danych oraz danych zawartych w rejestrze PESEL,

2) w przypadku choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac przeszkody,
osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego powiadamia o tym fakcie organ
gminy, ktory zapewni przyjecie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu
zamieszkania tej osoby (zob. punkt osoby uprawnione i zobowiazane do ztozenia wniosku
o wydanie dowodu osobistego),

3) w przypadku braku mozliwosci zlozenia przez wnioskodawce wlasnorecznego podpisu na
formularzu wniosku, pracownik organu gminy zamiesci adnotacje o przyczynie braku
podpisu.



Do wniosku o wydanie dowodu osobistego skladanego w formie pisemnej nalezy
dolaczyé:

1) Jedna kolorowa fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o
wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostros¢
oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka
glowy do goérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami.

Dopuszcza sie ztozenie fotografii:

» w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone orzeczeniem
0 niepelnosprawnosci;

» z nakryciem glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzone
zaswiadczeniem ze wspoélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej;

» w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod osobisty na
wniosek, do ktorego zostala dolaczona fotografia przedstawiajaca osobe 2z
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami.

2) Fotografia powinna byé wykonana nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed dniem
zlozenia wniosku. !!!

3) Fotografia powinna zostaé wykonana na papierze fotograficznym Iub papierze
fotograficznym przeznaczonym do drukarek

4) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zaltaczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami, wraz z
orzeczeniem o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej
wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z pézn. zm.)

Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego ustala sie na podstawie
przedtozonego przez wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego
dokumentu paszportowego tej osoby, a w przypadku oséb, ktére nabyly obywatelstwo
polskie, na podstawie posiadanego dokumentu podréozy lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamosc¢ (karta pobytu).

Osoba nieposiadajaca dowodu osobistego w celu potwierdzenia tozsamosci winna przedlozyc¢
legitymacje szkolna.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sa zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze
Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia (w
przypadku osob, ktore nie wstapilty w zwigzek matzenski) albo skroconego odpisu polskiego
aktu malzenstwa (w przypadku osob, ktore zawarly zwiazek malzenski) lub orzeczenia sadu
w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnoSci dotyczacej obywatelstwa.

w postaci ELELKTRONICZNEJ ( zgodnie z art. 8 ustawy o dowodach osobistych)

Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej nalezy zlozyé w siedzibie
organu dowolnej gminy wypelniony formularz WNIOSKU O WYDANIE DOWODU
OSOBISTEGO w_postaci elektronicznej *, ktory mnalezy opatrzyé bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

* Uwaga: wzor formularza ma wylacznie walor informacyjny. Ustuga, zgodnie z ustawa z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j.


http://msw.gov.pl/download/1/21933/WNIOSEKODOWODELEKTRONICZNIE.pdf
http://msw.gov.pl/download/1/21933/WNIOSEKODOWODELEKTRONICZNIE.pdf

Dz.U. z 2005 Nr 64 poz.565) zostanie udostepniona w najblizszym czasie, nie pézniej niz w
okresie 3 miesiecy od wejScia w zycie ustawy.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego skladanego w formie elektronicznej nalezy
dolaczyc:

1) Plik zawierajacy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkoSci nie
przekraczajacej 2,5 MB, spelniajaca wymogi, o ktéorych mowa w ust 5 pkt 2.

2) W przypadku gdy wniosek jest skladany w postaci elektronicznej, tozsamosc¢ osoby
ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego potwierdza sie przy odbiorze dowodu
osobistego, na podstawie dotychczasowego dowodu osobistego, lub w przypadku utraty
dowodu osobistego, waznego polskiego paszportu.

3) W przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sa zgodne z danymi zawartymi w
Rejestrze Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu
urodzenia (w przypadku osob, ktore nie wstapilty w zwiazek maltzenski) albo skréconego
odpisu polskiego aktu malzenstwa (w przypadku osob, ktore zawarly zwiazek malzenski)
lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu
poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.

Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie zlozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego zawierajace przewidywana date odbioru dowodu osobistego, odpowiednio
w postaci papierowej albo elektronicznej.

IV. TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA :

WNIOSEK SKLADA:
e osoba pelnoletnia, posiadajaca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
e o0soba, ktérej do ukoniczenia 18 roku zycia pozostalo nie wiecej niz 30 dni,
e rodzic / opiekun prawny - dla osoby matloletniej lub osoby, ktore
ubezwlasnowolnienie potwierdzone jest postanowieniem sadu,
e kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czynnosci prawnych zostato potwierdzone
wyrokiem sadu

Dodatkowym wymogiem jest, aby skladanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego
lub kuratora w imieniu ww. os6b, odbywalo si¢ w obecnosci tych oséb, za wyjatkiem
przypadku, gdy osoba ta nie ukonczyla 5 roku zycia.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie
gminy - z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub ,innej niedajacej sie pokonac
przeszkody”, osoba zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji przyjecie wniosku
odbywa sie¢ w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich si¢ ona
znajduje.

Uwaga: w przypadku, gdy zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu
pobytu osoby okaze sie¢ nieuzasadnione, organ odmowi przyjecia wniosku i pouczy
o sposobie i formach zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy.

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKLADA SIE :

» co najmniej 30 dni przed uplywem terminu waznosci dowodu osobistego,
» niezwlocznie w przypadku :
e zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem zmiany nazwy
organu wydajacego,
e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza,



e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do
wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza.

W przypadku zmiany danych zamieszczanych w dowodzie osobistym, po uplywie 4 miesiecy
od zarejestrowania zmiany tych danych, nastepuje uniewaznienie posiadanego dowodu
osobistego, jezeli w tym okresie nie zostanie zlozony wniosek i odebrany nowy dowod
osobisty z nowymi danymi dotyczacymi tej osoby.

Termin waznos$ci dowodu osobistego ;

o dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyla 5 roku zycia, wazny jest przez
okres 5 lat od daty jego wydania

o dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 5 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty wydania dowodu

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio
obowiazujace przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych, zachowuja wazno§¢ do czasu uplywu terminéw w nich
zawartych lub do momentu zmiany danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie
dotyczy jednak zmiany adresu zameldowania. Nadal w obrocie prawnym pozostana
dowody osobiste wydane bez oznaczenia terminu ich waznosci (tzw. bezterminowe).
Nie ma obowiazku wymiany tych dokumentéw w nastepujacych przypadkach :

» Wszystkie dowody wydane przed dniem 01 marca 2015r. zachowuja waznos¢ do
uplywu terminéw w nich okreslonych.

» Zmiana adresu dokonana przed 1 marca 2015 r. skutkuje uniewaznieniem dowodu
osobistego po 3 miesigcach i wymaga ztozenia wniosku o wydanie nowego
dokumentu.

» Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu osobistego po 01 MARCA 2015r.
nie stanowi podstawy do jego wymiany

V. ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO :

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zlozenia
wniosku. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac¢ przedtuzony,
o czym nalezy zawiadomic¢ wnioskodawce.
Dowod osobisty odbiera sie osobiScie w organie gminy, do ktorej zostal zlozony
wniosek o jego wydanie.
Wyjatkiem od reguly osobistego odbioru dowodu osobistego sa nastepujace przypadki:
o dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic, opiekun prawny albo kurator
o dowod osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczona zdolnosé do czynnosci
prawnych, odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego lub rodzic,
opiekun prawny albo kurator
o wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal przyjety przez organ gminy w miejscu
zamieszkania wnioskodawcy w zwiazku z brakiem mozliwosci zlozenia wniosku o
wydanie tego dokumentu w siedzibie organu gminy, przy czym brak takiej mozliwosci
powinien wynikaé¢ z choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokonac
przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje mozliwos¢ odbioru dowodu osobistego
przez pelnomocnika legitymujacego sie pelnomocnictwem szczegélnym do
dokonania jego odbioru.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosSci
prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci
tej osoby, za wyjatkiem sytuacji, gdy osoba ta byla obecna przy skladaniu wniosku w
siedzibie organu gminy albo nie ukonczyla 5 roku zycia.

Odbior dowodu osobistego potwierdza sie wpisujac date oraz skladajac czytelny podpis
na formularzu odbioru dowodu osobistego



Uwaga:

o osoba odbierajaca nowy dowdd osobisty jest obowiazana przedlozy¢ dotychczasowy
dowdd osobisty, o ile nie zostala zgloszona jego utrata lub zniszczenie,

o przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktory nabyl obywatelstwo polskie,
zwraca dokument potwierdzajacy legalnosé jego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wydany przez wlasciwy organ na podstawie przepisow
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, oraz z 2014 r.
poz. 463) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2012r. poz. 680 oraz 2z 2013r.
poz. 1650) oraz ustawy zdnia 14 lipca 2006r. o wjezdzie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (Dz. U. Nr 144 poz. 1043,
z po6zn.zm.) jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie zostal zwrécony po
doreczeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego

VI. OPLATA :

Wydanie lub wymiana dowodu osobistego nie podlega optacie.

VII. TRYB ODWOLAWCZY :

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji
o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego przystuguje odwolanie do Wojewody
Swietokrzyskiego w Kielcach (Kielce ul. IX Wiekow Kielc 3) w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE :

1.

Dowod osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamosS¢ i obywatelstwo polskie
osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii
Europejskiej oraz panstw niebedgcych stronami umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktorych obywatele moga korzystac ze swobody przeplywu oséb na
podstawie umow zawartych przez te panstwa ze Wspodlnota Europejska i jej panstwami
cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Dowod osobisty uprawnia do przekraczania granic ww panstw.

Dowdd osobisty wydaje sie obywatelowi Rzeczypospolitej Polskie;j.

Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalaczona do
wniosku przeslanego w postaci elektronicznej nie spelnia wymogéw, o ktéorych mowa w
art. 29 ustawy o dowodach osobistych, lub wnioskodawca sklada wniosek o wydanie
dowodu osobistego z naruszeniem innych przepiséw wyzej cyt. ustawy.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora

posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na
podstawie przepiséow ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. od dnia 01 marca 2015 r. nie
potwierdza adresu miejsca zameldowania.

Dowod osobisty nie moze by¢ laminowany.



