Zameldowanie obywatela polskiego na pobyt
czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w
innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod
innym adresem.

Zgodnie z ustawa pobytem czasowym jest przebywanie obywatela polskiego poza
miejscem pobytu statego przez okres ponad trzech miesiecy.

W tym samym czasie mozna miec tylko jedno miejsce pobytu czasowego.
Zameldowanie stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie
faktu pobytu osoby w miejscu, w ktoérym sie zameldowala.

I. Gdzie i w jakiej formie mozna dokona¢ zameldowania
Mozna dokonac zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace:
1. bez rownoczesnego wymeldowania si¢ z poprzednich miejsc pobytu;
2. z rownoczesnym wymeldowaniem si¢ z dotychczasowego miejsca pobytu;

Zameldowanie z rownoczesnym wymeldowaniem polega na dokonaniu
zameldowania w miejscu nowego pobytu czasowego bez koniecznosci stawienia sie
w organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu czasowego w celu dokonania
wymeldowania. W takim przypadku wymeldowanie z dotychczasowego miejsca
pobytu czasowego nastepuje automatycznie natomiast osoba moze rownoczesnie
wymeldowac sie z miejsca pobytu statego, jezeli takie posiada.

o w formie pisemnej na formularzu ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO/
TEMPORARY RESIDENCE REGISTRATION FORM

e W organie gminy, wlasciwym ze wzgledu na miejsce polozenia nieruchomosci
Wzor formularza ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO /TEMPORARY
RESIDENCE REGISTRATION FORM

Kto moze dokona¢ czynnos$ci zameldowania

e osoba wnioskujgca o zameldowanie - osobiscie

e pelnomocnik, legitymujacy si¢ pelnomocnictwem, o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r.- Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z p6zn. zm.), udzielonym przez wnioskodawce na pismie lub zgtoszone do protokotu,
po okazaniu w organie gminy przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu

e za osobg nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

Uwaga: zameldowanie w miejscu pobytu czasowego w stosunku do dzieci obywateli polskich,
urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika
urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia, jezeli rodzice nie posiadajg zameldowania na
pobyt staty.

Uwaga: Zameldowanie na pobyt czasowy dziecka nastgpuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w
miejscu czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicow, u ktdrego dziecko stale przebywa.
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W przypadku gdy rodzice dziecka nie majg zadnego adresu zameldowania, to zostang pouczeni
0 koniecznos$ci dopetnienia tego obowigzku.

Wymagane dokumenty

e wypekiony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO , zawierajacy
okreslone ustawg dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu czasowego wraz z
deklarowanym okresem tego pobytu, oraz wskazanie adresu miejsca pobytu stalego i
dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, jesli taki posiadat a takze potwierdzenie faktu
pobytu osoby dokonane przez wlasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu. Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie
sadu. Jezeli osoba, ktora dokonuje zameldowania dysponuje tytulem prawnym do lokalu —

sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu
e do wgladu - dowod osobisty lub paszport osoby dokonujacej zameldowania

e do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument

poswiadczajacy tytut prawny do lokalu

1. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw

Wypehiony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO nalezy ztozy¢ w
urzedzie gminy wilasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej osoba zamieszkuje,

najpdzniej w ciggu 30 dni od daty przybycia do nowego miejsca pobytu.

Urzad Miasta w Skarzysku — Kamiennej
Wydzial Spraw Obywatelskich, pok. 17

Zalatwianie spraw w godzinach :

- poniedziatek od godz.. 8% do godz. 1700
- od wtorku do czwartku od godz. 890 do 1390
- piatek od godz. 890 do 1490

Osoby odpowiedzialne :
- Danuta Bak
- Ewa Postupalska

I11. Termin i sposéb zalatwienia sprawy w organie

Niezwtocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgloszenia meldunkowego.
Organ gminy wydaje takiej osobie na jej wniosek ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU NA

POBYT CZASOWY, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dluzej niz do daty

uptywu deklarowanego terminu zameldowania.

Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

e w przypadku, gdy dane zgloszone do zameldowania budza watpliwosci np. z uwagi na brak

potwierdzenia przez osobe¢ dysponujaca lokalem

e w przypadku watpliwosci co do stalego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod

deklarowanym adresem
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V. Oplaty

1. Czynno$¢ zameldowania jest wolna od optat.

2. Wydanie ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU NA POBYT CZASOWY podlega
optacie skarbowej okreslonej w ustawie z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz. U.
7200 6 r. Nr 225, poz. 1635 z pozn. zm.) w wysokosci 17 zt (ptatne w Kasie Urzedu Miasta
lub konto bankowe dostepne na stronie bip.um.skarzysko.pl)

3. Optacie skarbowej w wysokos$ci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w sprawie.
Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu ( dowo6d wniesienia optaty nalezy dotaczy¢ do sprawy).

V. Tryb odwolawczy

Od decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo wojewody.
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