Zameldowanie na pobyt staly cudzoziemcow

Pobytem stalym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem stalego przebywania.

Zameldowanie shuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie
faktu pobytu osoby w miejscu, w ktorym sie zameldowala.

I. Gdzie i w jakiej formie mozna dokonaé¢ zameldowania
Mozna dokonac¢ zameldowania na pobyt staty:
1. bez rownoczesnego wymeldowania sie z poprzednich miejsc pobytu;
2. z rownoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu.
Zameldowanie z rownoczesnym wymeldowaniem polega na dokonaniu
zameldowania w miejscu nowego pobytu bez koniecznosci stawienia sie w
organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu w celu dokonania
wymeldowania. W takim przypadku wymeldowanie z dotychczasowego miejsca
pobytu stalego nastepuje automatycznie natomiast osoba rownoczesSnie moze
wymeldowac si¢ rowniez z miejsca pobytu czasowego, jezeli takie posiada.
Zameldowania na pobyt staly dokonuje sie:

e w formie pisemnej na formularzu ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO

e W organie gminy, wlasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci,
w ktorej osoba zamieszkuje

Kto i w jakich terminach jest zobowiazany do dokonania zameldowania

1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz czlonek rodziny takiego cudzoziemca
nie bedacy obywatelem ww. panstw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowiazany zameldowac sie w miejscu pobytu stalego najp6zniej w 30
dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego
najpozniej czwartego dnia, liczac od dnia przybycia do tego miejsca, chyba ze
jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.

e zgloszenia zameldowania mozna dokonac réwniez przez pelnomocnika,
legitymujacego sie pelnomocnictwem, o ktorym mowa w art. 33 § 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.), udzielonym przez wnioskodawce na
pismie lub zgloszonego do protokotu, po okazaniu w organie gminy przez
pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.



Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczonag zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nia
faktyczna opieke w miejscu ich wspoélnego pobytu.

Wymagane dokumenty:

e wypelniony i podpisany formularz ZGEOSZENIE POBYTU STALEGO
zawierajacy okreslone ustawa dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu
stalego oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu, dane
pelnomocnika a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wlasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu oraz
do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wlasciciela
lub podmiotu. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze
by¢ w szczegolnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu. Jezeli osoba, ktora dokonuje
zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu — sama dokonuje
potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu.

e cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz
czlonek rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy obywatelem ww.
panstw przedstawia:

- karte pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony
uzupekliajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo zezwolenie na
pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupeiniajacej,
zgody na pobyt ze wzgledéow humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany.

e cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia:

- wazny dokument podrozy lub inny wazny dokument potwierdzajacy
jego tozsamosc¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy
prawo statego pobytu, albo

- zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej
lub oswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

e czlonek rodziny cudzoziemca niebedacy obywatelem panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa czlonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o



Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej przedstawia:

- wazny dokument podrozy oraz waznag karte statego pobytu czlonka
rodziny obywatela Unii Europejskiej, albo

- wazna karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j
e do wgladu - dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu: np. umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do lokalu.
II. Miejsce zlozenia dokumentéow
Wypekiony i podpisany formularz ZGEOSZENIE POBYTU STALEGO nalezy ztozyc

w urzedzie gminy wlasciwym ze wzgledu na polozenie nieruchomosci, w ktorej
osoba zamieszkuje.

Urzad Miasta w Skarzysku — Kamiennej
Wydzial Spraw Obywatelskich, pok. 17

Zalatwianie spraw w godzinach :

- poniedziatek od godz.. 8% do godz. 1790
- od wtorku do czwartku od godz. 8%° do 1300
- piatek od godz. 890 do 1490

Osoby odpowiedzialne :

- Danuta Bak

- Ewa Postupalska

III. Termin i spos6b zalatwienia sprawy w organie

1. Niezwlocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgloszenia meldunkowego.

Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU
NA POBYT STALY, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

2. Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

o w przypadku, gdy dane zgloszone do zameldowania budza watpliwosci (w
szczegblnosci w przypadku braku podpisu osoby dysponujacej tytutem
prawnym do lokalu potwierdzajacego fakt przebywania osoby w lokalu)

o w przypadku watpliwosci co do stalego lub czasowego charakteru pobytu
osoby pod deklarowanym adresem.

III.Oplaty
1. Czynnos¢ zameldowania jest wolna od oplat.

2. Oplaty nie pobiera sie réwniez za wydanie ZASWIADCZENIA O
ZAMELDOWANIU NA POBYT STALY



https://msw.gov.pl/download/1/21962/ZASWIADCZENIEPOBYTSTALY.pdf
https://msw.gov.pl/download/1/21962/ZASWIADCZENIEPOBYTSTALY.pdf
https://msw.gov.pl/download/1/21962/ZASWIADCZENIEPOBYTSTALY.pdf
https://msw.gov.pl/download/1/21962/ZASWIADCZENIEPOBYTSTALY.pdf

3. Opfacie skarbowej w wysokos$ci 17 zt podlega zlozenie pelnomocnictwa w sprawie.
Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu ( dowo6d wniesienia optaty nalezy dotaczy¢ do sprawy).

IV.Tryb odwolawczy

Od decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do miejscowo wlasciwego wojewody.



