Sporzadzanie skierowan do zawarcia umowy najmu lokali komunalnych na podstawie
wykazow skierowan.

Wymagane dokumenty
e Zaswiadczenie o dochodach brutto swoich i1 pozostatych cztonkow rodziny z okresu 3
miesi¢cy poprzedzajacych miesigc w ktorym nastgpita propozycja najmu lokalu :

dochody jakie winny by¢ przedstawione do wniosku przy ubieganiu sie o lokal mieszkalny , socjalny
lub zamienny z zasobow Gminy.

Kwota dochodu brutto uzyskiwanego z wykonywanej pracy do przeliczern w celu ubiegania si¢ o lokal
komunalny winna by¢ pomniejszona o : koszty uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe i chorobowe. Dochod winien obejmowac okres 6-ciu miesiecy poprzedzajgcych
miesiqgc ztozenia wniosku.

W przypadku osob prowadzgcych zarejestrowang dzialalnos¢ gospodarczg dochod brutto winien by¢
skalkulowany przez nie na podstawie posiadanej dokumentacji i przedstawiony w tut. Referacie w
formie oswiadczenia potwierdzonego pieczecig prowadzqcego dziatalnosé.

W przypadku pobierania emerytury, renty lub alimentéw nalezy przedstawi¢ decyzje ZUS, wyrok sqdu
lub inny wiarygodny dokument potwierdzajgcy wysokos¢ pobieranego swiadczenia.

Osoby korzystajgce z pomocy MOPS w tym pobierajgce zasitki rodzinne winny doreczy¢ odpowiednie
zaswiadczenie lub kserokopig decyzji MOPS.

Uwaga: do przeliczenia dochodu brutto przy ubieganiu sie o przydzial mieszkania komunalnego nie
bierze si¢ pod uwage zasitkow pielegnacyjnych zasitkow dla sierot zupetnych oraz zasitkow celowych i

okresowych.
e o$wiadczenie o nieposiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu lub budynku.

Miejsce zalatwienia
Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna ul. Sikorskiego nr 18 Wydziat Spraw Obywatelskich
pokdj nr 2.

Miejsce zlozenia dokumentow
dokumenty nalezy ztozy¢ w pokoju nr 2 Urzgdu Miasta w Skarzysku-Kamiennej.

Miejsce odbioru dokumentow
Po skierowanie do zawarcia umowy najmu lokalu komunalnego nalezy zgtosi¢ si¢ osobiscie z
aktualnym dokumentem tozsamos$ci do Wydziatu Spraw Obywatelskich pok. 2 /parter/.

Termin zalatwienia
Zgodnie z k.p.a.

Sposéb zalatwienia sprawy
Analiza dokumentow pod wzgledem kryteriow umozliwiajacych wydanie skierowania.

Wydanie skierowania lub odmowa wydania skierowania.

Oplaty
Bez optat

Tryb odwolawczy
Brak

Informacje dodatkowe



Skierowanie moze by¢ wydane na rzecz osoby ujetej w wykazie, ktora w danym momencie
nadal spelnia kryteria uprawniajace do najmu lokalu .

Umowa najmu winna by¢ zawarta w ciggu 7 dni liczac od dnia wydania skierowania, a lokal
zasiedlony fizycznie w ciggu 30 dni od dnia podpisania umowy najmu.

Nie zasiedlenie lokalu w terminie podanym wyzej skutkuje utrata do niego tytulu
prawnego.

Dwukrotna odmowa przyjecia wskazanego lokalu socjalnego powoduje utrate uprawnien do
ubiegania si¢ o najem lokalu z zasobow gminy.

Szczegdtowych informacji w przedmiotowej sprawie udzielajg pracownicy Wydziatu Spraw
Obywatelskich pod numerami telefonu: 25-20-160 oraz 25-20-560.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego ( Dz. U. nr 71 z 2001r. poz. 733 z p6zniejszymi zmianami)
oraz Uchwata Nr XX/9/2008 Rady Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 31 stycznia 2008r. w
sprawie: zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy (z
pézniejszymi zmianami).

Osoby odpowiedzialne:

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich — Urszula Bojek
Inspektor - Ewa Pasieka

Podinspektor — Renata Kuza



