ZARZADZENIE NR 255/2016
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia /&‘AO ..... 2016 .

w sprawie powolania komisji do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Miasta w Skarzysku Kamiennej

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2016 r., poz. 446 z pOzniejszymi zmianami) oraz § 38 ust. 3 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej
zalgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67), § 9 Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zaktadowego Urzedu Miasta w Skarzysku -Kamiennej, zwang dalej "Komisja" w
nastepujacym sktadzie:

1) Agnieszka Winiarska - Sekretarz Miasta - Przewodniczaca komisji,

2) Agnieszka Mikotajczyk - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego - cztonek komisji,

3) Dorota Chohuj - z-ca Kierownika USC-cztonek komisji,

4) Michat Szuster - Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska-cztonek
komisji,

5) Elzbieta Kowalik - Kierownik Referatu Planowania Budzetu i Ksiggowosci - cztonek komisji,

6) Urszula Sasal - Kierownik Referatu Podatkow i Opfat - cztonek komisji,

7) Danuta Switek - stanowisko ds. Obstugi Kasy - cztonek komisji,

8) Edyta Zawidczak - stanowisko ds. Zamowien Publicznych - cztonek komisji,

9) Roman Szapsza - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami- cztonek komisji,

10) Ewa Stachowicz - Kierownik Biura Planowania Przestrzennego - czlonek komisji,

11) Wanda Rydz - Kierownik Referatu Zdrowia-cztonek komisji,

12) Bozena Figarska-Stanowisko ds.obstugi Rady Miasta-cztonek komisji,

13) Adam Bialek-konserwator-cztonek komisji,

14) Agnieszka Franczyk - Archiwista Zakladowy- cztonek komisji.

§ 2. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktérej uplynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67), na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w
archiwum zaktadowym.

§ 3. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.
§ 4. Zadaniem komisji jest: ‘

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji,sporzadzonego przez Archiwiste Zakladowego, wzglednie ustalenia
innego okresu przechowywania,
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2) sporzadzanie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;j,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie.
§ 5. Komisja koniczy pracg z chwilg przekazania dokumentaciji do brakowania.
§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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