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Załącznik nr 1
Znak sprawy: 
SPECYFIKACJA  

ISTOTNYCH   WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w oparciu o przepisy art. 138 g Pzp                                                                                                     na zadanie pn.:
Świadczenie w 2017 r. usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.                                        (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) na rzecz Urzędu  Miasta w Skarżysku-Kamiennej z siedzibą

ul. Sikorskiego 18. 26-110 Skarżysko-Kamienna

Podstawa prawna:

Rozdział 6 
Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi
ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity t.j. Dz. U.            
 z 2015 r. poz. 2164 ze zm.);



                                                                                …………………………….                                                                                                              
            Z A T W I E R D Z A M

Zamawiający : 
Gmina Skarżysko-Kamienna

ul. Sikorskiego 18 , 26-110 Skarżysko –Kamienna

Prowadzący postępowanie:

Urząd Miasta

ul. Sikorskiego 18

26-110 Skarżysko-Kamienna

Zał. 1 Warunki przetargowe

I. Zamawiający
1.
Nazwa  oraz adres  zamawiającego:


Gmina Skarżysko-Kamienna


ul. Sikorskiego 18 , 26-110 Skarżysko –Kamienna
zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym na podstawie przepisów art. 138g 
ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.); cyt. dalej jako: Pzp.
Strona internetowa na której udostępniona będzie informacja o postępowaniu: www.umskarzysko.bip.doc.pl 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II.
Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie w 2017 r. usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym                          w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe  z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) na rzecz Urzędu  Miasta w Skarżysku-Kamiennej  z siedzibą  ul. Sikorskiego 18. 26-110 Skarżysko-Kamienna.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz istotne post. umowy zawiera załącznik Nr 2.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):      
64.10.00.00-7 usługi pocztowe i kurierskie
64.11.00.00-0 usługi pocztowe
64.11.20.00-4 usługi pocztowe dotyczące listów
64.11.30.00-1 usługi pocztowe dotyczące paczek
III. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny                               spełniania tych warunków:
I. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy  spełniają warunki udziału  w postępowaniu tj.:

1.
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności 
lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca posiada i przedłoży aktualny dokument potwierdzający wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonym przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej .



2.
posiadają zdolność techniczną lub zawodową

wiedza i doświadczenie:






Zamawiający wyznacza szczegółowy warunek  w tym zakresie. 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże się wiedzą i 


doświadczeniem, tj. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert a jeśli okres prowadzenia jest krótszy w tym okresie wykonywał lub 

wykonuje co najmniej jedną  usługę przez okres przynajmniej 12 miesięcy w 

zakresie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegającym 

na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych i paczek 

oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych – do wykazu należy dołączyć dokument 

potwierdzający, że usługi zostały wykonane w sposób należyty. 
           
Ocena spełnienia warunku będzie dokonana na podstawie złożonego 

wykazu usług zgodnie ze wzorem – Załącznik nr 5   oraz dowodu 
dot. czy usługi  zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2) oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej.
W przypadku gdy Zamawiający – jest podmiotem, na rzecz którego zostały wcześniej wykonane usługi wskazane w wykazie, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania przedmiotowych dowodów.
Jeżeli w/w wykaz lub dowody, o których mowa powyżej będą budzić wątpliwości zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu będzie wynikało, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający zwróci się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały być wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu. 

3.
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 


wykonanie zamówienia.



Zamawiający nie wyznacza szczegółowego  warunku  w tym zakresie.      
Warunek  ten zostanie spełniony na podstawie złożonego oświadczenia                      w ofercie wykonania.
4.
spełni kryterium społeczne i wykaże w oświadczenie wykonawcy  załącznik nr 6 liczbę osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę 
Uwaga:

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

II.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  w postępowaniu  i złożą:

a)
Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w postępowania w ofercie wykonania, wg wzoru określonego w Załączniku Nr 3 do SIWZ .

III. Udział w postępowaniu podmiotów występujących wspólnie.
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określa art. 366 kodeksu cywilnego. 

3. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku do oferty należy załączyć stosowny dokument (pełnomocnictwo) – w formie oryginału lup kopii poświadczonej przez notariusza. 

4. Wykonawcy występujący wspólnie (w tym: konsorcjum, spółka cywilna) muszą łącznie spełniać warunki, o których mowa w  pkt. IV.I.
5. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie (w tym: w ramach konsorcjum, spółki cywilnej) musi spełniać warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania                          o udzielenie zamówienia publicznego.
V. Oferty częściowe i wariantowe

1. Zamawiający   nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych .
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
VI. Zlecanie usług podwykonawcom

1.
Ilekroć w umowie jest mowa o umowie o podwykonawstwo – należy przez to rozumieć umowę                 
w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty 
budowlane stanowiące część zamówienia publicznego, zawartą między wybranym przez 
zamawiającego wykonawcą a innym podmiotem (podwykonawcą), a w przypadku zamówień 
publicznych na roboty budowlane także między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą lub między  
dalszymi podwykonawcami;”;
2.
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy oraz nazwę i adres podwykonawcy. W tym celu należy wypełnić zestawie tabelaryczne zawarte w druku oferty wykonania.  
3.
W przypadku wykonania przedmiotu umowy przy pomocy podwykonawców, Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wszystkie działania lub zaniechania podwykonawców, 
jak za własne.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
VII. Zamówienie uzupełniające 
Zamawiający nie  przewiduje możliwości  udzielenia zamówień uzupełniających.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

VIII. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
IX. Udział w postępowaniu podmiotów występujących wspólnie
1.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2.
Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną odpowiedzialność                           

za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określa art. 366 kodeksu cywilnego. 

3.
 W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku do oferty należy załączyć stosowny dokument (pełnomocnictwo) – w formie oryginału lup kopii poświadczonej przez notariusza. 

4.

Wykonawcy występujący wspólnie (w tym: konsorcjum, spółka cywilna) muszą łącznie spełniać warunki, o których mowa w  pkt IV.I.

5. 

Każdy z Wykonawców występujących wspólnie (w tym: w ramach konsorcjum, spółki cywilnej) musi spełniać warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania                          o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach.
X. Oświadczenia i dokumenty wymagane w postępowaniu

Wykonawca zobowiązany jest złożyć w terminie i formie określonej w SIWZ:

1. Wypełniony formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym  - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 i 4 do SIWZ.   Wymagana forma dokumentu – oryginał. \
2. Wypełnione oświadczenie wykonawcy dot. liczby osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę (Załącznik nr 6 do SWIZ)
3. Oświadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiającego w celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:
W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu ,Zamawiający żąda załączenia do oferty :
a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków określonych 
 - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do SIWZ ( zapis oświadczenia zawarty w druku oferty wykonania ), 
     Wymagana forma dokumentu – oryginał
b) wykaz prac /doświadczenie zawodowe – wykaz głównych usług / -  wykaz wykonanych,                                  a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości,  przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr  5                       oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
Wymagana forma dokumentów:

-    wykaz wykonanych usług  - oryginał, 

-   dowody określające, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane  należycie - oryginał lub kopia poświadczona „za zgodność z oryginałem” 
Dowodami, o których mowa są:

   1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

   2) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa wyżej

c) 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia   - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do SIWZ                            ( zapis oświadczenia zawarty w druku oferty wykonania ), 
     Wymagana forma dokumentu – oryginał

W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu.
3. 
Inne dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania:
a)
pełnomocnictwo określające jego zakres w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik.

Wymagana forma dokumentu - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza
b) pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Wykonawców występujących wspólnie (w tym: konsorcja, spółki cywilne) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia.

Wymagana forma dokumentu - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza.
Przeliczenie waluty:
W przypadku, gdy złożone przez Wykonawców dokumenty, oświadczenia dotyczące warunków udziału w postępowaniu zawierają dane / informacje w innych walutach niż określono to w niniejszej SIWZ , Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Jeżeli w dniu ogłoszenia nie będzie publikowany średni kurs walut przez NBP, Zamawiający przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kursów NBP przed dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 
Kursy walut dostępne są pod następującym adresem internetowym:
 http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/Kursy/kursy.htm
Zamawiający będzie korzystał z „Archiwum kursów średnich – tabela A”

http://www.nbp.pl/home.aspx?c=/ascx/archa.ascx
XI. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub droga elektroniczna : …………………………….. .
2. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są drogą elektroniczną  każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania .

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na pocztę elektroniczną podane przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
4. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazał zapytanie, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej wskazanej w niniejszym postępowaniu. 
5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania. Dokonana zmiana zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie i zostanie zamieszczona na stronie internetowej wskazanej przez Zamawiającego .
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
XII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
imię i nazwisko:  Mariusz Malik
tel.: 41-25-20-100
e-mail: m.malik.um.skarzysko.pl 
XIII. Wadium

Zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.

_______________________________________________________________________________
XIV. Termin związania ofertą
1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wymogi formalne:

a) oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ;  
b) do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane w  pkt X .
c) Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach 
sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie formularzom określonym przez Zamawiającego w załącznikach do niniejszego zaproszenia;
d) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
e) oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladu. Dokumenty sporządzone 
w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym;
f) Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można 
odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi być on uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego;
g) formularz oferty, oświadczenia, wykaz, również te złożone na załącznikach do niniejszej SIWZ muszą być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy w sposób wskazany w ppkt 1f);
h) każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę.

i) kopie wymaganych dokumentów, z wyjątkiem dokumentu, o którym mowa w pkt X pkt 3 , winny być poświadczone „za zgodność z oryginałem”, przez upoważnionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy w sposób wskazany w ppkt 1f).
j) dokument wymieniony w pkt X 3 a) - musi być załączony w formie oryginału. 
Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158 ze zm.) dopuszcza się złożenie kopii powyższego dokumentu poświadczonego przez notariusza;
k) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania i winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dołączone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron);
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą , co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp - Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. Przepis stosuje się odpowiednio do konkursu.
l) wszystkie zapisane strony oferty oraz załączonych dokumentów i oświadczeń winny być kolejno ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych stron składa się całość dokumentacji. Niespełnienie tego warunku nie będzie skutkować odrzuceniem oferty.
2. Opakowanie oferty

a) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.
b) opakowanie musi zostać opatrzone:

	-
	adresem Zamawiającego – prowadzącego postępowanie:
	Urząd Miasta

ul. Sikorskiego 18
26-110 Skarżysko-Kamienna


	-
	napisem:
	„Oferta na zadanie pn.: Świadczenie w 2017 r. usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.                                        (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) na rzecz Urzędu  Miasta w Skarżysku-Kamiennej z siedzibą

ul. Sikorskiego 18. 26-110 Skarżysko-Kamienna



	-
	adresem Wykonawcy:

(DOPUSZCZA SIĘ ODCISK STEMPLA)
	imieniem i nazwiskiem (nazwą/firmą), dokładnym adresem (siedzibą), numerem telefonu i faksu 




lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do Zamawiającego.

c) wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyższy sposób mogą nie być brane pod uwagę podczas porównania i oceny ofert, a brak powyższych adnotacji Wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty w sposób i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszego zaproszenia.
3.     Zmiana i wycofanie oferty

a) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną ofertę.

b) Zmiany dokonuje się przez złożenie oferty w zmienionym zakresie, która musi odpowiadać wszystkim zasadom niniejszego zaproszenia, a koperta dodatkowo musi być oznaczona napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejności.
c) Wycofania dokonuje się na pisemny wniosek Wykonawcy złożony Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert, podpisany przez osoby/ę upoważnione/ą do jego reprezentowania, co winno być odpowiednio udokumentowane. 
XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie prowadzącego postępowanie:
Urząd Miasta w Skarżysku – Kamiennej

ul. Sikorskiego 18 ;  26-110 Skarżysko – Kamienna  pokój 28
2. Termin składania ofert upływa w dniu  24.11.2016 r.  o godz. 11.00.                    
      Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie prowadzącego postępowanie –  pokój 25
w dniu  24.11.2016 r. o godz. 11.15 
XVII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. 

Wykonawca w formularzu oferty określi cenę ofertowa brutto ( z VAT) za wykonanie 


przedmiotu zamówienia, stanowiącą podstawę wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. 

Zamawiający w celu prawidłowego wyboru najkorzystniejszej oferty zobowiązuje 


Wykonawcę do wypełnienia druku oferty wykonania ( zał. Nr 3 ) oraz formularza cenowego  lub druku sporządzonego 
samodzielnie przez Wykonawcę zgodnie z w/w załącznikiem . 
3. 

Cena oferty jest ceną ryczałtową brutto (łącznie z podatkiem VAT).
4. 

Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia 



Cenę oferty należy podać  w formie ryczałtu.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z późniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:

§ 1. 
Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.

§ 2. 
Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę.
Wykonawca w ofercie złożonej określa:

-    całkowitą cenę ryczałtową brutto w PLN  za realizację przedmiotu zamówienia ( cena winna zawierać wszystkie elementy niezbędne do pełnej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia za wyjątkiem kosztów zmiennych podanych w ofercie ),   

oraz 

-  
cenę ryczałtową brutto w PLN za usługę jednostkową  .
  W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia  biorąc pod uwagę wymagania  przedmiotowego zamówienia, w szczególności opisu przedmiotu zamówienia,  warunki umowy, opłaty , koszty wysyłki i inne . 
5. 

Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).                                                       

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
Dopuszcza się możliwość zmiany podanej w stawki podatki VAT w przypadku 
jego 
urzędowej zmiany. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i 
usług niezgodnej    z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
8.
Cena  - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i  ust.2 

ustawy z dnia  9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług                         
(Dz. U. z 2014r poz.915) .
9.  Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą informacji o powstaniu zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Niezłożenie przez Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje
W przypadku niezłożenia takiej informacji pomimo ustawowego obowiązku lub w przypadku złożenia informacji nieprawdziwej, Wykonawca będzie odpowiedzialny względem Zamawiającego za powstałą w ten sposób szkodę, w szczególności w zakresie kwoty zobowiązania podatkowego powstałego u Zamawiającego. 

XVIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą
Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej 
w złotych (PLN).
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

XIX. Kryteria i sposób oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający stosować będzie następujące kryteria: 

	Kryterium 
	Wzór 

	CENA (C) 
	Cena (koszt) 

Liczba punktów = (Cmin/Cof ) * 60 
gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof - cena podana w ofercie badanej 


Cena – 70% 
2) Kryterium społeczne: liczba osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. – 30%. 

Zamawiający oceni oferty wg. następujących zasad: 
Ad. Cena ofertowa:

Przy ocenie ofert w kryterium „Cena” zostanie zastosowany następujący wzór arytmetyczny:



Ad. Kryterium społeczne: Liczba osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. 

Przy ocenie ofert w kryterium „Liczba osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. zostanie zastosowany następujący wzór arytmetyczny: 

           Z x 

Z = –––––––– × 30 punktów 

          Z max 

gdzie: 

Z = liczba punktów za kryterium „Liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej wykonawcy na podstawie umowy o pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. 

Zx = liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej wykonawcy na podstawie umowy o pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. wynikająca z oferty badanej; 

Z max = największa liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej wykonawcy na podstawie umowy o pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. wynikający z ofert, które nie podlegają odrzuceniu. 

Przez działalność operacyjną zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia. 

Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: 

W = C + KS 

gdzie: 

W – łączna liczba punktów dla wszystkich kryteriów 

Ce – liczba punktów w kryterium cena 

KS – liczba punktów w Kryterium społeczne: Liczba osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2016 r. 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosować zasadę, że oferta nieodrzucona, zawierająca najwyższą liczbę punktów łącznie, przyznanych według powyższych kryteriów jest ofertą najkorzystniejszą. W przypadku osiągnięcia jednakowej liczby punktów przez dwie lub więcej ofert Zamawiający wybierze ofertę o najniższej cenie. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez niech ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z  zastrzeżeniem ppkt 4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
3. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  a w szczególności w przypadku stwierdzenia omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny ofertowej Zamawiający uzna, że Wykonawca podał prawidłowo cenę  jednostkową ,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem, niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty

( niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XX. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy                 w sprawie zamówienia publicznego
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę/firmę, albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy/firmy, albo imiona i nazwiska, siedziby albo adresy zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, których oferty  zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) Terminie zawarcia umowy.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w ppkt 1a), na stronie internetowej  w siedzibie Zamawiającego.

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do ( pod rygorem stwierdzenia, że uchyla się od podpisania umowy) : 

a) złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jeżeli taka konieczność zaistnieje - okazania ich pełnomocnictw; 
b) przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (o ile dotyczy);
4. Termin i miejsce podpisania umowy

Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta  zostanie uznana za najkorzystniejszą, w piśmie zawierającym informacje, o których mowa w ppkt 1.

5. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w Załączniku nr 2 .
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
XXII. Istotne dla stron postanowienia umowy

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego  zawarte są w  Załącznik nr 2  .
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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