ZARZADZENIE NR 4/2017
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta w Skarzysku-
Kamiennej.

Na podstawie art. 7 pkt. 4, art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922), § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé wurzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) oraz
art. 31 i art. 33 ust.1,3,5 w zwigzku  zart.1laust.]1 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz.446 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego:

1) ,,Polityke Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych w Urz¢dzie Miasta w
Skarzysku  Kamiennej (zwanej dalej ,Polityka™), stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

2) ,Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej” (zwanej dalej ,,Instrukcja™), stanowiacg zatacznik nr 2
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta do zapoznania si¢  z trescig ,.Polityki” 1
#Instrukcji” oraz zobowiazuje ich do przestrzegania postanowien zawartych w dokumentach, o ktérych
mowaw § 1.

§ 3. Zobowigzuje naczelnikéw, kierownikéw referatéw, koordynatoréw oraz zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach do sprawowania nadzoru nad wiasciwym zabezpieczeniem danych
osobowych w zakresie kierowanej komérki organizacyjnej oraz do wspéipracy z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji w tym zakresie.

§ 4. Wylaczam jawnoéé dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 Zarzadzenia na podstawie art. 36
ustawy o ochronie danych osobowych. Dokumenty te moga by¢ jedynie rozpowszechniane wylacznie w
budynku Urzedu Miasta, bez mozliwo$ci ich udostgpniania na zewnatrz.

§ 5. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2011 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej z dnia 24 maja
2011 r. w sprawie: realizacji zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w
Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamienne;j.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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